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   الإϋلام الآϟي ϤϟادةاΘϟوزϊϳ اδϟنوي
  .............:ϣدϳرϳة اΘϟرϴΑة ϟوϳϻة                   .............:اΘϤϟوτγة

  ...............:اϨδϟة اϟدراϴγة                   .............):ة(الأΘγاذ

ςγوΘϣ ىϟنة الأوδϟا 
اϟوΣدات   اΠϤϟال

  اϔϤϟاھϴϤϴة
اϢΠΤϟ   اόϤϟارف اΘδϤϟھدϓة  ات اϘϟاϋدϳةاϟكϔاء

 اδϟاϋي
ز ϣ ϦϴΑخϒϠΘ ـ  ϔϣ .  ϴّϤϳاھϋ Ϣϴاϣة● 

ΤϠτμϣات اϠόϤϟوϣاϴΗة 
)ΞϣراΒϟاد واΘόϟا(  

  .  ـ όΗرϒϳ اϠόϤϟوϣاϴΗة1

  .  ـ όΗرϒϳ اΤϟاγوب2

 .  ـ Ϝϣوϧات اΤϟاγوب3

  γا4

 ●ϞϴϐθΘϟام اψϧ .    ام  ـψϧ ىϠϋ رفόΘϳ
ϞϴϐθΘϟا .  

σ ϢϠόΘϳرϘϳة اϤόΘγال ـ  
اΒϟراΞϣ اΘΒΜϤϟة ϓي  όΑض

  . اΠϟھاز

1ϞϴϐθΘϟام اψϧ ϒϳرόΗ ـ  .  

2ϞϴϐθΘϟام اψϧ ھةΟـ وا  .  

الآϟة :  ـ Α ϞϴϐθΗراϘΤϠϣ Ξϣة3
  . اΤϟاΒγة، اϟرγام، اϟدΘϓر

  γا5 

اΨΘγدام 
  اΤϟاγوب

  ) γا14(

 ● ϢϴψϨΗ
اϠόϤϟوϣات ϓي 

  . اΤϟاγوب

 ϢϴψϨΗ الأϤϋال Ϧϣ ϦϜϤΘϳـ  
  . ϓي اΤϟاγوب

1ϔϠϤϟھوم اϔϣ دات ـϠΠϤϟات وا .  

  .  ـ ϣخσ ϒϠΘرق اόϟرض2

 ـ ϴϠϤϋات Ϡϋى اϔϠϤϟات 3
  . واϠΠϤϟدات

 ـ وΣدة ϴϗاس اϟذاϛرة 4
  . وϣضاϔϋاΗھا

5ϦϳخزΘϟا ςائγـ و  . 

  γا5

 ● Ξϟاόϣ  ϢϳدϘΗ
  . اμϨϟوص

όΘϳرف Ϡϋى Ϩϋاλر ـ  
  . اϟواΟھة

  .  ـ όΗرόϣ ϒϳاΞϟ اμϨϟوص1

 .  ـ ϘΗدϨϋ Ϣϳاλر اϟواΟھة2

  γا2

ϴϠϤϋات Ϡϋى ● 
  . اϟوϘϴΛة

Ϧϣ ϦϜϤΘϳ إθϧاء وϘϴΛة ـ  
  . وΤϴΤμΗھا

1 ΢Θϓق وϼϏإ ،φϔΣ ،اءθϧـ إ 
  . اϟوϘϴΛة

2κϧ ةΑاΘϛ ـ  .  

  .  ـ اϤόΘγال اϤϟدϖϗ الإϼϣئي3

 .  ـ اϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة وόΗوϳضھا4

  γا4

 ●  ςخϟا ϖϴδϨΗ
  . واϘϔϟرة

ط όΘϳرف Ϡϋى أϧواع اϟخτوـ 
  . وϴϔϴϛة اϤόΘγاϟھا

όΘϳرف Ϡϋى ϔϣھوم اϘϔϟرة ـ  
  . وϘϴδϨΗھا

1ςخϟا ϖϴδϨΗ ـ ) ،ςخϟا ،ϢΠΤϟا
ςϤϨϟا .(  

 ـ ΤΗدϳد Οزء ϴϴϐΘϟ κϧ Ϧϣر 2
ϖϴδϨΘϟا .  

اΤϤϟاذاة، ΒΗاϋد ( ـ ϖϴδϨΗ اϘϔϟرة3
  ). الأτγر، اδϤϟاϓة اΒϟادئة

  .  ـ اόΘϟداد اτϘϨϟي واϟرϤϗي4

 .  ـ ΘϛاΑة اϠϋ κϨϟى ϞϜη أϤϋدة5

  γا4

 Ξϟاόϣ
  اϟنصوص

  ) γا12(

إϋداد وΒσاϋة ● 
  . اϟوϘϴΛة

Ϧϣ ϦϜϤΘϳ إϋداد وΒσاϋة ـ  
  . وϘϴΛة

ھواϢΠΣ ،ζϣ ( ـ إϋداد اΤϔμϟة1
  ). اϟورق، اΠΗاه اΤϔμϟة

 .  ـ اόϤϟاϨϳة ϞΒϗ اΒτϟاϋة، اΒτϟاϋة2

  γا2

Αناء 
ϊϳشارϤϟا  

  ) γا2(

 إϋداد θϣروع● 

  . وϘϴΛة

ϨΠϳد وϳدΞϣ اϤϟوارد ـ  
  . واΒδΘϜϤϟات

  γا2 . إΠϧاز وϘϴΛة● 

  :ϓي ھذا اΘδϤϟوى اϟدراγي ϳراϋي الأΘγاذ ϣا Ϡϳي   :ϴΟھاتΗو

  . اϠϋ ϞϤόϟى إχھار اϜϤϟوϧات اϤϟادϳة ΤϠϟاγوب● 

  .  اΑ ϞϤόϟالإλدار اΘϤϟوϓر ψϨϟام اϞϴϐθΘϟ واΒϟراΞϣ اϴϘϴΒτΘϟة● 

  ...اϘϟرص اΐϠμϟ، اϤϟضϐوط Αأϧواϋھ، اϼϔϟش: اτΘϟرق ϟوγائς اΘϟخزϦϳ اΘϟاϴϟة● 

 ●ϘϴΛوϟداد اϋروع إθϣ يϓھΘϋاΒσة وΒδΘϜϤϟارف اόϤϟھ اϴϓ Ξϣدϳ ϞϤϋ ازΠϧذ إϴϤϠΘϟا Ϧϣ ΐϠτϳ ة . 
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الأسبوع
Ϧϣعدد الدروسإلىـ

10ـ16 ـ όΗرϒϳ اϠόϤϟوϣاϴΗة.

2 ـ όΗرϒϳ اΤϟاγوب.
17ـ13

24ـ20

1ـ27

8ـ4

15ـ11

22ـ318 ـ Α ϞϴϐθΗراϘΤϠϣ Ξϣة.

ـ ΑرϧاΞϣ الآϟة اΤϟاΒγة.
29ـ25

ϒϳخرϟة اϠطϋ
5ـ3

12ـ8

19ـ15

26ـ22

3ـ29

10ـ6

17ـ13

.ϦϳخزΘϟا ςائγ5 ـ و

اΘγخدام 
اΤϟاγوب

● ψϧام 
.ϞϴϐθΘϟا

ـ  όΘϳرف Ϡϋى 
.ϞϴϐθΘϟام  اψϧ

ـ  σ ϢϠόΘϳرϘϳة 
اϤόΘγال όΑض 
اΒϟراΞϣ اΘΒΜϤϟة 

ϓي اΠϟھاز.

 Ϣϴاھϔϣ ●
ϋاϣة.

 ϦϴΑ زϴّϤϳ  ـ
 ϒϠΘخϣ

ΤϠτμϣات 
اϠόϤϟوϣاϴΗة 

(ΞϣراΒϟاد واΘόϟا)

 ϢϴψϨΗ ●
اϠόϤϟوϣات 

ϓي 
اΤϟاγوب.

3 ـ ϴϠϤϋات Ϡϋى اϔϠϤϟات واϠΠϤϟدات.

اϔϟرض الأول

2 ـ ϣخσ ϒϠΘرق اόϟرض.  Ϧϣ ϦϜϤΘϳ  ـ
ϢϴψϨΗ الأϤϋال 
ϓي اΤϟاγوب.

اϨδϟة الأوϟى Θϣوγط

 ϢΠΤϟا
اδϟاϋي اόϤϟارف اΘδϤϟھدϓة اϔϜϟاءات اϟقاϋدϳة اϟوΣدات 

اϔϤϟاھϴϤϴة التاریخاΠϤϟال

3 ـ Ϝϣوϧات اΤϟاγوب.

10

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

11
ϧوΒϤϓر2015

ϧوΒϤϓر2015

دΒϤδϳر2015

ϧوΒϤϓر2015

.ϞϴϐθΘϟام اψϧ ϒϳرόΗ 1 ـ

.ϞϴϐθΘϟام اψϧ ھةΟا2 ـ واγ 1

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

ΒϤΘΒγر2015

ΒϤΘΒγر2015

ΒϤΘΒγر2015

1

2

3

5 γ 1ا

ΒϤΘΒγر2015

أΘϛوΑر2015

4

6

8

أΘϛوΑر2015

أΘϛوΑر2015

7
أΘϛوΑر2015

14

Ϧϣ 29 أΘϛوΑر إϟى ϧ 3وΒϤϓر2015

9

15

دΒϤδϳر 2015

ϧوΒϤϓر2015

13

12

γ 1ا

γ 1اـ ΑرϧاΞϣ اϟرγام.

γ 1ا

1 ـ ϔϣھوم اϔϠϤϟات واϠΠϤϟدات.

γ 1اـ ΑرϧاΞϣ اϟدΘϓر.

4 ـ وΣدة ϴϗاس اϟذاϛرة وϣضاϔϋاΗھا.
دΒϤδϳر2015

.……………………………………………………………………

.……………………………………………………………………

.……………………………………………………………………

ϣدϳرϳة اΘϟرϴΑة ϟوϳϻة:

اΘϤϟوτγة:

اϨδϟة اϟدراϴγة:

الأΘγاذ(ة):

2015 ـ 2016

اΘϟوزϊϳ اϨδϟوي ϤϠόΘϠϟات
Ϥϟادة الإϋلام الآϟي

ΗقوΤΗ ϢϳصϠϴي



ϋطϠة اϟشΘاء
7ـ3

14ـ10

21ـ17

28ـ24

4ـ31

11ـ7

18ـ14

25ـ21

3ـ28

10ـ6

ϊϴΑرϟة اϠطϋ
7ـ43 ـ اόΘϟداد اτϘϨϟي واϟرϤϗي.

5 ـ ΘϛاΑة اϠϋ κϨϟى ϞϜη أϤϋدة.
14ـ10

21ـ17

28ـ24

5ـ1

12ـ8

19ـ15

26ـ22

  ϢϳدϘΗ●
 Ξϟاόϣ

اμϨϟوص.

ـ όΘϳرف Ϡϋى 
أϧواع اϟخτوط 

وϴϔϴϛة اϤόΘγاϟھا.
 Ξϟاόϣ

اϨϟصوص

اϔϟرض اϟثاϟث

2 ـ ΤΗدϳد Οزء ϴϴϐΘϟ κϧ Ϧϣر 
.ϖϴδϨΘϟا

 ،ςخϟا ،ϢΠΤϟا)ςخϟا ϖϴδϨΗ 1 ـ
.(ςϤϨϟا

اϔϟرض اϟثاϧي

2 ـ ϘΗدϨϋ Ϣϳاλر اϟواΟھة.

 Ϧϣ ϦϜϤΘϳ  ـ
إθϧاء وϘϴΛة 
وΤϴΤμΗھا.

●ϴϠϤϋات 
Ϡϋى 

اϟوϘϴΛة.

1 ـ إθϧاء، φϔΣ، إϼϏق و΢Θϓ اϟوϘϴΛة.

 Ϧϣ ϦϜϤΘϳ  ـ
إϋداد وΒσاϋة 

وϘϴΛة.

● إϋداد 
وΒσاϋة 
اϟوϘϴΛة.

ـ  όΘϳرف Ϡϋى 
ϔϣھوم اϘϔϟرة 

وϘϴδϨΗھا.

 ϖϴδϨΗ ●
  ςخϟا
واϘϔϟرة.

2 ـ اόϤϟاϨϳة ϞΒϗ اΒτϟاϋة.

ـ  όΘϳرف Ϡϋى 
Ϩϋاλر اϟواΟھة.

22

ϨΑاء 
ϊϳشارϤϟا

ـ اΒτϟاϋة.

● إΠϧاز وϘϴΛة.

ΗقوΤΗ ϢϳصϠϴي

3 ـ ϖϴδϨΗ اϘϔϟرة (اΤϤϟاذاة، ΒΗاϋد 
الأτγر، اδϤϟاϓة اΒϟادئة).

ΗقوΤΗ ϢϳصϠϴي

 Ξϣدϳد وϨΠϳ  ـ
اϤϟوارد 

واΒδΘϜϤϟات.

 ϢΠΣ ،ζϣة(ھواΤϔμϟداد اϋ1 ـ إ
اϟورق، اΠΗاه اΤϔμϟة).

25

31
ϣاي 2016

γ 130ا
2016 Ϟϳرϓآ

17ـ
26

2016 Ϟϳرϓآ

γ 1ا

2016 Ϟϳرϓآ

28

29

27
2016 Ϟϳرϓآ

ϣارس 2016

γ 113ا

Οاϔϧي 2016

.κϧ ةΑاΘϛ 2 ـ
Οاϔϧي 2016

3 ـ اϤόΘγال اϤϟدϖϗ الإϼϣئي.

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

ϔϴϓري 2016

24

ϔϴϓري 2016

ϔϴϓري 2016

23
ϔϴϓري 2016

ϣارس 2016

18

19

20

21

ϣاي 2016

● اϠϋ ϞϤόϟى إχھار اϜϤϟوϧات اϤϟادϳة ΤϠϟاγوب.

γ 134ا
ϣاي 2016

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا4 ـ اϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة وόΗوϳضھا.

γ 1ا

● ϓي θϣروع إϋداد اϟوϘϴΛة Ϧϣ ΐϠτϳ اϴϤϠΘϟذ إΠϧاز ϳ ϞϤϋدϴϓ Ξϣھ اόϤϟارف اΒδΘϜϤϟة وΒσاΘϋھ.

γ 1ا
ϣاي 2016

● اΑ ϞϤόϟالإλدار اΘϤϟوϓر ψϨϟام اϞϴϐθΘϟ واΒϟراΞϣ اϴϘϴΒτΘϟة.

33

● اτΘϟرق ϟوγائς اΘϟخزϦϳ اΘϟاϴϟة: اϘϟرص اΐϠμϟ، اϤϟضϐوط Αأϧواϋھ، اϼϔϟش...

ΗوϴΟھات:  ϓي ھذا اΘδϤϟوى اϟدراγي ϳراϋي الأΘγاذ ϣا Ϡϳي :

●θϣروع 
إϋداد 
وϘϴΛة.

γ 132ا

16

Ϧϣ 17 دΒϤδϳر2015 إϟى 3 

ϣارس 2016
2016Ϟϳرϓى 3 آϟارس إϣ 17 Ϧϣ

17

γ 1ا1 ـ όΗرόϣ ϒϳاΞϟ اμϨϟوص.
Οاϔϧي 2016

Οاϔϧي 2016

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا
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  ϣ                                                                                                                 2015/2016ذϛرات اϼϋϹم الآϟي ـ اϨδϟة اϷوϟى Θϣوςγ ـ 

  

  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد:  اΘγϷاذإϋداد

                                            

1

  اϨδϟة الأوϟى Θϣوςγ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .اΨΘγدام اΤϟاγوب :01اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

  .ϔϣاھϋ Ϣϴاϣة   :01اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . )اΘόϟاد واΒϟراϠόϤ)ΞϣوϣاϴΗة ϴϤϳز ΤϠτμϣ ϒϠΘΨϣ ϦϴΑات اϟ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

)اتأرγ ϊΑاϋ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h4.   

ϟا ϢΠΤيϋاδϟا ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةةاϴϤϴاھϔϤϟا  

)أرγ ϊΑاϋات )h4. 1ةϴΗاϣوϠόϤϟا ϒϳرόΗ ـ  .  

  .  ـ όΗرϒϳ اΤϟاγوب2

 .  ـ Ϝϣوϧات اΤϟاγوب3

 ●  Ϣϴاھϔϣةϣاϋ . 

  informatique الإϼϋم الآϟي

  : ϠόϤوϣاϴΗةόΗرϒϳ اϟ ـ 1
Α ة أيϴϟة آϘϳرτΑ اتϣوϠόϤϟة اΠϟاόϤΑ ΢Ϥδϳ ϢϠϋرΗوϴΒϤϜϟال اϤόΘγزن  .اΨϣ ΞϣاϧرΑ اعΒΗإΑو

  . ϘΒδϣا

   :اϼϋϹم الآϟي ϤΘόϳد Ϡϋى ΟزأϦϳ أγاϦϴϴγ وϜΘϣاϦϴϠϣ ھϤا

  .)اϴΒϤϜϟوΗر( اΘόϟاد ● 

   ).ϤΠϣوϋة اΒϟرϴΠϣات اΘϟي Α ΢ϤδΗاϤόΘγال اϴΒϤϜϟوΗر (اΒϟرϴΠϣات● 

ϻاد: أوΘόϟا :Matériel»«:  

  :ΤاγوبόΗرϒϳ اϟ ـ 1

ϟال اΒϘΘγاΑ ΢Ϥδϳ ھازΟ ةھوΑوϠτϤϟا Ξ΋اΘϨϟراج اΧھا وإΘΠϟاόϣھا وϨϳزΨΗات وϣوϠόϤ.  

  

 :ΤاγوبϜϣوϧات اϟـ  2
  .ϜΘϳون اϴΒϤϜϟوΗر Ϝϣ Ϧϣوϧات أγاϴγة وأΧرى Λاϧوϳة

   :اϜϤϟوϧات الأγاϴγةـ  1 . 2

 ●΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ»Clavier« :  
  . ھي وΣدة إدΧال اϠόϤϟوϣات ΠϠϟھاز
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΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ ةγدراKEY” “BOARD:  

 ϒϳرόΗ:   ϤδΗ Ϣψόϣ إن ،ΐγاΤϟى اϟر إϣواϷات واϣوϠόϤϟال اΧإد Ϧϣ ΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ Ϛϟ ΢
  . Θϔϣاح) 101(اϔϤϟاϟ  ϚϠΘϤΗ ΢ϴΗوΣات

  . وھϨاك ϧوϋان ϟ ϦϣوΣات اϔϤϟاΑ ΚϴΣ Ϧϣ ΢ϴΗدأ اΤϟرف

)ϟوح ϔϣا΢ϴΗ إϴϠΠϧزي●       )QWERTY.  

)ϟوح اϔϤϟاϓ ΢ϴΗرδϧي●       )AZERTY .  

ϘΗھاوϴϓ ΢ϴΗاϔϤϟا Ϣδ ةϣھاϟا ϒ΋اχوϟا ΐδΤΑ   ھاϴϓ  :  

  

  .  وھو ΨΘδϳدم ΨϠϟروج Ϧϣ اϤϟھϤة اΘϟي Ϙϧوم ϴϔϨΘΑذھا :ϔϣ  ESCا΢ϴΗ اϟھروب -1

2- ϒائχوϟا ΢ϴΗاϔϣ »FUNCTIONS KEYS«: ددهΤϣ ھامϤϟاز اΠϧإ Ϧϣ ΢ϴΗاϔϤϟھذه ا ϚϨϜϤΗ  
ϋدة ϓي أي ΑرϧاϘϴΒτΗ Ξϣي δΑ Ϧϋرϋة أΒϛر Ϡόϓى ϞϴΒγ اΜϤϟال ϦϜϤϳ اϟدΧول إϟى اΒϟراΞϣ اδϤϟا

  ) .12(وΘΣى ) 1( وھي ϋادة Ηرσ1F Ϧϣ Ϣϗرϖϳ اϠϋ ςϐπϟى اΘϔϤϟاح

  ϚϨϜϤΗ ھذه اϔϤϟاΘϛ Ϧϣ ΢ϴΗاΑة اϟرϣز اϠόϟوي :»SHIFT«)الإزاΣة( ϔϣا΢ϴΗ اϟرϣز اϠόϟوي  -3
 Ζϗوϟا βϔϧ يϓ اϤھϴϠϋ ςϐπϟا ϢΘϳ ΚϴΣ ΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ ى أزرارϠϋ ودΟوϤϟة اΑاΘϛ إذا أردت ϼΜϣ

)ςϐπΑ ϢϘϓ اΘϔϟاح) أ(اΤϟرف  )SHIFT ΢ϴΗاϔϤϟا ϊϣ )ا (      
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  ΨΘδϳدم ھذا اΘϔϤϟاح Ϩϋدϣا ϧرϳد ΘϛاΑة :»ϔϣ »CAPS Lockا΢ϴΗ اΒΘϟدϞϳ إϟى أΣرف ϴΒϛرة -4
)اΣϷرف اϴΒϨΟϷة أΣرف ϴΒϛرة )ABCϤϟھذا اϟ ي΋وπϟر اηؤϤϟان اϛ ا  ھذا أذاϣا أΌϴπϣ احΘϔ

ϞϜθΑ ةϴΒϨΟϷرف اΣϷھر اψΘϓ أϔτϣ ونϜϳ اϣدϨϋ( )abc .  

5-ϢϜΤΘϟا ΢ϴΗاϔϣ :»Ctrl,Alt«: ىϠόϓ ةϴϨόϣ ةϤھϣ ازΠϧϹ رΧاح آΘϔϤϟا ϊϣ ھاϣدΨΘγا ϦϜϤϳ   
 ςϐπϧ وصμϨϠϟ رϳرΤΗ ΞϣاϧرΑ ي أيϓ ھΒΘϜΗ ذيϟد اϨΘδϤϟا φϔΣ ةϴϠϤόΑ امϴϘϠϟ الΜϤϟا ϞϴΒγ

 ϦϴΣاΘϔϤϟا)Ctrl+ S.(  

 ΨΘδϧدم ھذا اΘϔϤϟاح Ϩϋدϣا ϧرϳد إدΧال ϓراغ    :»Space bar«)اϔϟراغ( ϔϣا΢ϴΗ اδϤϟاϓة    -6
  . ϦϴΑ Ϟμϔϳ اϤϠϜϟات

     :”“ » Back Space«)اΤϟذف اϔϠΨϟي ( ϔϣا΢ϴΗ اϟرΟوع    -7
  ). ϣؤηر اΘϜϟاΑة(ϚϨϜϤϳ اΨΘγدام ھذا اΘϔϤϟاح Ϲزاϟة اΤϟرف أو اϟرϣز اϟذي ϦϴϤϳ ϊϘϳ اϴθϤϟرة 

   وھو اΘϔϤϟاح اϟذي Ϙϳوم ΑإΒΧار اΤϟاΐγ أΗ Ϛϧرϳد Ϩϣھ أΠϧاز ϣھϤة :»ϔϣ»Enterا΢ϴΗ الإدΧال  -8
  . ϴϔϨΗذ اϣϷر اϟذي ΘΒΘϛھ:  آΧر  Τϣددة ϨόϤΑى

  .   وھو ΨΘδϳدم ϐϟϹاء اϟرϣز اϤϟوΟود Ϡϋى اδϴϟار اϴθϤϟرة:»ϔϣ »Deleteا΢ϴΗ اΤϟذف -9

10 -΢ϴΗاϔϣ  Ϣھγالأ :   ϟ ΢ϴΗاϔϤϟدم ھذا اΨΘδΗ ىϠϋ اھاتΠΗϻا ϊϴϤΟ يϓ رةϴθϤϟا ϚϳرΤΘ
  ). δϳار أϠϋى أϦϴϤϳ Ϟϔγ(اθϟاηة

""    Ϩϋدϣا ϘΗوم Αإοاءة اϤϟؤηر اπϟو΋ي اϤδϤϟى: ϟوΣة اϔϤϟا΢ϴΗ اϟرϴϤϗة  -11 lockNum 

Ϩόϓدھا ϊϴτΘδΗ اΨΘγدام ϟوΣة اϔϤϟا΢ϴΗ اϟرϴϤϗة اϤϟوΟودة ϓي أμϗى ϟ ϦϴϤϳوΣة اϔϤϟا΢ϴΗ أϣا Ϩϋدϣا 
τϣ ونϜϳ Ϧϳھذ ϦϴΑ رϴϴϐΘϟا ϢΘϳاھات وΠΗϻا ϒϠΘΨϤΑ Ϣھγأ ΢ϴΗاϔϤϟى اϟول إΤΘΗ ΢ϴΗاϔϤϟأن ھذه اϓ أϔ
ϦϴτϨϤϟاح اΘϔϤϟا ϖϳرσ Ϧϋ "" lockNum .  

  .    ھي اϔϤϟا΢ϴΗ اΘϟي Θϛ Ϧϣ ϚϨϜϤΗاΑة اΣϷرف أو اϟرϣوز اΘϟي Ηرϳد ΘϛاΘΑھا: ϔϣا΢ϴΗ اΘϜϟاΑة- 12

 ΢ϴΗاϔϤϟات اΣوϟ الϜηأ Ϧϣ  
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  :ϔϤϟا΢ϴΗ اΘϟي ϠϤόΘδϧھا Ϩϋد اΘϜϟاΑةξόΑ ا

  Θϟرك δϣاϓة أو ϓراغ ϦϴΑ اϤϠϜϟات
  

  Τϟذف ϣا ϞΒϗ اϴθϤϟرة
  

  Τϟذف ϣا όΑد اϴθϤϟرة
  

  ϞϘϨϟ اϴθϤϟرة و اΒϋ ϞϘϨΘϟر اΤϔμϟة

  
  ϳة اϘϔϟرةϠϟرΟوع إϟى Αداϳة τγر Οدϳد όΑد ϧھا

  
  )ΘϜϠϟ)majusculesاΑة ΑاΤϟروف اϴΒϜϟرة  

΢ϴΗاϔϤϟي اϓ اϴϠόϟوز اϣرϟة اΑاΘϜϟ أو    

  . Ϝϳون ذΑ ϚϟاϠϋ ςϐπϟى ھذا اΘϔϤϟاح ϓي βϔϧ اϟوϊϣ Ζϗ اΤϟرف

  

ϳوΟد ϓوق اΘϔϤϟاح اδϟاδϳ ϖΑارا، و ϟھ βϔϧ دوره و τΑ ϦϜϟرϘϳة 
ϣ ςϐπϧرة واΣدة ϴϠϋھ Βϣ ΐΘϜϧ ϢΛاηرة اΤϟروف أΧرى ΚϴΣ أϨϧا 
  . اϴΒϜϟرة أو اϴϠόϟا

  

  . ϘΘϧϼϟال إϟى ϧھاϳة اτδϟر Βϣاηرة
  

  . ϘΘϧϼϟال إϟى Αداϳة اτδϟر Βϣاηرة
  

  . ϞϤόΘδϳ اΘϔϤϟاΣان ϓي βϔϧ اϟوϴϴϐΘϟ Ζϗر اϐϠϟة
 +    

ϞϤόΘδϳ اΘϔϤϟاح ϊϣ اϤόΘγال زر اϔϟأرة اδϳϷر ϴϘϠϟام τΨΑوات 
    ). ΤΘϛدϳد ϤϠϛات ΒΘϣاϋدة(ϤϣاϠΛة 

 ΢ϴΗاϔϣ ϞϤόΘδϧ و ϦϴΣاΘϔϤϟى اϠϋ ςϐπϧ ،ةηاθϟة اϴόοر وϴϴϐΘϟ
 +  +   . اΠΗϻاه اϷرόΑة

   
  Ecran«اθϟاηة ● 

   .اϠόϤϟوϣات اΨϤϟزϧة ϓي اϴΒϤϜϟوΗر  ھي وΣدة إΧراج وإχھار
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  .«Unité centrale  :اϟوΣدة اϤϟرϛزϳة

  :Ϝϣوϧات اϟوΣدة اϤϟرϛزϳة 
  :اψϤϟھر اΨϟارΟي/ 1

 :   ΠϧدϦϣ اΠϟھة الأϣاϴϣة

 ●ϞϴϐθΘϟزر ا. 

  .ϗارئ اϗϷراص اϤϟرϧة● 

  .σةϗارئ اϗϷراص اϐπϤϟو● 

  
 ΘΤΗوي ϒϠΘΨϣ اϟرواςΑ اϼϟزϣة ϟرςΑ اϟوΣدة اϤϟرϛزϳة ϒϠΘΨϣ ϊϣ اϜϤϟوϧات  :Ϧϣ اΠϟھة اϴϔϠΨϟة

  .واϤϟأΧذ اϜϟھرΑا΋ي) ϛاτϴΤϤϟات (اΧϷرى 

  
  :اϜϤϟوϧات اϟداϴϠΧة/ 2

  : »èreCarte m«وϓ ϞΜϤΘΗي اτΒϟاϗة الأم 

  

  : وھي أΒϛر ότϗة ϓي Οھاز اϴΒϤϜϟوΗر واΘϟي ΘΤΗوي Ϡϋى
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 :»Ξ»Processeur اόϤϟاϟ) أ 

ϞϘϋ ϞΜϤϳ اϴΒϤϜϟوΗر، Ϙϳ ΚϴΣوم و «Circuit Intégré»وھو Βϋارة Ϧϋ دارة ϨϣدΠϣة 
Ϥϟا Ϟϛ ϖϴδϨΗة وΒϗراϣر وϴϴδΘΑ ازΘϤϳ ھ، وھوϠΧداΑ رىΠΗ يΘϟھام اΘϟرة اϴΒϜϟھ اΘϋرδΑـϟـاΑ ΐδΤΗ ي 

Mhz» ،«Ghz.   

  

   :émoire centraleMذاϛرة اϤϟرϛزϳة   اϟ) ب 

ΨΗ يΘϟدة اΣوϟات وھي اϣوϠόϤϟھا اϴϓ زن ,ϦϴϤδϗ ىϠϋ ويΘΤΗ وھي:  

 

   )RAM(:      )Random Access Memory  (:اϟذاϛرة اϴΤϟة● 

 وھي اϟذاϛرة اΘϟي ΨΗزن ϴϓھا اϠόϤϟوϣات أϨΛاء اόϤϟاΠϟة، ΚϴΣ أϧھا ΤϤΗى ΠϤΑرد اτϘϧاع 
  . (Mémoiare volatile)اϴΘϟار اϜϟھرΑا΋ي

  . )ROM:   )oryRead only  Mem :اϟذاϛرة اΘϴϤϟة● 

 واΘϟي ϴϴϐΗ ϦϜϤϳ ϻر ΘΤϣواھا، ΘΤΗ(BIOS)وي Ϡϋى Ϡόϣوϣات οرورϳة ϞϴϐθΘϟ اϴΒϤϜϟوΗر
   ΚϴΣ.(non volatile) أϧھا ΤϤΗ ϻى Ϩϋد اτϘϧاع اϴΘϟار اϜϟھرΑا΋ي

  ériphériquesLes p :اτϴΤϤϟات ـ 2 . 2

 ϒϳرόΗاتτϴΤϤϟا:   

   :ϧذϛر Ϩϣھا. ϳوΑ ϞλاϴΒϤϜϟوΗر وϘϳوم Αدور Ο Ϟϛ Ϧϴόϣھاز يھ

   :Souris اϔϟأرة   ـ1 . 2.  2

  . وόΗوض ξόΑ أϤϋال ϟوΣة اϔϤϟا΢ϴΗ ،وھي Ϝϣوϧة δΗھϞ اϠϋ ϞϤόϟى اϴΒϤϜϟوΗر
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  :دراγة اϔϟأرة

 ϒϳرόΗ: أرةϔϟإن ا    MOUSE ϚϳرΤΗار وϴΘΧا Ϧϣ ϚϨϜϤΗ دϴϟا ϒϛ ϢΠΤΑ ھازΟ Ϧϋ ارةΒϋ وھي 
  . اϘΤϟول Ϡϋى ηاϚΘη وϦϣ اϦϜϤϤϟ أن ΗأΗى ΑأΠΣام وأϟوان وأϜηال ϔϠΘΨϣة

  

  : وھي ϜΘΗون μϨϋ ϦϣرϦϳ أγاϦϴϴγ ھϤا

1ϦϤϳھ : ـ  زر أΘϔϴχو ،ϞϤόΘδϤϟى اϋدϳ و 
Ϣ΋واϘϟھار اχإ .  

 و ϳدϋى اϢϠόΘδϤϟ، وΘϔϴχھ : ـ  زر أδϳر2
  . إτϋاء اϷواϣر

 وΘϔϴχھا : ـ  ϠΠϋة ϗاϠΑة Ϡϟدوران Σول Τϣور3
    . اΒϋ ϞϘϨΘϟر اΤϔμϟات

  :ΨΘδΗ ϒϴϛدم اϔϟأرة

واϦϴόΒλϹ اμϨΨϟر واμϨΒϟر Ηارϛا أϚδϣ اϔϟأرة Αواτγة اΑϹھام 
 ،Ϛϟا أردت ذϤϠϛ رδϳϷزر اϟى اϠϋ ςϐπϟھا اϨϜϤϳ ϊοي وϓ ةΑاΒδϟا

 ϚϳرΤΗ الآن ϊϴτΘδΗ ΚϴΤΑ ،ϦϤϳϷزر اϟى اϠϋ ςϐπϠϟ ىτγوϟو ا
ΐΘϜϤϟا ΢τγ ىϠϋ أرةϔϟى . اϠϋ ودΟوϤϟأرة اϔϟر اηؤϣ ركΤΘϴϟ

ϋ الϜηر أηؤϤϠϟأرة، وϔϟھ اϴϓ ركΤΗ ذيϟاه اΠΗϻا βϔϨΑ ةηاθϟدة اϳد
ΗرϊΟ إϟى ϣوϊϗ اϤϟؤηر Ϡϋى اθϟاηة وϠϋى اϤϟھϤة اΘϟي ϘΗوم 

    . ΑإΠϧازھا
  : ϳوΟد ھϨاك أرόΑة أϤϋال ηاό΋ة ϘΗوم Αھا اϔϟأرة όΘδϨγرοھا όϣا

     CLICK): .اςϐπϟ(اϘϨϟر  -1

 ςϐπϟاΑ ومϘΗ اϣدϨϋ دثΤΗ ة وھيηاθϟى اϠϋ اϨϴόϣ ϼϘΣ ارϴΘΧاΑ ومϘΗ ر ھذهϘϨϟة اϴϠϤϋ إن
Ϡϟ رδϳϷزر اϟى اϠϋϚϟد ذόΑ ررهΤΗأرة وϔ .  

   DOUBLE CLICK) اπϤϟاϒϋ (اϘϨϟر اϤϟزدوج  -2

 ϏاΒϟا ϣا ϘΗوم ھذه اϴϠϤόϟة ΢ΘϔΑ اϟوΛاϖ΋ أو ϞϴϐθΗ اΒϟراΞϣ وϢΘϳ ھذا σ Ϧϋرϖϳ اϘϨϟر Ϡϋى    
ϦϴΘϴϟاΘΘϣ ϦϴΗرϣ ةϋرδΑ رδϳϷأرة اϔϟزر اϟا .  
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   ϴϠϤϋ:DRAG & DROPة اΐΤδϟ والإϼϓت  -3

ΤΗ Ϟھδϟا Ϧϣ ϞόΠΗ ةϴϠϤόϟر إن ھذه اηؤϤϟا ϊο ϚϟذΑ امϴϘϠϟة وηاθϟى اϠϋ ولϘΤϟا Ϛϳر
اΨϟاص Αاϔϟأرة Ϡϋى ϣ ϞϘΣا Ϡϋى اθϟاηة، ϢΛ اςϐο واϤΘγر ϓي اϠϋ ςϐπϟى اϟزر اδϳϷر ϔϠϟأرة 

 ϞϘΘϨϳ وفγ دھاϨϋر وδϳϷزر اϟر اϳرΤΘΑ Ϣϗ ϢΛ ھϴϓ ΐϏرΗ ذيϟا ϊϗوϤϟى اϟأرة إϔϟا ϚϳرΤΘΑ Ϣϗ والآن
ΘΧاΑ ΖϤϗ ذيϟد اϳدΠϟان اϜϤϟى اϟإ ϞϘΤϟارهاϴ .  

4-    ϦϤϳزر الأϟى اϠϋ رϘϨϟا:  

    ξόΑ ھارχإϛ  ةϴϘϴΒτΘϟا ΞϣراΒϟي اϓ ةλاΨϟات اϣداΨΘγϻا ξόΑ ϦϤϳϷزر اϠϟ إن 
  ). ΑاϘϟواϢ΋ اδϟرόϳة(اϷواϣر اΨϟاλة ϤδΗى 

 :ImprimanteاτϟاόΑة   ـ2 . 2 . 2

  .ھي آϟة ΒτΑ ΢ϤδΗاϋة اϠόϤϟوϣات اΨϤϟزϧة Ϡϋى اΠϟھاز

  

  :Scannerوئي اϤϟا΢γ اπϟ  ـ3 . 2 . 2

  . وھي وΣدة إدΧال اμϟور وΨΗزϨϳھا ϓي اϴΒϤϜϟوΗر

 

 :ΨϣOnduleurزن اτϟاϗة   ـ 4 . 2 . 2

 ΨΘΑ ΢ϤδϳزϦϳ اτϟاϗة اϜϟھرΑاϴ΋ة وϐϳذي Αھا Οھاز اϴΒϤϜϟوΗر ϓي Σاϟة اτϘϧاع اϴΘϟار 
   .اϜϟھرΑا΋ي
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  ΒϜϣHaut parleurر اμϟوت   ـ 5 . 2 . 2
   .اΨϤϟزϧة ϓي اϴΒϤϜϟوΗرΑواΘτγھا ϊϤδΗ اϔϠϤϟات اμϟوϴΗة 

  

  Les logiciels :اΒϟرϴΠϣات: Λاϴًϧا

   ϔϣ: Programmeھوم اΒϟرϧاΞϣ ـ 1

δΘϤϟات اϤϴϠόΘϟا Ϧϣ ةϋوϤΠϣ ةھوϨϴόϣ ةϤھϣ أداءΑ ΢ϤδΗ يΘϟة اϠδϠ .  

ϧAرϳد δΣاب  :Μϣال B C´ + .   

B;:ــ  إτϋاء Ϣϴϗ     :اΒϟرϧاΞϣ ـ 2 A وC.  

A:ــ  δΣاب      B E´ ®.  

E: ــ  δΣاب      C F+ ®.  

  .F:ــ  إχھار اΠϴΘϨϟة     
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  اϨδϟة الأوϟى Θϣوςγ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .اΨΘγدام اΤϟاγوب :01اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

  .ψϧام اϞϴϐθΘϟ  :20اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . όΘϳرف Ϡϋى ψϧام اϞϴϐθΘϟ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

  .  σ ϢϠόΘϳرϘϳة اϤόΘγال ξόΑ اΒϟراΞϣ اΘΒΜϤϟة ϓي اΠϟھاز●

)تااγ βϤΧϋ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h5.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةةاϴϤϴاھϔϤϟا  

)γ βϤΧاϋات )h5. 1 ϒϳرόΗ ـ ϞϴϐθΘϟام اψϧ .  

  . واΟھة ψϧام اϞϴϐθΘϟ ـ 2

  : Α ϞϴϐθΗراϘΤϠϣ Ξϣة ـ 3

 . )الآϟة اΤϟاΒγة، اϟرγام، اϟدΘϓر(

 ● ϞϴϐθΘϟام اψϧ. 

ϞϴϐθΘϟام اψϧ:  Système d'exploitation  

ΞϣراΒϟذ اϴϔϨΗھ وΗاϘΤϠϣر وΗوϴΒϤϜϟل اϼϐΘγاΑ ΢ϤδΗ يΘϟا ΞϣراΒϟا Ϧϣ ةϋوϤΠϣ رىھوΧϷا  .

   . ϦϴΑ Ϧϣ :Windows ، Unix أϤψϧة اϧ ϞϴϐθΘϟذϛر

  اΒϟراΞϣ اϴϘϴΒτΘϟة 

  . Ϟϛ ϞΜϤΗ اΒϟراΞϣ اϴϘϴΒτΘϟة اΘϟي ϦϜϤϳ اϤόΘγاϟھا Ϡϋى اϴΒϤϜϟوΗر واΘϟي ϴϤΑ ϖϠόΘΗادϔϠΘΨϣ Ϧϳة

  ΑPaintرϧاΞϣ اϟرόϣ  WORD    • ϢγاΞϟ اμϨϟوص •    EXCEL اΠϤϟدول • 

      

  όΗWindowsرψϧ ϒϳام اϞϴϐθΘϟ  ـ 1

اϗϷراص، اτϟاόΑة، (ھو ψϧام ϴΑ ϞϴϐθΗاϧي، Α ΢ϤδϳاϤόΘγال اϴΒϤϜϟوΗر وϘΤϠϣاΗھ 
΢γاϤϟرى...)اΧϷا ΞϣراΒϟا ϞϴϐθΘΑ ΢Ϥδϳ ھϧا أϤϛ ، .  

ϞϴϐθΘϟام اψϧ ھورχ ذϨϣ:Windows َريΟر أΜϛأ ΢Βμϴϟ اتϨϴδΤΗرات وϴϐΗ دةϋ ھϴϠϋ 
γ دار ھوλر إΧال وآϤόΘγϼϟ ةϟھوWindows 

x p
 .  

2 ϞϴϐθΘϟام اψϧ ھةΟة ( ـ واηاη ϢϳدϘΗWindows 
X

 .(  
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  ΢τγ BUREAU اΐΘϜϤϟ  ـ1 . 2

 ھي اδϤϟاΣة اΘϟي τϐΗي أΒϛر Ϝϣان Ϧϣ اθϟاηة واΘϟي Ϙϧوم ϞϜΑ اϴϠϤόϟات ϴϠϋھا وψϳھر 
  . Démarre وηرςϳ اϤϟھام واϟزر أΑدأ ،Ϡϋى ΢τγ اΐΘϜϤϟ اϘϳϷوϧات

  

   Icônes: الأϘϳوϧات ـ 2 . 2

ϞΜϤΗو ΐΘϜϤϟا ΢τγ ىϠϋ ھرψΗ يΘϟوز اϣرϟأو ، ھي ا ΞϣراΑ دات أوϠΠϣ ات أوϔϠϣ اϣإ
  :μΣ ϦϜϤϳر أϧواع اϘϳϷوϧات Ϥϴϓا Ϡϳي ،... أو σاόΑات، أϗراص

   : أϘϳوϧة ψϧام ـ1 . 2 . 2

  أϘϳوϧة Ϡγة اΤϤϟذوϓات  أϘϳوϧة Οھاز ϴΒϤϛوΗر

    
    :أϘϳوϧة ϒϠϣ أو ΑرϧاΞϣ  ـ2 . 2 . 2

  ϗارئ اϔϠϤϟات اμϟوϴΗة  إΘϧرόϣ  ΖϧاΞϟ اμϨϟوص  اϟرγام  اΤϟاΒγة

          

  :  أϘϳوϧة اμΘΧار ـ 3 . 2 . 2

إϟى اΒϟرϧاΞϣ أو اϠΠϤϟد أو اϒϠϤϟ ، و ϴϤΗز ϴϏ Ϧϋرھا ΑوΟود γھϴϐλ Ϣر ϓي δΗھϨϴϠϋ Ϟا اϟوλول 
  .أدϧى اϘϳϷوϧة إϟى اδϴϟار 
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  η :   Barre des tâchesرςϳ اϤϟھام ـ3 . 2

 . اϟذي ΒΑ ΢Ϥδϳداϳة اDémarrer"ϞϤόϟ"ھو ηرϓ ςϳي أ΢τγ Ϟϔγ اΘΤϳ ΐΘϜϤϟوي Ϡϋى زر

  . ر ϴϠϋھ ϒϠΘΨϣ اσϹارات اτθϨϟةϤϛا ΘΤϳوي Ϡϋى اϟوΖϗ، اϐϠϟة اϠϤόΘδϤϟة، Ϥϛا ψϳھ

  

  : Fenêtre Windows الإσار  ـ4 . 2

 Ϧϣ اθϟاηة أو ψھر داϤ΋ا Ϡϋى ϞϜη إσار Ο Ϟϐθϳزء Ϩϋ،ϳدϣا Α ϞϐθϧرϧاΞϣ أو ϔϠϣ ΢Θϔϧا
  .Ϡϛھا

   : θΘΗاΑھ وΘΤΗوي Ϡϋى اϨόϟاλر اΘϟي ψΗھر ϓي اϞϜθϟ اϤϟواϟي"Ϟϛ "Windows اσϹارات

   :ϴϠϤϋات ϨϴΒϣة ϓي اϠϋϞϜθϟى اσϹار ϦϜϤϳ أن Ϙϧوم όΑدة 

  

  ΒϠϋ Boite de dialogueة اΤϟوار  ـ5 . 2

 ϛإοاϓة Ϙϓرات، ϠΗوϨϋ"Word" ،Ϧϳدϣا Ϙϧوم ξόΒΑ اϴϠϤόϟات، ϴϴϐΗ ϼΜϣرات داϞΧ وϘϴΛة 
وأردϧا إϼϏق اϟوϘϴΛة ΑاϘϨϟر Ϡϋى أداة اϼϏϹق، ψϳھر Ϩϟا إσار Χاص ΘΤϳوي Ϡϋى أزرار ... Σذف 

Ϡτϳ امψϨϟا ϊϣ وارΤϟاΑ ΢ϤδΗ زرϟى اϠϋ ςϐπϨϓ راتϴϴϐΘϟھذه ا φϔΣ اϨϣ ΐ"Oui" φϔΤϟدم اϋ أو ،
 "Annuler"، أو ϐϠϧي ϴϠϤϋة اϼϏϹق ϧھاϴ΋ا ΑاϠϋ ςϐπϟى اϟزر "Ϡϋ ςϐπϨϓ"Nonى اϟزر 

ϼΜϣ ةΑاΘϜϟا ϞλواϨϟ .  
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  : Démarrerأ ϗائϤة اΑد ـ 6 . 2

  ). اΑدأ (ھي اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھر Ϩϋدϣا ϘϨϧر Ϡϋى زر 

΋اϘϟوي ھذه اΘΤΗةϔϠΘΨϣ ΞϣراΑ وΤϧ اراتμΘΧة اϋوϤΠϣ ةϤ .ΞϣراΒϟا Ϟϛ ϞϴϐθΘΑ ΢ϤδΗ ةϤϴϠόΗو :  

 ΞϣراΒϟة اϓاϛ(Tout les programmes)ϞϴϐθΘϟاف اϘϳزر إ ϞϔγϷي اϓ دΟوϳ اϤϛ ،.  

  

  :ϴϔϨΗذ اΒϟراΞϣ و إϗϼϏھا  ـ 3

3 . 1ΞϣراΒϟذ اϴϔϨΗ ـ  :  

  :ϴϔϨΘϟذ اΒϟراϊΒΘϧ Ξϣ اϤϟراϞΣ اΘϟاϴϟة 

  . "Démarrer" ـ  ϘϨϧر اϘϟاϤ΋ة 1

2 ΞϣراΒϟا Ϟϛ ارΘΨϧ ةϤ΋اϘϟھر اψΘϓ  ـ "tous les programme" .  

  . "Accessoires" ـ  ψΘϓھر ϗاϤ΋ة Οدϳدة ΘΨϧار Ϩϣھا اΒϟراΞϣ اϘΤϠϤϟة 3

أو ΘΨϧار اϟرγام . "Calculatrice" ـ  ψΘϓھر ϗاϤ΋ة ΛاΜϟة  ΘΨϧار Ϩϣھا اΤϟاΒγة 4
"Paint" .  
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3 . 2ΞϣراΒϟق اϼϏـ إ : 

  : ϧاΞϣ أΨΘγدم إΣدى اτϟرق اΘϟاϴϟةϼϏϹق Αر

ΞϣاϧرΒϟھة اΟى واϠϋود أΟوϤϟر اϤΣϷزر اϟى  اϠϋ رϘϧـ  أ .  

)ـ  أϘϧر ϓي آن واΣد Ϡϋى اΘϔϤϟاح )Esc .  

ϦϴΣاΘϔϤϟى اϠϋ دΣي آن واϓ رϘϧـ  أ( )4FAlt + .  

)ـ  أϘϧر Ϡϋى اϟزر )FermerةϤ΋اϗ Ϧϣ " :ϒϠϣ( )Fichier .  

  :إϘϳاف ϞϴϐθΗ اΠϟھاز ـ 3 . 3
  : ϘϳϹاف Ο ϞϴϐθΗھاز اϴΒϤϜϟوΗر ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  . «démarrer» ـ  أϘϧر Ϡϋى  زر اΑدأ1

  ). ψΘϓ)Arrêterھر Ϩϟا ϗاϤ΋ة ΘΨϧار إϘϳاف اϞϴϐθΘϟ ـ  2

  

  ). ΘΧ)Arrêterار Ϩϣھا إϘϳاف اϞϴϐθΘϟ أψΘϓھر ϧاϓذة 
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4ΞϣراΑ ϞϴϐθΗ ة ـϘΤϠϣ :  
  

  :ΑرϧاΞϣ اΤϟاΒγة ـ 1 . 4

 ΞϣاϧرΒϟار اΘΨϧ ھرψΗ يΘϟة اϤ΋اϘϟي اϓ"Calculatrice"يϟاΘϟا ϞϜθϟى اϠϋ ھرψϳ ذيϟا  :  

  

  . "Affichage" ھذه ΣاΒγة ϴϗاϴγة، وμΤϠϟول Ϡϋى ΣاΒγة ϴϤϠϋة ϘϨϧر Ϩϋد :ψΣϼϣة

  

  . Ϩϋد زر اϼϏϹق όΑد اΘϧϻھاء Ϧϣ اΑ ϞϤόϟاΤϟاΒγة ϘϨϧر ●

 : ΑرϧاΞϣ اϟرϢγـ  2 . 4

  : » Paint « ـ όΗرΑ ϒϳرϧاΞϣ اϟرγام 1 . 2 . 4

 Paint  ةϔϠΘΨϣ ةϴτϴτΨΗ الϜηأ Ϣγھ رϟϼΧ Ϧϣ ϊϴτΘδϧ ΚϴΣ ،ϢγرϟاΑ اصΧ ΞϣاϧرΑ ھو
  . ΑاϤόΘγال اϷدوات و اϟϷوان اϨΘϤϟوϋة

  :ϴϔϨΘϟذه ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة ●

  . «Démarrer» ـ  أϘϧر اϘϟاϤ΋ة 1

  . «ϛ  «tous les programmesاϓة اΒϟراΞϣ  ـ  Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة أΘΧار2
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  . «Accessoires» ـ  Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اΘϟاϴϟة أΘΧار اΒϟراΞϣ اϘΤϠϤϟة 3

  . «Paint» اϟرγام  ـ  ψΘϓھر ϗاϤ΋ة ΛاΜϟة أΘΧار Ϩϣھا 4

  

  : أدوات اϟرϢγ ـ 2 . 2 . 4
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   :»Paint«اϠϋ ϞϤόϟى اϟرγام  ـ 3 . 2 . 4

  .  اϤόΘγال اϔϟأرة ϤΘόϳد Ϡϋى«Paint»اϠϋ ϞϤόϟى اϟرγام 

ϚϟذΑ امϴϘϠϟو :  

1 Ϣγرϟأدوات ا Ϧϣ ى أداةϠϋ رϘϧاة( ـ  أηرϔϟا ϼΜϣ .(  

2Ϣγرϟا ςΧ ϚϤγ ارΘΧـ أ  .  

3Ϣγرϟا ςΧ ونϟ ارΘΧـ أ  .  

4ϢγرϷ Ϣγرϟة اΣاδϣ ϞΧأرة داϔϟا اΒΣاγ رδϳϷأرة اϔϟى زر اϠϋ ςϐοـ أ  .  

  

5Ϣγرϟا Ϧϣ  ھاءΘϧϻد اϨϋ ϊΒλϹا ϊϓر ϢΛ  ـ  .  

  : χϹAffichageھار ΒϠϋة أدوات اϟرϗ ϞϤόΘδϧ ϢγاϤ΋ة ϋرض  :ψΣϼϣة

  

 • Ϣγرϟا ΞϣاϧرΑ ϖϠϐϧ ،Ϣγرϟا Ϧϣ ھاءΘϧϻد اόΑقϼϏد زر الإϨϋ رϘϨϟاΑ  .  
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 : اϟدΘϓرΑرϧاΞϣ ـ  3 . 4

  :  ـ وϔϴχة ΑرϧاΞϣ اϟدΘϓر1 . 3 . 4

Ϙϓ اطϤϧوط وأτΨΑ رΘϓدϟي اϓ ھاϘϴδϨΗ ϚϨϜϤϳ ،رةϴμϗ داتϨΘδϤϟ يμϧ ر˷رΤϣ ر ھوΘϓدϟدة اϳدϋ رات
وϠϋ ϚϨϴόϳى إθϧاء ϨΘδϣدات ϴϤΘΗز ΑاϞϜθϟ اΘϛ ϞΜϣ ،ϦϘΘϤϟاΑة τΧاب، رγاϟة دراγة، ϴγ ،ΚΤΑرة 

  ... ذاϴΗة، θϣروع ϴϣزاϴϧة

  : ΑرϧاΞϣ اϟدΘϓرϞϴϐθΗ  ـ 2 . 3 . 4

  : أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  .  Programmes» اΒϟراΞϣ«إϟى   ϴθϤΑرة اϔϟأرةوأηر démarrer» اΑدأ« ـ أϘϧر زر 1

  .  Accessoires» اϘΤϠϤϟة اΒϟراΞϣ«أηر ϴθϤΑرة اϔϟأرة إϟى  ـ 2

  .  Word Pad»دΘϓراϟ« ـ أϘϧر 3

  

4 ΞϣاϧرΑ ھةΟوا Ϛϟ ھرψΗ ـ »ϟراΘϓد«Word Pad .  

  

  . ـ ϋر9ξϳ    . ـ ϣؤηر وϤδϳى τϘϧة اϹدراج أو اΘϜϟاΑة1

  .ΘϜϟاΑة ـ ϣؤηر Ϩϴτόϳا ϐϟات όΘϣددة τΨϟوط ا10    . ـ Τϣاذاة 3ϦϴϤϴϠϟ  . ـ όΗداد τϘϧي2

4ςϴγوΗ ار5  . ـδϴϠϟ اذاةΤϣ ة11    . ـΑاΘϜϟوط اτΨϟ ددةόΘϣ اϣًاΠΣا أϨϴτόϳ رηؤϣ ـ .  

6ςΨϟون اϟ 7  . ـςΨϟر اϴτδΗ ة12    . ـΑاΘϜϟوط اτΨϟ ددةόΘϣ اϋًواϧا أϨϴτόϳ رηؤϣ ـ .  

8ςΨϟن اϼϴϣ رة13    . ـτδϣ ـ .  
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1ΦϳارΘϟـ إدراج ا /Ζϗوϟة7    .اϋاΒτϟا ϞΒϗ ةϨϳاόϣ ـ .  

  . ـ ϨΘδϣ φϔΣد9  . ـ Βσاϋة8    .اϴϔϨΗ Ϧϋ ϊΟذ أϣر ـ Ηر2

3ϖμϟ 4  . ـΦδϧ 5  . ـκϗ ھا10    . ـψϔΣ ϖΒγ داتϨΘδϣ ΢Θϓ ـ .  

  . ـ ϨΘδϣد Οدϳد11    . ـ اϓ ΚΤΒϟي اϨΘδϤϟد اΤϟاϟي6

  

  : ΑرϧاΞϣ اϟدΘϓرσرق اόΘϟاϊϣ Ϟϣ  ـ 3 . 3 . 4

ة اϹدراج، وھو ϳو΢ο اϓ "τϘϧ Ϣγي اϨΘδϤϟد" ـ Ϡϋ ϖϠτϳى اϤϟؤηر اϟذي ϳوϠϋ ξϣى اθϟاηة 1
  . اϜϤϟان اϟذي ψϴγھر ϴϓھ اκ˷Ϩϟ اϟذي ΒΘϜΗھ

 ϓي «Ϩϋ«Entréeد ΘϛاΑة Θϣ κϧواϞλ داϨΘδϣ ϞΧدك، ΘΤΗ ϻاج إϟى Θϔϣ ςϐοاح اϹدΧال  ـ 2
  . ϧھاϳة اτδϟر وϘϳوم اϟدΘϓر ϘϠΗاϴً΋ا ϞϘϨΑ اΘϜϟاΑة إϟى اτδϟر اΘϟاϟي

3 ςϐοدة، اϳدΟ رةϘϓ دأΒϟ ال  ـΧدϹاح اΘϔϣ«Entrée» دةΣرة واϣ .  

4 Ϟϛ رةϣ دكϨΘδϣ φϔΣ10 أو 5 ـ أϖ΋اϗد .  

5ςϘϓ دΣار واσإ ϊϣ ϞϣاόΘϳ رΘϓدϟا ΞϣاϧرΑ نϷ ،رهϴϏ ΢Θϓ ϞΒϗ دϨΘδϤϟا φϔΣ ϚϴϠϋ رة ـϣ Ϟϛ  .  

  .  أϤγاء أرϨΘδϣ ϊΑدات ΘΤΘϓھا أϴΧرًا، أϘϧر Ϡϋى أΣدھاόΗ» ϒϠϣ«Fichierرض ϗاϤ΋ة  ـ  6

 «Alt+Shift»و) ϋرΑي( اΒΘϟ«Alt+Shift»ϦϤϳϷدϐϟ Ϟϳة اΘϜϟاΑة اΨΘγدم اϔϤϟا΢ϴΗ  ـ 7

  ). إϴϠΠϧزي(اδϳϷر

 «Ctrl+Shift»  اCtrl+Shift»،ϦϤϳϷ»، اΨΘγدم اϔϤϟا΢ϴΗواΤϤϟاذاة   ـ ϴϴϐΘϟر ΗرΐϴΗ اϘϟراءة8

  . اδϳϷر
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  اϨδϟة الأوϟى Θϣوςγ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .اΨΘγدام اΤϟاγوب :01اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

Θϟدة اΣوϟةاϴϤϠό30:  وبγاΤϟي اϓ اتϣوϠόϤϟا ϢϴψϨΗ.  

  . ϢϴψϨΗ Ϧϣ ϦϜϤ اϤϋϷال ϓي اΤϟاγوبΘϳ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

)تااγ βϤΧϋ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h5.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةةاϴϤϴاھϔϤϟا  

)γ βϤΧاϋات )h5. 1 د ـϠΠϤϟات واϔϠϤϟھوم اϔϣات .  

  .  ـ σ ϒϠΘΨϣرق اόϟرض2

ϴϠϤϋات Ϡϋى اϔϠϤϟات  ـ 3
  . واϠΠϤϟدات

 ـ وΣدة ϴϗاس اϟذاϛرة 4
  . وπϣاϔϋاΗھا

5ϦϳزΨΘϟا ς΋اγـ و  . 

 ● ΗψϨϴϟا Ϣ يϓ اتϣوϠόϤ
 .اΤϟاγوب

ΗψϨϴϟا ϢوبγاΤϟى اϠϋ اتϣوϠόϤ:  
  

  :  «Dossier» واϠΠϤϟد«ϔϣ«Fichierھوم اϒϠϤϟ  ـ 1

1 . 1 ϒϠϤϟھوم اϔϣ ـ»Fichier« :  

Ϥδϳى  Ϙϧ ϞϤϋ Ϟϛوم Αھ Ϡϋى اϴΒϤϜϟوΗر أو Θδϧورده Ϝϣ Ϧϣان آΧر وΨϧزϧھ ϓي اϗϷراص
 ... ورة أو μΑوت أو ΒΑرϧاγ Ξϣواء ϖϠόΗ اϣϷر κϨΑ أو ϔϠϣ،μΑا

   :όΘϧرف Ϡϋى اΑ ϒϠϤϟاϤγھ وϞϜη أϘϳوΘϧھ ϼΜϤϓ ھذه ξόΑ اϠΜϣϷة Ϡϋى أϧواع اϔϠϤϟات ●

ϒϠϣ  
Internet  

  وϘϴΛة
Word  

ϒϨμϣ  
Excel  

  λورة
image  

  λ ϒϠϣوΗي
Sons  

          

  : »Dossier«ـ ϔϣھوم اϠΠϤϟد 2 . 1
ξόΒϟھا اπόΒΑ ةϗϼϋ ھاϟ يΘϟات اϔϠϤϟواء اΘΣاΑ ةλاΧ ةΣاδϣ .  

ϣات Ϩϴόϣة، ψϧ ΢Ϥδϳام اΑ ϞϴϐθΘϟإθϧاء ϢϴψϨΘϟ اϘϟرص وϦδΣ اϟϼϐΘγھ وδΗھϞϴ اϠόϣ Ϧϋ ΚΤΒϟو ●
 . ϠΠϣدات ϓي اϘϟرص Η ΚϴΣوϞϛ ϊο اϔϠϤϟات اΘϟي ϟھا ϗϼϋة πόΑ ϊϣھا ϓي βϔϧ اϠΠϤϟد

  :ϳرϣز ϠΠϤϠϟد ϋادة Αھذا اϟرϣز

  
   .ϦϜϤϳ أن ΊθϨϧ داβϔϧ ϞΧ اϠΠϤϟد ϠΠϣدات ϓرϴϋة ●
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  :  ϔϠϤϠϟات واϠΠϤϟدات ـ σ ϒϠΘΨϣرق اόϟرض2

  ϓي ψϧام ϋϞϴϐθΗد˷ة σرق ΘϟرΐϴΗ وόΗرϒϳ اϔϠϤϟات Ϩϋد ϋرοھاϳ""Windowsوϓر

"" XPWindowsϞΜϣ ةλاΨϟدات اϠΠϤϟا  : ΢Θϓ دϨϋ وϳدϴϔϟور أو اμϟى أو اϘϴγوϤϟدات اϠΠϣ
  . "Ϧϣ ϚϨϜϤϳ ΚϴΣ ،Affichage اΨΘγدام أΣد ϴΧارات ϗاϤ΋ةϠΠϣد

  :  ـ σرق اόϟرض1 . 2
  : ϤΠوϋاتإχھار ϓي ϣ ـ 1 . 1 . 2

ϞΜϣ ،ϒϠϤϟاΑ ةλاΨϟا ϞϴλاϔΘϟا ΐδΣ اتϔϠϤϟھار اχي إϓ دمΨΘδϳ ارϴΨϟوع، : ھذا اϨϟا ،ϢΠΤϟا ،Ϣγϻا
ϞϳدόΗ رΧآ ΦϳارΗ ...  

  

●  ΐδΣ ھاοرϋ دϨϋ اتϔϠϤϟا ϒϳرόΗو ΐϴΗرΗ"Ϣγϻا :Nom :"  
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● ΐδΣ ھاοرϋ دϨϋ اتϔϠϤϟا ϒϳرόΗو ΐϴΗرΗ "ϢΠΤϟا :Taille :"  

  

●Ϩϋ اتϔϠϤϟا ϒϳرόΗو ΐϴΗرΗ  ΐδΣ ھاοرϋ وع"دϨϟا :Type :"  
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● ΐδΣ ھاοرϋ دϨϋ اتϔϠϤϟا ϒϳرόΗو ΐϴΗرΗ "ϞϳدόΗ رΧآ :Modifié le :"  

  

●ΐδΣ ھاοرϋ دϨϋ اتϔϠϤϟا ϒϳرόΗو ΐϴΗرΗ :  

  ": Afficher par groupe: إχھار ϓي ϤΠϣوϋات "
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  : »η»ϢϠϴϓ: Pelliculeرςϳ اμϟور ϞϜθΑ ـ إχھار  2 . 1.  2
λور ϐμϣرات ϓي ηرςϳ واΣد، اΨϟاλة Αاμϟور ϞϜθΑ ار اϔϠϤϟات ھذا اϴΨϟار ΨΘδϳدم ϓي إχھ

ϓوق ϴϘΑة ϚϨϜϤϳ اϤΘϟرϳر Βϋر اμϟور ΑاΨΘγدام اδϟھϦϴϤ اϦϤϳϷ واδϳϷر ψΘϟھر λ ϞϜθΑورة ϴΒϛرة 
  . اμϟور، ΤΘϟرϳر أو Βσاϋة أو φϔΣ اμϟورة ϓي ϠΠϣد آΧر أϘϧر ϓوق اμϟورة Ϙϧرًا ϣزدوΟًا

  

2 . 1 . 3 ϞϜθΑ ھارχا ـ إϤϨϤϨϤϟتا :»Miniatures«:  
 ϐμϣ ϞϜθΑر، ψϳ ΚϴΣھر λورة ϐμϣرة Ϧϣ ϚϨϜϤΗ  اϴΨϟار ΨΘδϳدم ϓي إχھار اϔϠϤϟاتھذا

  ). λورΘΣ4ى (اόΘϟرف ϴϠϋھا δΑھوϟة، وϛذψϳ Ϛϟھر ϠΠϣد اμϟور ϣا ΑداϠΧھ
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2 . 1 . 3 ϞϜθΑ ھارχة  ـ إΒϧاΠΘϣ اراتσاء«إδϔϴδϓ :Mosaïques« :  

ϞϜθ رϣوز ϴΒϛرة ϴϠϋ ϢΘϳھا ϋرض اϠόϤϟوϣات اΘϟي ΤΗددھا  Αھذا اϴΨϟار ΨΘδϳدم ϓي إχھار اϔϠϤϟات
  . »Type« إذا ϔΑ ΖϤϗرز اϔϠϤϟات ΐδΣ اϨϟوع: ΖΤΗ اϢγ اϒϠϤϟ أو اϠΠϤϟد، Μϣال

  

2 . 1 . 4 ϞϜθΑ ھارχوز ـ إϣرϟا :»Icônes« :  

ϛرϣوز ΘΤΗھا اϢγ اϒϠϤϟ وϋ ϢΘϳ ϻرض Ϡόϣوϣات اϔϟرز، ھذا اϴΨϟار ΨΘδϳدم ϓي إχھار اϔϠϤϟات 
 ϦϜϤϳاتوϋوϤΠϣ ϞϜθΑ ھاοرϋ .  

 

2 . 1 . 5 ϞϜθΑ ھارχة ـ إϤ΋اϗ :» Liste« :  

أϤγاء اϔϠϤϟات واϠΠϤϟدات أϣاϣھا رϣوز ϴϐλرة، ϋرض ϴϔϣد ϓي ھذا اϴΨϟار ΨΘδϳدم ϓي إχھار 
  . Σاϟة وΟود ϋدد ϴΒϛر Ϧϣ اϔϠϤϟات واϠΠϤϟدات، ϋ ϦϜϤϳ ϻرض اϔϠϤϟات ϓي ϤΠϣوϋات
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2 . 1 . 6 ϞϜθΑ ھارχـ إ ϞϴλاϔΗ :» tailsDé« :  

ϤΑا ϓي ذϚϟ اϨϟوع واϢΠΤϟ وΗارΦϳ اϔϠϤϟات Ϡόϣوϣات Ϡμϔϣة Σول ھذا اϴΨϟار ΨΘδϳدم ϓي إχھار 
  . اόΘϟدϞϳ، وϚϨϜϤϳ إχھاراϔϠϤϟات ϤΠϣ ϞϜθΑوϋات

  

  : ϊϴϤΠΗ اϔϠϤϟات τΑرق ϋرض اϠΠϤϟد ـ 2 . 2

  : أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  . )Ϙϧ ΢Θϓ Ouvrirرًا ϣزدوΟًا، أو ΑاϦϴϤϴϟ واΘΧار( ـ أϘϧر ΢Θϔϟ اϠΠϤϟد1

  . Affichage ـ اϗ ϞϤόΘγاϤ΋ة 2
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  .  η Ϧϣرςϳ اϷدوات اϴϘϟاγيأو اϷداة

  
ξϴΑϷراغ اϔϟي اϓ أرةϔϟا ϦϴϤϴΑ رϘϧأو أ.   

  

  ). σرϘϳة ϋرض اϔϠϤϟات( ـ Σدد اϴΨϟار3

  : ϴϴϐΗر σرϘϳة ϋرض اϔϠϤϟات ـ 3 . 2

ϠΠϣ ΢Θϓد ϣا ϴϴϐΗ ϚϨϜϤϳر σرϘϳة ϋرض اϔϠϤϟات ϓي اϨϟاϓذة، ϗد ϋ ϞπϔΗرض أϘϳوϧات ϴΒϛرة Ϩϋد 
ϒϠϣ Ϟϛ ولΣ اتϣوϠόϤϟا Ϧϣ ددةόΘϣ واعϧى أϠϋ عϼσϻاΑ Ϛϟ ΢ϤδΗ رضϋ ةϘϳرσ رة أوϴϐλ أو .

  . «Affichage»وذσ Ϧϋ Ϛϟرϗ ϖϳاϤ΋ة 

  :  ـ ϴϠϤϋات Ϡϋى اϔϠϤϟات واϠΠϤϟدات3

   :إθϧاء ϠΠϣد Οدϳدـ  1 . 3

اϘϟرص أو اϠΠϤϟد أو (θϧϹاء ϠΠϣد Οدϳد ΐΠϳ أوΤΗ ϻدϳد اϜϤϟان اϟذي ϴϓ  ΊθϨϨγھ اϠΠϤϟد 
ΐΘϜϤϟا ΢τγ( ϼΜϤϓ:اϧإذا أرد ΐΘϜϤϟا ΢τγ ىϠϋ دϳدΟ دϠΠϣ اءθϧإ .  

  .Ϙϧر Ϡϋى اϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة ϓي ΢τγ اΐΘϜϤϟأ ـ 1

  ". ΘΧ"Nouveauار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة أ ـ 2

  : )Ϥا ھو Ϡϋ ϦϴΒϣى اϘϧ"Dossier") ...ϛϞϜθϟر Ϡϋى أϢΛ  ـ 3
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 ،ΐΘϜϤϟا ΢τγ ىϠϋ دϳدΟ دϠΠϣ ھورχ φΣϼϧ  

  . Βϣ ΐΘϛاηرة اϢγ اϠΠϤϟد اΠϟدϳدأ

  ". Ϡϋ ςϐο"Entréeى اΘϔϤϟاح أو
  

  :إθϧاء Ο ϒϠϣدϳدـ  2 . 3
  : ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةأ، )ϼΜϣ داϞΧ اϠΠϤϟد اδϟاθϧϹ)ϖΑاء Ο ϒϠϣدϳد 

  .ا΢ΘϓϖΑ اϠΠϤϟد اδϟأ ـ 1

   .Ϙϧر Ϡϋى اϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة ϓي اϔϟراغ اξϴΑϷأ ـ 2

   ". ΘΧ"Nouveauار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة أ ـ 3

   .  )...،وϘϴΛة، λورة( ΘΧار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اϔϟرϴϋة ϧوع اϒϠϤϟ أϢΛ  ـ 4

  

Ϡϣ ھورχ φΣϼϧϒ ،ΐΘϜϤϟا ΢τγ ىϠϋ دϳدΟ   

  .  اΠϟدϳدΒϣ ΐΘϛϒاηرة اϢγ اϠϤϟأ

  ". Ϡϋ ςϐο"Entréeى اΘϔϤϟاح أو

  
  :ϴϴϐΗر اϠΠϣ Ϣγد أو ϒϠϣـ  3 . 3

 ،ϒϠϣ د أوϠΠϣ Ϣγر اϴϴϐΘϟةأϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗ : 

 . اϒϠϤϟ اϤϟراد ϴϴϐΗر اϤγھ/ ϠΠϤϟد Ϙϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة Ϡϋى اأ ـ 1

  . φΣϼ أϧھ Θϳرك Ϛϟ اΠϤϟال ΘϜϠϟاΑة، ΘΧ"Renommer"ϧار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھرأ ـ 2

  ".ϟ"Entréeزر Ϡϋ ςϐοى اأΐΘϛ إذن اϢγϻ وأ ـ 3
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Αاϟزر ) ϨϴΑھϤا ϓاϞλ زϨϣي( أو Ϡϋ ςϐπϧى أϘϳوϧة اϒϠϤϟ أو أϘϳوϧة اϠΠϤϟد ϘϧرΗان ΒΘϣاϋدΗان●
  . اδϳϷر ϔϠϟأرة

  :Σذف ϠΠϣد أو ϒϠϣـ  4 . 3

 : Τϟذف ϠΠϣد أو ϊΒΘϧ ،ϒϠϣ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  . اد ΣذϓھاϒϠϤϟ اϤϟر/  Ϡϋى اϠΠϤϟد Ϙϧر Αاϟزر اϦϤϳϷأ ـ 1

 . "ΣSupprimerذف " ΘΧر Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھر Ϛϟأ ـ 2

  

 : Φδϧ أو ϠΠϣ ϞϘϧد أو ϒϠϣـ  5 . 3

ΦδϨϟا: ϒϠϤϟا Ϧϣ ةΨδϧ اءθϧي إϨόϳ )دϠΠϤϟر) أو اΧان آϜϣ يϓ . 

ϞϘϨϟا)κϘϟا:( ϒϠϤϟان اϜϣ رϴϴϐΗ يϨόϳ )دϠΠϤϟأو ا .( 

 أو ϗ Ϧϣرص لآΧر ) ϠΠϣ Ϧد لآΧرϣ(ھاΗان اΘϴϠϤόϟان ϦϜϤϳ أن Ϙϧوم ΑھϤا داβϔϧ ϞΧ اϘϟرص  ●

  :ϴϘϠϟام ΑھاϦϴΗ اϊΒΘϧ ϦϴΘϴϠϤόϟ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  .اϒϠϤϟ اϤϟراد Ψδϧھ أو ϠϘϧھ/ Ϙϧر Αاϟزر اϠϋ ϦϤϳϷى اϠΠϤϟد  ـ أ1

  .  ΦδϨϠϟ"Couper"ϞϘϨϠϟ، و "ΘΧ"Copierار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھر ـ أ2

  . Ϙϧر Αاϟزر اϦϤϳϷأو) ΠدϳدϠد ا΢Θϓϟ اϘϟرص أو اΠϤϟأ(Σدد Ϝϣان اΦδϨϟ أو اϞϘϨϟ  ـ أ3

   ". ΘΧ" ϖμϟCollerار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھر ـ أ4
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  : وΣدات ϴϗاس اϟذاϛرة وπϣاϔϋاΗھا ـ 4

   Ø:وϳرϣز إϴϟھ  "Α"OctetاϷوΘϛي ) اϤϟرϛزϳة واΜϟاϧوϳة(ϘΗاس اϟذاϛرات 

اΤϟرف ϦϜϤϳ أن ( واΣد "Τϟ"caractèreرف  ھو اϤϟوϓ ϊοي اϟذاϛرة اϟذي ϊδϳ :الأوΘϛي ـ 1 . 4
  ). Ϝϳون Σرϓا أΠΑدϳا أو رϤϗا أو رϣزا

   :ات وΣدة ϴϗاس اϟذاϛرةπϣاϔϋ ـ 2 . 4

  :وΣدات πϣاϔϋة ϘΗاس Αھا اϟذاϛرات

 = Ϡϴϛ (1kilo octets)و أوΘϛي1
10

  . أوΘϛي2

 = Ϙϴϣ (1Mega octets)ا أوΘϛي1
20

  . أوΘϛي2

 = ϘΟ (1Giga octets)ا أوΘϛي1
30

  .Θϛي أو2

 = ϴΗ (1tera octets)را أوΘϛي1
40

  . أوΘϛي2
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  :أϠΜϣة Σول όγة الأϗراص

   Ϙϴϣا أوΘϛي1.44:   اϘϟرص اϤϟرن

   ϘΒϣا أوΘϛي650:   اϘϟرص اϐπϤϟوط

ΐϠμϟرص اϘϟى 40: اϟي80 إΘϛا أوϘϴΟ   

   Ϙϴϣا أوΘϛي256 إϟى 128:  اϘϟرص ϼϓش

  . Ϙϴϣا أوΘϛي512 إϟى 256:  (RAM)اϟذاϛرة اϤϟرϛزϳة

  :  اϠόϤϟوϣاتوγائΨΗ ςزϦϳ ـ 5

μϘϧد Αھا اϟذاϛرة اΜϟاϧوϳة وھي Βϋارة Ϧϋ اϗϷراص اΘϟي ΨΗزن ϴϓھا اϠόϤϟوϣات ϔμΑة داϤ΋ة 
  :ϧذϛر Ϩϣھا

    :Disque DurاϘϟرص اΐϠμϟ  ـ 1 . 5

   .ھو ϗرص ΛاΖΑ ذو όγة ϴΒϛرة ، ϣوοوع داϞΧ اϟوΣدة اϤϟرϛزϳة

  

    :DisquetteاϘϟرص اϤϟرن  ـ 2 . 5

ϳ رϴϐλ رصϗ ةھوϳزϛرϤϟدة اΣوϟي اϓ ΖΒΜϤϟة اϧرϤϟراص اϗϷارئ اϗ ةτγواΑ رأϘ  . 
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     :ROM-CdاϘϟرص اϐπϤϟوط  ـ 3 . 5

   .ھو ϗرص Θόγھ أΒϛر ϴΜϜΑر Ϧϣ اϘϟرص اϤϟرن وϘϳرأ Αواτγة ϗارئ اϗϷراص اϐπϤϟوσة

    :Disque FlashاϘϟرص اϼϔϟش  ـ 4 . 5

ϞμΘϳة وΑاΘϜϟراءة واϘϠϟ ϞΑاϗ رةϴΒϛ ةόγ رص ذوϗ ذ ھوϔϨϤϟا ϖϳرσ Ϧϋ ةϳزϛرϤϟدة اΣوϟاΑ 
Port USB.   
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  اϨδϟة الأوϟى Θϣوςγ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .όϣاΞϟ اμϨϟوص :20اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

  .ϘΗدόϣ ϢϳاΞϟ اμϨϟوص   :01اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . όΘرف Ϡϋى Ϩϋاλر اϟواΟھةϳ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

δϟا ϢΠΤϟي اϋا:  ϋاγΗانا( )h2.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةةاϴϤϴاھϔϤϟا  

Ηاϋاγان( )h2. 1 ϒϳرόΗ وص ـμϨϟا Ξϟاόϣ .  

2Η ھة ـΟواϟر اλاϨϋ ϢϳدϘ . 

 . ϘΗدόϣ ϢϳاΞϟ اμϨϟوص ● 

  ϘΗدόϣ ϢϳاΞϟ اμϨϟوص 

  

  : ـ  όΗرόϣ ϒϳاΞϟ اμϨϟوص1

΢Ϥδϳ ΞϣاϧرΑ اϤϛ ،واهΘΤϣ رϴϴϐΗ ھ أوΗراءϘϟ ةΟاΤϟد اϨϋ رصϘϟي اϓ ھϨϳزΨΗو κϧ ةΑاΘϜΑ 
  . ϖϴδϨΘΑ ΢Ϥδϳ اκϨϟ وΤΘϓھ Ϩϋد اΤϟاΟة، ϴϴϐΗر ΘΤϣواه، όΒσھ Ϡϋى اϷوراق

  "Ϧϣ"Microsoft Word أηھر όϣاΠϟات اμϨϟوص اθΘϨϤϟرة واϠϤόΘδϤϟة ΜϜΑرة ●

  .Ϥال وϨΗوع ϴΧاراΗھ وΘϤϳاز δΑھوϟة اΑWindowsόΘγϻرϧاϠϋ ϞϤόϳ Ξϣى ψϧام وھو 

ΞϣاϧرΒϟة اϧوϘϳأ :  

  

2Η  وص ـμϨϟا Ξϟاόϣ ھةΟر واλاϨϋ ϢϳدϘ:   

   :ϠϴϐθΘϟھ ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة
  .  اϤϟوΟودة Ϡϋى ΢τγ اWord"ΐΘϜϤϟ"أϘϧر ϣرΑ ϦϴΗاϟزر اδϳϷر Ϡϋى أϘϳوϧة ●    : إϣا

  : ΑاΒΗاع اτΨϟوات اΘϟاϴϟة●   أو       

  . "démarrer" ـ  أϘϧر Ϡϋى زر اΑدأ 1

  . "ϛ"Programmesاϓة اΒϟراΞϣ  ـ  أΘΧار 2

  . "Microsoft office" ـ  أΘΧار ϤϴϠόΗة 3

  . "Microsoft Word"  ـ  أϘϧر Α ϞϐηϷرϧاόϣ ΞϣاΞϟ اμϨϟوص4



  ϣ                                                                                                                 2015/2016ذϛرات اϼϋϹم الآϟي ـ اϨδϟة اϷوϟى Θϣوςγ ـ 

  

  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد:  اΘγϷاذإϋداد

                                            

34

  
  : ψϴϓھر Ϩϟا اσϹار اΘϟاϟي
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  اϨδϟة الأوϟى Θϣوςγ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .όϣاΞϟ اμϨϟوص :20اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

  .ϴϠϤϋات Ϡϋى اϟوϘϴΛة   :20اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . Ϧϣ ϦϜϤ إθϧاء وϘϴΛة وΤϴΤμΗھاϳΘ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

)اتاϋأرγ ϊΑ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h4.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةةاϴϤϴاھϔϤϟا  

 ϊΑاتأرϋاγ( )h4. 1 ـ Ϗھا، إψϔΣ ،اءθϧإ ΢Θϓق وϼ
  . وϘϴΛة

  . ΘϛاΑة κ˷ϧ ـ 2

  .  ـ اϤόΘγال اϤϟدϖϗ ا΋ϼϣϹي3

 .  ـ اϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة وόΗوπϳھا4

 . ϘΗدόϣ ϢϳاΞϟ اμϨϟوص ● 

  ϘΗدόϣ ϢϳاΞϟ اμϨϟوص 

  

  :  وϘϴΛة όϣاΞϟ اμϨϟوص، φϔΣ، إϼϏق و΢Θϓ ـ إθϧاء1

  :» Word « ـ إθϧاء وϘϴΛة όϣاΞϟ اμϨϟوص 1 . 1

  : ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةأ، )داϠΠϣ ϞΧد/Ϡϋى ΢τγ اϼΜϣ  :)ΐΘϜϤϟةΟدϳدوϘϴΛة θϧϹاء 

   .)داϠΠϣ ϞΧد/΢τγ اΐΘϜϤϟ(اϔϟراغ اϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة ϓي ϘϧΑر أ ـ 1

   ". ΘΧ"Nouveauار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة أ ـ 2

  . ) όϣاΞϟ اμϨϟوصوϘϴΛة(ΘΧار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اϔϟرϴϋة ϧوع اϒϠϤϟ أϢΛ  ـ 3

  

  . وϘϴΛة Οدϳدةχ φΣϼϧھور 

  . وϘϴΛة Ϧϣ اϴΘΧارك اΒϣ ΐΘϛϟاηرة اϢγأ

  ". Ϡϋ ςϐο"Entréeى اΘϔϤϟاح أو
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  :  όϣاΞϟ اμϨϟوص ـ  φϔΣ وϘϴΛة2 . 1

   : φϔΤϟ وϘϴΛة ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

1 ϒϠϣ ةϤ΋اϗ ΢Θϔϟ رϘϧـ  أ Fichier . 

2 φϔΣ ةϤϴϠόΗ ارΘΧـ  أ Enregistrer . 

 φϔΤϟرة أداة اηاΒϣ ϞϤόΘδϧ أو .  

  

 
  

  : ر أΟري ϴϓھا ξόΑ اϴΘΧϻاراتόΑ ϞμΤϧدھا Ϡϋى ΒϠϋة Σوا ●

  .  ـ أΘΧار ϴϓھا Ϝϣان φϔΣ اϟوϘϴΛة1

  .ϓي اϘϟرص اϨΘδϣ("Mes documents "ΐϠμϟدات(وϜϳون ϋادة Ϝϣان اϓ φϔΤϟي اϠΠϤϟد

   .أΐΘϛ اϢγ اϟوϘϴΛة ـ 2         

3 φϔΣ رϣϷى اϠϋ ςϐοـ أ "Enregistrer"ةϘϴΛوϟا φϔΤϟ  . 

  

   :ϴϴϐΗر Ϝϣان اφϔΤϟ  ـ 3 . 1
  : ϴϴϐΘϟر Ϝϣان φϔΣ اϟوϘϴΛة ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  :  ـ  أϘϧر Ϡϋى ھذا اϟرϣز1
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اϘϟرص اϤϟرن، اϘϟرص اϐπϤϟوط، اϘϟرص (ψΘϓھر ϗاϤ΋ة أϣاϦϛ اφϔΤϟ، إϣا اϠΠϤϟدات أو اϗϷراص 
 . )ϼϓش إذا ϛان ϣوλول ΑاϟوΣدة اϤϟرϛزϳة

 .  ـ  أΐΘϛ اϢγ اϟوϘϴΛة اΘϟي ϧرϳد ψϔΣھا2

  . "Enregistrer"ر  ـ أϘϧر Ϡϋى اϟز3

  : φϔΣ وϘϴΛة ΑاϢγ  ـ 4 . 1

  : إذا رϓ ΖΒϏي φϔΣ وϘϴΛة ΑاϒϠΘΨϣ Ϣγ، اϊΒΗ اτΨϟوات اδϟاϘΑة όΑد أن ΠΗري ھذه اτΨϟوة

  

  :  όϣاΞϟ اμϨϟوصوϘϴΛةإϼϏق و΢Θϓ   ـ 5 . 1

  :   όϣاΞϟ اμϨϟوصإϼϏق وϘϴΛة ـ 1 . 5 . 1
 : ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

1ϒϠϣ ةϤ΋اϗ ΢Θϔϟ رϘϧـ  أ "Fichier" . 

  . "Fermer" ـ  أϘϧر Ϡϋى اϟزر إϼϏق2
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    :     أو Βϣاηرة ΘΨϧار زر اϼϏϹق اϤϟوΟود ϓي اϨϟاϓذة

 :  όϣاΞϟ اμϨϟوص΢Θϓ وϘϴΛة ـ  2 . 5 . 1

 :   ΢Θϔϟ وϘϴΛة ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

1ϒϠϣ ةϤ΋اϗ ΢Θϔϟ رϘϧـ  أ "Fichier" .  

2 ΢Θϓ ةϤϴϠόΗ ارΘΧـ أ "Ouvrir" .  

  

ϋ ىϠϋ ϞμΤϧةϴϟاΘϟوار اΤϟة اΒϠ :ϒϠϤϟا Ϣγان واϜϣ ھاϴϓ ددΤϧ يΘϟا :  

  

   ."Ϡϋ "Ouvrirى ـ  ϢΛ أϘϧر 3

   : أو Βϣاηرة ΘΨϧار اϘϨϟر Ϡϋى اϟرϣز
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   «Word» وϘϴΛة όϣاΞϟ اμϨϟوص ϠϋىΘϛ κّϧاΑة  ـ  2

 Ϡϋ φΣϼϧى ورϗة اΘϜϟاΑة ϣϼϋة γوداء ψΗھر وϔΘΨΗي ψΘϟھر ϣرة أΧرى، ψΗ ϢΛھر ϔΘΨΘϟي 
  . ھذه اϣϼόϟة ϤδΗى اϴθϤϟرة، وھي اΘϟي ΤΗدد ϣوϊο اΘϜϟاΑة. دواΛϚϴϟاϴϧة وھϜذا 

  : ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة«ϘϴΛ«Wordة ΘϜϠϟاΑة Ϡϋى و ●

 ΘϜϠϟاΑة Ϧϣ اΤϧ ϦϴϤϴϟو اδϴϟار Ϥϛا ϓي اϐϠϟة  ـ  Τϧدد ϐϟة اΘϜϟاΑة Ϡϋ ςϐπϨϓى اϷداة 1

 ϓي Σاϟة اΘϜϠϟ  ϦϴΘϐϠϟاΑة Ϧϣ اδϴϟار Τϧو اϤϛ ϦϴϤϴϟااόϟرϴΑة، وϠϋ ςϐπϧى اϷداة 
  . اϴϠΠϧϹزϳة واϔϟرϴδϧة

  

  .  ـ ΘΨϧار ϐϟة اΘϜϟاΑة ΑاϘϨϟر Ϡϋى رϣز اϐϠϟة ϓي ηرςϳ اϤϟھام2

  

Ϧϳزرϟى اϠϋ دΣي آن واϓ رϘϨϧ  أو : +  .  
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  اϤόΘγال اϤϟدϖϗ الإϼϣئي  ـ  3

 ςΧ ϊοوΑ ةΌσاΨϟات اϤϠϜϟى اϟوص إμϨϟا Ξϟاόϣ رϴθϳ ΢ϴΤμΘϟھا، وΘΤΗ رδϜϨϣ رϤΣأ
  : اτΧϷاء اϴ΋ϼϣϹة واΤϨϟوϳة ϓي Ϟϛ اϟوϘϴΛة ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

 . ل اκϨϟ ـ  أϴθϣ ϞϘϧرة اϔϟأرة إϟى أو˷1

 . "Outils" ـ  أϘϧر ϗ ΢ΘϔϟاϤ΋ة أدوات2

  . "Grammaire et Orthographe" ـ  أΘΧار ϤϴϠόΗة ΢ϴΤμΗ أτΧاء إϴ΋ϼϣة و Τϧوϳة3

  

  . ر اϷداة أو Βϣاηرة ΘΨϧا

  .  ـ  أϘϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة ϓوق اϤϠϜϟة اΨϟاΌσة1      أو 

  . "…Orthographe" ـ  أΘΧار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھر اϤϴϠόΘϟة Ηدϖϴϗ إ΋ϼϣي و Τϧوي 2

  

 ـ  ψΗھر ΒϠϋة Σوار أΘΧار اϤϠϜϟة اΤϴΤμϟة Ϧϣ اϤϠϜϟات اΘϟي όΗرض ϓي ϧاϓذة 4
"Suggestions"رϴϴϐΗ ىϠϋ ςϐοأ ϢΛ "Modifier" .  

  .  ـ  Ϙϳوم اόϤϟاόΑ Ξϟرض اϤϠϜϟة اϤϟواϴϟة، أΤΤλھا βϔϨΑ اτϟرϘϳة وھϜذا ϴϘΑ ϊϣة اϤϠϜϟات5
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  ). ϞϠψΗ( ـ  اϤϠϜϟة اΨϟاΌσة Τϣدد 1

  .  ـ  إσار ψϳھر اϠϤΠϟة واϤϠϜϟات اΨϟاΌσة ϠΗون ϠΑون أϤΣر2

  .  ـ  إσار ψϳھر اϤϠϜϟات اΤϴΤμϟة، ϦϜϤϳ اϴΘΧار اϤϠϜϟة اΤϴΤμϟة3

4ΠΗ  أ ـτΨϟة اϤϠϜϟا Ϟاھ .  

5κϨϟي اϓ ةΌσاΨϟات اϤϠϜϟا Ϟϛ ϞاھΠΗ  ـ  .  

  ). إذا Θϣ ϦϜΗ Ϣϟأϛدًا Τλ Ϧϣة اϤϠϜϟة ϔϴπΗ ϻھا ϘϠϟاϣوس. ( ـ  إοاϓة إϟى اϘϟاϣوس6

  .  ـ  ϴϴϐΗر واΒΘγدال اϤϠϜϟة اΨϟاΌσة ΑاϤϠϜϟة اΤϴΤμϟة7

8ϞϜϟدال اΒΘγـ  ا  .  

  ). اϘϳ΢ϴΤμΘϟوم όϣاΞϟ اμϨϟوص ϴϠϤόΑة . ( ـ  ϘϠΗ ΢ϴΤμΗا΋ي9

10΢ϴΤμΘϟة اϴϠϤϋ اءϐϟـ إ  .  

  .  ـ ϐϟة اϘϟاϣوس اϠϤόΘδϤϟة11

  .  ϦϜϤϳ أن أΟري ϴϠϤϋة اΘϟدϖϴϗ ا΋ϼϣϹي أϨΛاء اΘϜϟاΑة:ψΣϼϣة

  : اϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة وόΗوπϳھا ـ  4

  :  ـ اϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة أو ϠϤΟة1 . 4

Ϥϟا κ˷Ϩϟي اϓ ةϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒΗ ى أنϟاج إΘΤΗ دϗ ،وصμϨϟر اϳرΤΘΑ ومϘΗ اϣدϨϋ ومϘϳرر، وΤ
 ϖϳرσ Ϧϋ ي ھذاϓ ϚΗدϋاδϤΑ وصμϨϟا Ξϟاόϣ ةϤ΋اϗ» رϳرΤΗ«EditionϢ΋واϘϟا ςϳرη يϓ  .  
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  .  أو أϘϧر Βϣاηرة Ϡϋى رϣز أداة اΚΤΒϟ اΘϤϟواΟدة ϓي ηرςϳ اϷدوات اϴϘϟاγي ●

  :  اΘϟاϟي"ΚΤΑ واΒΘγدال"وϨϋد اϘϨϟر Ϡϋى أداة اψϳ ΚΤΒϟھر ϣرϊΑ اΤϟوار ◄

  

  :  ϤϠϛة أو ϠϤΟةاϣϦϋ ΚΤΒϟراϞΣ  ـ 2 . 4

  : أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  .  ـ أΣد˷د اϤϠϜϟة أو اϠϤΠϟة اΘϟي أرϳد اϨϋ ΚΤΒϟھا1

2 Ϧϣ ΚΤΒϟز أداة اϣى رϠϋ رϘϧة  ـ أϤ΋اϗ»رϳرΤΗ «Edition .  

Ϙϴϟوم ϣؤηر . Suivant» اΘϟاϟي«زر أϘϧر Ϡϋى " ΚΤΑ واΒΘγدال"ψϳھر ϣرϊΑ اΤϟوار ـ 3
  . ΘϜϟاΑة ϞϴϠψΘΑ اϤϠϜϟة أو اϠϤΠϟةا

  

  .  اϣ ϞϘΘϧؤηر اΘϜϟاΑة ϞϠψϴϟ اϤϠϜϟة اϤϟواϴϟةSuivant» اΘϟاϟي«وϤϠϛا Ϙϧرت Ϡϋى اϟزر 
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 إذا أردت أن ϣ ϞϠψϳؤηر اΘϜϟاΑة Ϟϛ اϤϠϜϟات اϤϤϟاϠΛة ϤϠϜϠϟة اΘϟي Ϩϋ ΚΤΒΗھا ϚϴϠόϓ أن :ψΣϼϣة
ϚϟذΑ اصΨϟا ϊΑرϤϟا ϢَϠ˶όΗ .  

  

  :  واΒΘγداϟھا ـ اϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة أو ϠϤΟة3 . 4

ϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة أو ϠϤΟة ϓإϨϧا ϓي اϐϟاϧ ΐϟرϳد إΟراء όΗدϼϳت ϴϠϋھا، وΑاΘϟاϟي Ϩϋدϣا Ϙϧوم Αا
 اΠΑ »ΚΤΒϟوار Remplacer» اΒΘγدال«ΒΗوϘϓ ΐϳد ϢΗ رϴϠϤϋ ςΑة اΒΘγϻدال ϴϠϤόΑة اψϴϓ ΚΤΒϟھر 

«RechercherϖΑاδϟوار اΤϟا ϊΑرϣ يϓ  .  

  :  واΒΘγداϟھااϤϠϛ Ϧϋ ΚΤΒϟة أو ϠϤΟةϣراϞΣ  ـ 4 . 4

  : ΘϟاϴϟةأϊΒΗ اτΨϟوات ا

  .  ـ أΣد˷د اϤϠϜϟة أو اϠϤΠϟة اΘϟي أرϳد اϨϋ ΚΤΒϟھا1

2 Ϧϣ ΚΤΒϟز أداة اϣى رϠϋ رϘϧة  ـ أϤ΋اϗ»رϳرΤΗ «Edition .  

  . ΒΘγ«Remplacerدال ا«أϘϧر Ϡϋى اΒΘϟوΚΤΑ " ΐϳ واΒΘγدال"ψϳھر ϣرϊΑ اΤϟوار ـ 3

  . : Α «Remplacer parـ اΒΘγدل«ϣرϊΑ  ـ أΐΘϛ اϤϠϜϟة اΘϟي γأΒΘγدل Αھا ϤϠϛة اϓ ΚΤΒϟي 4

  . اΒϟرϧاϴϠϤόΑ Ξϣة اΒΘγϻدال واόΘϟوϘϴϟ ξϳوم» : RemplacerاΒΘγدل« ـ أϘϧر Ϡϋى زر 5
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Ϸن اϤϠϜϟة اΘϟي Ηرϳد اΒΘγداϟھا  »Remplacer toutاΒΘγدال اϞϜϟ «اϟزرϤόال ΐϨΠΗ Θ اψΣϼϣ:γة
رτΑ ،ϖϳرσ ،ϖϳ←رΟ ϞϜθΗ .ϞΜϣ : ϖϳزء ϤϠϛ Ϧϣة أΧرى Ϙϴϓوم اΒϟرϧاΑ ΞϣاΒΘγداϟھا أπϳاϗد 

ϖϳرΣ ،ϖϳرΑإ ...  

Ϡϋي ϤϠϜΑ" ϦΑة ϤΘϣدرس، وϓي اκϨϟ ذϛر اϢγ اΤμϟاΑي " σاΐϟ"أΣدھΑ ϢاΒΘγدال ϤϠϛة ϗام : Μϣ2ال
  ... Ϡϋي ϦΑ أΑي ϤΘϣدرس رοي االله Ϩϋھ: أΑي σاΐϟ رοي االله Ϩϋھ، ψϓھر اϤγھ ϛاΘϟاϟي
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  ى ΘϣوςγاϨδϟة الأوϟ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .όϣاΞϟ اμϨϟوص :20اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

  .ϖϴδϨΗ اςΨϟ واϘϔϟرة   :30اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . όرف Ϡϋى أϧواع اτΨϟوط وϴϔϴϛة اϤόΘγاϟھاϳΘ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

 ●ϳھاϘϴδϨΗرة وϘϔϟھوم اϔϣ ىϠϋ رفόΘ .  

)اتاϋأرγ ϊΑ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h4.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟاόϤةϓھدΘδϤϟد ارف اΣوϟةةاϴϤϴاھϔϤϟا  

)أرγ ϊΑاϋات )h4. 1 ـ ςΨϟا ϖϴδϨΗ) ،ςΨϟا ،ϢΠΤϟا
ςϤϨϟا( .  

ΤΗدϳد Οزء ϴϴϐΘϟ κ˷ϧ Ϧϣر  ـ 2
ϖϴδϨΘϟا .  

اΤϤϟاذاة، ΒΗاϋد (ϖϴδϨΗ اϘϔϟرة ـ 3
  . )اτγϷر، اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة

  .  ـ اόΘϟداد اτϘϨϟي واϟرϤϗي4

5 ϞϜη ىϠϋ κ˷Ϩϟة اΑاΘϛ دة ـϤϋأ . 

 ● ΗرةϘϔϟوا ςΨϟا ϖϴδϨ . 

  : ϖϴδϨΗ اςΨϟ واϘϔϟرة

1ςΨϟا ϖϴδϨΗ ـ :   
 ςΨϟا"Police"ϢϴϤμΘϟا βϔϧ ϞϤόΘδΗ يΘϟرف، اΣϷا Ϧϣ ةϠϣاϛ ةϋوϤΠϣ رح .  ھوΘϘϳو

 ϤΠϣوϋة Ϧϣ اτΨϟوط ϠΠδϣة ϓي ϗاϤ΋ة ΤΘϓ ϦϜϤϳھا ΑاϘϨϟر Ϡϋى اδϟھϣ ϦϴϤϳ ϢرϨϴϠϋ"Word" ϊΑا 
  . اτΨϟوط ϓي ηرςϳ اϷدوات

  

  .  ϦϜϤϳ اϓ ϢϜΤΘϟي اΤϟرف ΚϴΣ Ϧϣ اςΨϟ واςϤϨϟ واϢΠΤϟ واϠϟون● 

  . ϦϜϤϳ اϴΘΧار ھذه اϨόϟاλر إϣا ϞΒϗ اΘϜϟاΑة أو όΑدھا●  
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   :ϢΠΣ اςΨϟـ  1 . 1

 ΐγاϨϤϟز اϣرϟى اϠϋ رϘϨϧ ςΨϟا ϢΠΣ رϴϴϐΘϟ :  

  

  . ψΘϓھر ϒϠΘΨϣ أΠΣام اΘΨϧ ςΨϟار Ϩϣھا واΣد ●

  

رة ΑاϤόΘγال ϟوΣة اϔϤϟا΢ϴΗ واϠϋ ςϐπϟى Θϔϣاح  Θϛ ϦϜϤϳاΑة رϢΠΣ Ϣϗ  اΒϣ ςΨϟاψΣϼϣ:ηة
  . «Entrée»اϹدΧال 

1 . 2 ςΨϟوع اϧ  ـ:   

ΐγاϨϤϟز اϣرϟى اϠϋ رϘϨϧ ςΨϟوع اϧ رϴϴϐΘϟ :  
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● ϟ ھرψΘϓϚدΣھا واϨϣ ارΘΨϧ وطτΨϟواع اϧأ ϒϠΘΨϣ  :  

  

1 . 3 ςΨϟون اϟ  ـ:   

● ΐγاϨϤϟز اϣرϟى اϠϋ رϘϨϧ ھΒΘϜϧ ذيϟا ςΨϟون اϟ رϴϴϐΘϟ :  

  

● ψΘϓدϳرϧ ذيϟا ςΨϟون اϟ ھاϨϣ ارΘΨϧ وانϟϷة اΒϠϋ اϨϟ ھر :  
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1 . 4 ςΨϟة اϴϔϠΧ ونϟ  ـ:   

ΐγاϨϤϟز اϣرϟى اϠϋ رϘϨϧ ھΒΘϜϧ ذيϟا ςΨϟة اϴϔϠΧ ونϟ رϴϴϐΘϟ :  

  

  : ψΘϓھر Ϩϟا ΒϠϋة اϟϷوان ΘΨϧار Ϩϣھا ϟون اςΨϟ اϟذي ϧرϳد ●

  

  .  ΘϛاΑة Αدون ϴϔϠΧةόϣاΞϟ اμϨϟوص ـ  Μϣ:  1ال

  .  ΘϛاΑة ΑوΟود ϴϔϠΧةμϨوصόϣاΞϟ اϟ ـ  2

1 . 5 ςΨϟة اϴόοـ  و :  

  :  ΘΨϧار اϟوϴόοة Ϧϣ اϟرϣوز اΘϟاϴϟة

  

1ϖϣاϏ ςΨΑ ةΑاΘϜϠϟ  ـ  .  
  إϼϋم آϟي

2Ϟ΋اϣ ςΨΑ ةΑاΘϜϠϟ  ـ  .  
  إϼϋم آϟي

  .  ـ  ΘϜϠϟاΑة ΘΤΗ ςΨΑھ τγر3
  إϼϋم آϟي

4ϟ  ارا ـδϳ ةΑاΘϜϠ .  
  إϼϋم آϟي

5ςγوϟي اϓ ةΑاΘϜϠϟ  ـ .   
  إϼϋم آϟي

  .  ـ  ΘϜϠϟاΑة ϨϴϤϳا6
  إϼϋم آϟي

7ςΨϟا ϢΠΣ ادةϳزϟ  ي  .  ـϟم آϼϋإ  

8ςΨϟا ϢΠΣ اصϘϧϹ  ـ  .  
  إϼϋم آϟي

  .  ـ  ΘϜϠϟاΑة أϠϋى اϤϠϜϟة9
آϟيإϼϋم 

  

  .  ـ  ΘϜϠϟاΑة أϞϔγ اϤϠϜϟة10
  آϟيإϼϋم 
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   :ـ  اϴΘΧار اϞΒϗ ςΨϟ اΘϜϟاΑة 6 . 1

  : ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

1 ϖϴδϨΗ ةϤ΋اϗ ΢Θϔϟ رϘϧـ  أ "Format" .  

  . "Police" ـ  أΘΧار ϤϴϠόΗة τΧوط 2

  

ϧ ( ϢΛوع وϢΠΣ وςϤϧ وϟون اΒϠϋ)ςΨϟة Σوار أΟري ϴϓھا اϴϴϐΘϟرات اϼϟزϣة  ـ ψΗھر 3
ϖϓزر أواϟى اϠϋ ςϐοأ"Ok" .  

  

1 ςΨϟوع اϧ رϴϴϐΘϟ  ات ( ـϐϠϟاΑ ةλاΧ ذةϓاϧ
  ). اϴΒϨΟϷة

Police → Police → Police 

2 ςΨϟوع اϧ رϴϴϐΘϟ  ة ( ـϐϠϟاΑ ةλاΧ ذةϓاϧ
  ). اόϟرϴΑة

ÒRe m p ← #olice  ←وطτΨϟا  

 اτΨϟوط ← اτΨϟوط← اτΨϟوط   . ϴϴϐΘϟر ϢΠΣ اςΨϟ ـ  3
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 اτΨϟوط← اτΨϟوط ← اτΨϟوط ← اτΨϟوط   .  ـ  ϞόΠϟ اϏ ςΨϟاϣ ،ϖϣاτδϣ ،Ϟ΋ر4

5ςΨϟا ϦϳوϠΘϟ  وط   .  ـτΨϟوط← اτΨϟوط ← اτΨϟا 

6ςΨϟة اΑاΘϜϟ اذجϤϧ  وط   .  ـτΨϟوط← اτΨϟوط ← اτΨϟا 

   .  ـ  χϹھار Σرϛة Ϡϋى اϤϠϜϟات7

  : و ϨϨϜϤϳا اϤόΘγال اμΘΧϻارات اΘϟاϴϟة η Ϧϣرςϳ اϖϴδϨΘϟ اΘϟاϟي

  

1ςΨϟوع اϧ رϴϴϐΘϟ  ـ  .  

2ςΨϟا ϢΠΣ رϴϴϐΘϟ  ـ  .  

3ϦθΧ ςΨϟا ϞόΠϟ  ـ  .  

4Ϟ΋اϣ ςΨϟا ϞόΠϟ  ـ  .  

5ςΨϟا ΖΤΗ رϴτδΘϠϟ ـ  .  

  ). Ϧϣ اδϴϟار Τϧو اϦϴϤϴϟ( ـ  ΘϜϠϟاΑة ΑاϐϠϟة اϴΒϨΟϷة 6

7ϟة اϐϠϟاΑ ةΑاΘϜϠϟ  ة  ـϴΑرό)ارδϴϟو اΤϧ ϦϴϤϴϟا Ϧϣ .(  

8ςΨϟا ϦϳوϠΘϟ  ـ  .  

   :اόΑ ςΨϟد اΘϜϟاΑةاϴΘΧار ـ   7 . 1

  .   Τϧدد اϤϠϜϟة أو اϠϤΠϟة أو اκϨϟ اϤϟراد ϴϴϐΗر τΧھ βϔϧ ϊΒΘϧ ϢΛ اϤϟراϞΣ اδϟاϘΑة

  . أو η ϞϤόΘδϧرςϳ اϷدوات

  

2ϖϴδϨΘϟر اϴϴϐΘϟ κّϧ Ϧϣ زءΟ دϳدΤΗ  ـ :   

ا Αواτγة اϔϟأرة أو Αواτγة ϟوΣة اϔϤϟاϴϐΘϳ ΚϴΣ ΢ϴΗر ϟون ΤΗدϳد ϤϠϛة أو κϧ ھو ϨϴϴόΗھ
  . اςΨϟ إϟى اξϴΑϷ وϠϋى ϴϔϠΧة γوداء

  :  ـ اΤΘϟدϳد1 . 2
  : أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةϴϘϠϟام Αھذه اϴϠϤόϟة 

  .  ـ  أϴθϣ ϊοرة اϔϟأرة Ϩϋد أول ϤϠϛة1
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أو اϠϤΠϟة  ـ  أϠϋ ςϐοى زر اϔϟأرة اδϳϷر وأϣ ϊϣ ΐΤγواϠλة اΘΣ ςϐπϟى أΣدد اϤϠϜϟة 2
  . اΘϟي أرϳد

  σرϘϳة اΤΘϟدϳد  ھدف اΤΘϟدϳد
  .أϘϧر اϤϠϜϟة Ϙϧرا ϣزدوΟا   ϤϠϛ: Motة

  .أϘϧر Οھة اΤΘϟدϳد Ϡϋى اϐϠϟ ϦϴϤϴϟة اόϟرϴΑة و Ϡϋى اδϴϟار ϐϠϟة اϴϨϴΗϼϟة   τγ:  Ligneر

  :ϠϤΟة

  Phrase  

 ΑاϤΘγرار، Ctrl» ϢΛ» أϘϧر ϓي أول Σرف Ϧϣ اϠϤΠϟة ϢΛ أϠϋ ςϐοى اΘϔϤϟاح
  . ϤΑؤηر اϔϟأرة Ϩϋد ϧھاϳة اϘϔϟرةأϘϧر 

  :Ϙϓرة

Paragraphe  

أϘϧر Οھة اΤΘϟدϳد Ϡϋى ϦϴϤϳ اϘϔϟرة Ϙϧرا ϣزدوΟا، أو Ϙϧرا ϴΛϼΛا ϓي أي Ϝϣان 
  . Ϧϣ اϘϔϟرة ΑاΒδϨϟة όϠϟرϴΑة و اΑ βϜόϟاΒδϨϟة ϐϠϟة اϔϟرϴδϧة

 :ϛاϞϣ اϨΘδϤϟد

Dossier  

ΘϔϤϟى اϠϋ ςϐπΗ اϤϨϴΑ ،دϳدΤΘϟھة اΟ Ϧϣ انϜϣ ي أيϓ رϘϧاحأ«Ctrl» أو 
  اϔϟرδϧي  κϨϠϟ«Ctrl+A»κϨϠϟ اόϟرΑي، و«ΘϔϤΑ: «Ctrl+5اح اμΘΧϻار

   : ـ  ΤΗدϳد ϴϏ ϞΘϛر ΠΘϣاورة2 . 2

 دون رϊϓ إΣ ϢΛ ،ϚόΒλدد ϠΘϛة اΣ«Ctrl» κϨϟدد ϠΘϛة اκϨϟ اϷوϟى ϢΛ أϠϋ ςϐοى اϟزر
  . «Ctrl»اϤϟواϴϟة و ھϜذا ϓي Σ Ϟϛاϟة ϊϣ اϘΒϟاء οاτϏا Ϡϋى اϟزر

  ϴϠϤϋات إοاϴϓة

◄ Φδϧ«Copier»ϖμϟ ، «Coller»κϗ  ، «Couper» :  

 : ΑاϤόΘγال اΤϟاψϓةΟ Φδϧ ϦϜϤϳزء Ϧϣ اϘΑ ϊϣ κϨϟاء اκϨϟ اϠλϷي ϓي ϣوόοھ

«Copier+Coller» .)ϟا Ϧϣ ϊοوϣ ي أيϓ ي أيϓ اϣوϤϋد وϨΘδϤ انϜϣβϴϓأو Ϧϣ(.  

  . «Ϥϛ: «Couper+Collerا κϧ κϗ ϦϜϤϳ وϠϘϧھ إϟى أي Ϝϣان آΧر ●

   :Τϟرϛاتϴϔϴϛة إدراج ا ◄

   :ϤΣpassé par un mot de La protectionاϳة اϤϠϜΑ ϒϠϤϟة ϣرور  ◄

  : ΘϜϟاΑة ϤϠϛة اϤϟرور ϤΣ ϞΟϷاϳة اϨΘδϤϟد ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  . «Outils» ـ أϘϧر ϗ ΢ΘϔϟاϤ΋ة أدوات1

2κ΋اμΧ ةϤϴϠόΗ ارΘΧـ أ «Options» .  

  اΘϔϤϟاح  اΤϟرϛة   اΘϔϤϟاح   اΤϟرϛة 
 «S+shift»   اϨΘϟوΑ ϦϳاδϜϟرة  «X+shift»  اϜδϟون 

 «R+shift»   اϨΘϟوΑ ϦϳاϤπϟة «A+shift»   اΤΘϔϟة

 «Z+shift»   اϨΘϟوΑ ϦϳاΤΘϔϟة  «Q+shift»   اδϜϟرة 

  »ذ+shift«  اθ˷ϟدة «E+shift»   اϤπϟة
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  . «sécurité» ـ ϓي ΒϠϋة اΤϟوار اΘϟي ψΗھر أΘΧار اΒΘϟوϤΣ ΐϳاϳة  3

  .  «Mot de passe pour la lecture» راءة ϘϠϟ ـ أدϤϠϛ ϞΧة اϤϟرور ΢Θϔϟ اϨΘδϤϟد4

  . «Mot de passe pour la modification»: أو ΟϹراء όΗدϼϳت Ϡϋى اϨΘδϤϟد

5ςϘϓ راءةϘϠϟ ةϧاΧ ΐτηـ أ  :«pour la lecture» .  

  

 ΘΑأϴϛد ϤϠϛة اϤϟرور  «τϳ«WordاΑ  ϚΒϟرϧاOk» Ξϣ»  ـ όΑد اϘϨϟر Ϡϋى زر اϤϟواϘϓة6
  . «Confirmer le mot de passe» :وإϋادة ΘϛاΘΑھا ϓي Χاϧة

  اϒϠϣ Ϧϋ ΚΤΒϟ أو ϠΠϣد 

، ϢΛ أΘΧار ϤϴϠόΗة (Démarrer) ـ أϘϧر Αاϟزر اδϳϷر Ϡϋى اϟزر أΑدأ 1

ΚΤΑ(Rechercher)  .   

  .  (fichiers ou dossiers) ـ  أΘΧار اϤϴϠόΘϟة ϠΠϣدات أو ϔϠϣات2
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  ). DاϘϟرص : ( اψΗϼΜϣ ΚΤΒϟھر Ϩϟا ΒϠϋة اΤϟوار أϴϓ ΐΘϛھا اϢγ اϒϠϤϟ و Τϧدد ϣوϊϗ ـ 3

4 ΚΤΑ رϣϷى اϠϋ ςϐπϧ ـ (Rechercher) .   

5 ΚΤΒϟا Ξ΋اΘϧ رψΘϨϧ ـ  .  
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   : ـ  ϖϴδϨΗ اϘϔϟرة ϓي όϣاΞϟ اμϨϟوص3

  :  ـ ϔϣھوم اϘϔϟرة1 . 3

  . «Entrée» ھي ϣ Ϟϛا ΐΘϜϳ إϟى Ϗاϳة اϠϋ ςϐπϟى اΘϔϤϟاح «Word»اϘϔϟرة ϔϤΑھوم

  : اϘϔϟرةϖϴδϨΗ  ـ 2 . 3

   .ة Ϩόϳي ϤϴψϨΗھا ΚϴΣ Ϧϣ اΤϤϟاذاة وΒΗاϋد اτγϷر واδϤϟاϓة اΒϟاد΋ةϖϴδϨΗ اϘϔϟر

 إϣا أن ϜΗون ،ھي وϴόοة اϤϠϜϟة أو اϠϤΠϟة أو اϘϔϟرة ϓي اAlignement: κϨϟ»« اΤϤϟاذاة أ ـ
ςγوϟي اϓ ارا أوδϳ ا أوϨϴϤϳ.   

   .و όΑد ΘϛاΑة اϘϔϟرةھي اδϤϟاϓة اΘϟي ΘΗرك ϞΒϗ أ  :Retrait»«اδϤϟاϓة اΒϟادئةب ـ 

ھي اδϤϟاϓة ϦϴΑ أτγر اϘϔϟرة اϟواΣدة، إϣا أن ϜΗون ϋادϳا  :»ΒΗ»Espacementاϋد الأτγر ـ ج
   .أو ϣزدوΟا

  : اϘϔϟرةϣراϖϴδϨΗ ϞΣ  ـ 3 . 3

  : ΟϹراء ϴϠϤϋة اϖϴδϨΘϟ أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  .  ـ  أϘϧر داϞΧ اϘϔϟرة اϤϟراد ϘϴδϨΗھا1

2ϖϴδϨΗ ةϤ΋اϗ ΢Θϔϟ رϘϧـ  أ «Format» .  

3Η ارΘΧرة ـ  أϘϓ ةϤϴϠό«Paragraphe» .  

  

  : أΘΧار اϖϴδϨΘϟ اϤϟرϏوب ϴϓھاΘϟي ψΗھر  ـ  ϓي ΒϠϋة اΤϟوار 4

  . «ΒΗ«Espacementاϋد اτγϷر○. «Retrait»اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة○. «Alignement»اΤϤϟاذاة○

  



  ϣ                                                                                                                 2015/2016ذϛرات اϼϋϹم الآϟي ـ اϨδϟة اϷوϟى Θϣوςγ ـ 

  

  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد:  اΘγϷاذإϋداد

                                            

55

  . «Alignement»اΤϤϟاذاة○

  

  . «Retrait»اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة○

  

  . «ΒΗ«Espacementاϋد اτγϷر○

  

● ϤϳوϖϴδϨΘϟا ςϳرη ىϠϋ اراتμΘΧϻال اϤόΘγا ϦϜ:   

  

  .  ـ ϘϧϹاص اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة6

  .  ـ ϟزϳادة اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة7

4 ςΒο دة( ـϴθϛ .(  

  .  ـ ΒΘϟاϋد اτγϷر5

  .  ـ Τϣاذاة Τϧو اδϴϟار1

2ςϴγوΗ ـ  .  

3ϦϴϤϴϟو اΤϧ اذاةΤϣ ـ  .  
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   : ـ  اόΘϟداد اτϘϨϟي واϟرϤϗي4

4 . 1ϒϳرόΗ ـ Ϩϟداد اόΘϟي اϤϗرϟي واτϘ   :  

  . اϣ (κϨϟراϞΣ(ر Ϩϴόϣة أϣام ϨϋاϘϧλاطھو وϊο  أرϗام  أو 

  :   ϴϔϴϛة إدراج اόΘϟداد اτϘϨϟي واϟرϤϗي ـ 2 . 4

Τϣ   ϦϜϤϳددة أو أϣاϣھا Ϙϧاط ϴϐλرة ϣرϤϗة)ϣراϞΣ(إذا ϛان اΘΤϳ κϨϟوي Ϡϋى Ϩϋاλر
  : δΗھϞϴ ذΑ ϚϟإΒΗاع اϤϟراϞΣ اΘϟاϴϟة

  . «Ϙϧ «Formatر Ϡϋىأ ـ 1

  . «Θ«Puces et numérosار ϤϴϠόΗةΧأ ـ 2

  

3ϧ وار ـΣ ةΒϠϋ ىϠϋ Ϛϟد ذόΑ ϞμΤΘ،دادόΘϟة اϴϋوϧ ارΘΨϧ  اطϘϧ«Puces» امأوϗأر «numéros» .  

   .«Ϙϧ«Okر ϠϋىأΘΧار واΣدة Ϩϣھا وأ ϔϠΘΨϣة، Ϙϧاطو ϓي Σ Ϟϛاϟة ھϨاك  ـ 4

 اϷرϗام ϔμΑة ψΗھر اϘϨϟاط أو «Entrée» اΘϔϤϟاحόΑد ΘϛاΑة μϨϋ Ϟϛر وϊϣ اϠϋ ςϐπϟى :ψΣϼϣة
   .ϘϠΗاϴ΋ة

  ϘϧاطϴΘΧϻار   ϴΘΧϻار أرϗام

    

  : وϨϨϜϤϳا أπϳا اϤόΘγال اμΘΧϻارات اΘϟاϴϟة ●

  أداة لإدراج أϜηال  أداة لإدراج أرϗام
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   : ـ  ΘϛاΑة اϞϜθΑ κّϨϟ أϤϋدة5

κϨϟة اΑاΘϜϟةϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΘϧ دةϤϋأ ϞϜη ىϠϋ  :  

1κϨϟدد اΤϧ ـ .  

  . «Format» ـ ϘϨϧر Ϡϋى2

   .«…Colonnes» ـ Ϡϋ ϢΛى3

  . «Ok» ـ ϘϨϧر Ϡϋى اσϹار اϟذي ϋ ϞϤΤϳدد اϤϋϷدة اϟذي ϧرϴϓ ΐϏھ، Ϡϋ ςϐπϧ ϢΛى4

  

  .  ϦϜϤϳ إرΟاع اϤϋ ϞϜθΑ κ˷Ϩϟود واΣد:ψΣϼϣة
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  اϨδϟة الأوϟى ΘϣوΘδϤ: ςγوىاϟ  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .όϣاΞϟ اμϨϟوص :20اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

  .وϘϴΛةاϟإϋداد وΒσاϋة    :40اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . وϘϴΛةاϦϣ ϦϜϟ إϋداد وΒσاϋة ϳϤΘ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

)ناΘاγϋ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h2.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةاϴϤϴاھϔϤϟة ا 

ϋاγΘنا( )h2. 1 ة ـΤϔμϟداد اϋإ) ϢΠΣ ،ζϣھوا
  ). اϟورق، اΠΗاه اΤϔμϟة

 . اόϤϟاϨϳة ϞΒϗ اΒτϟاϋة ـ 2

 . إϋداد وΒσاϋة اϟوϘϴΛة ● 

  : إϋداد وΒσاϋة اϟوϘϴΛة

  : «Mise en page» إϋداد Τϔλة ـ 1

   :إϋداد اΤϔμϟةόΗرϒϳ  ـ 1 . 1

ζϣھواϟا ΚϴΣ Ϧϣ ھاτΒο ةھوόΑرϷارأ( اδϳ ،ϦϴϤϳ ،Ϟϔγى، أϠϋ(ورقϟا ϢΠΣ ،)اسϘϤϟاA4 

ϻاϤόΘγر اΜϛϷاس اϘϤϟھو ا (ةΤϔμϟاه اΠΗوا)اϳًودϤϋ ،اϴًϘϓأ( .  

1 . 1 . 1ζϣھواϟـ ا :   

  ).δϳرأϤϳ ،ϦأأϠϋى، أΤϔμ) ،Ϟϔγة اϷرόΑة ΤϠϟوافϠϋى اϟ اϟذي Θϳرك وھي اϔϟارغ

  

   :ـ اΠΗاه اΤϔμϟة 2 . 1 . 1

  . أϴًϘϓا أو Ϥϋودϳًاھو اϴΘΧار ϴϔϴϛة ΗوϴΟھ اΤϔμϟة و
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   : ϢΠΣ اΤϔμϟةـ  3 . 1 . 1

) A4اϘϤϟاس: اϟورϗة، وϨϣھا) ϋرض×ارϔΗاع (ھو Ϙϣاس )2217,29 cm´ رΜϛϷوھو ا 
)A5اϤόΘγاϻ، اϘϤϟاس  )28,1421 cm´اسϘϤϟوا ،A3( )27,2942 cm´ . ىϠϋ رϘϨϧ أن ΐΠϳو

ΐϳوΒΘϟورق: ا «Papier»ϔλ اϨϟ ھرψΘϟھاϴϓ ددهΤϧ رىΧة أΤ .  

  

   :إϋداد اΤϔμϟةϣراϞΣ  ـ 2 . 1

   :ϴϘϠϟام Αإϋداد Τϔλة ϊΒΘϧ ھذه اτΨϟوات

  . «Fichier» ـ   ϘϨϧر Ϡϋى ϗاϤ΋ة 1

  .  «Mise en page» ـ   ϘϨϧر Ϡϋى ϤϴϠόΗة2

 

   : όϣاϨϳة ϞΒϗ اΒτϟاϋة ـ 2

  :  ـ όϣاϨϳة ϞΒϗ اΒτϟاϋة1 . 2

  . ϞϠΨ اόϟام Ϡϋى اϟورق μϗد إϼλح اϟاΘϋھارؤϳة اψϤϟھر اόϟام ΤϔμϠϟة Βσ ϞΒϗوϨόΗي 

2 . 2ϣ ـ ϣ ϞΣةراϋاΒτϟا ϞΒϗ ةϨϳاό :  

  

   :وόϣ ϦϜϤϳاΘϨϳھا ΑإΒΗاع اτΨϟوات اΘϟاϴϟة

  . «Ϡϋ: ϒϠϣ: «Fichierى ϗاϤ΋ةأϘϧر  ـ   1 

  . «όϣ : «Aperçu avant impressionاϨϳة ϞΒϗ اΒτϟاϋة:أΘΧار اϤϴϠόΘϟة ـ   2 
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  . :أو Βϣاηرة Ϡϋى اϷداة ●

δϳ ة، وϗورϟھر اψϣ يϓ امόϟا ϞϠΨϟة اϳرؤΑ اϨϟ ΢Ϥδϳ ارσھر إψϳ دھاϨϋ ةϗورϟة اϋاΒσ رارϘΑ اϨϟ ΢Ϥ
ϻ أو .  

  

Esc»  Ϧϣ» : أو Ϡϋ ςϐπϧى اΘϔϤϟاح«Fermer»  إϼϏق:ΨϠϟروج Ϧϣ اόϤϟاϨϳة ϘϨϧر Ϡϋى اϟزر ●
΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ، ةΤϔμϟا ΢ΒμΗ ىΘΣ ةϨϳاόϤϟرر اϜϧر، وϣϷزم اϟ ت إنϼϳدόΘϟاΑ ومϘϧ  ةΤϟاλ

   .ΒτϠϟاϋة
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  :  ـ  Βσاϋة اΤϔμϟة3

  :  ـ όΗرΒσ ϒϳاϋة اΤϔμϟة1 . 3

ھي اΨΘγراج اϠόϤϟوϣات اΘϤϟوϓرة Ϡϋى اΤϔμϟة إϟى Χارج اΤϟاγوب ϞϜθΑ أوراق Αواτγة 
  . σاόΑات

  : Βσاϋة اΤϔμϟةηروط  ـ 2 . 3

  : Βτϟاϋة اϟوϘϴΛة Θθϳرط ϣا Ϡϳي

 ●ϣ ةϜΒθΑ ة أوόΑاτΑ رةηاΒϣ ϼμΘϣ ھازΠϟون اϜϳ ةأنόΑاτΑ زودة .  

 ●ϜΗ ورقأنϟاΑ زودةϣة وϠϐθϣ ةόΑاτϟون ا.   

  : Βσاϋة اΤϔμϟةϣراϞΣ  ـ 3 . 3

ϟ ةϋاΒτ ةϘϴΛوϟةاϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΘϧ:   

  . «Ϙ:«FichierاϤ΋ةاϘϧϟر Ϡϋى أ ـ  1 

  . …«ϤϴϠόΘ: «ImprimerةاϘϧϟر Ϡϋى أ ـ  2 

 

  : Ϡϋ ϞμΤΘΗى ΒϠϋة اΤϟوار اΘϟاϴϟة واΘϟي όΑ ΢ϤδΗدة ϴΧارات
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  . «όΑ«OKد ΤΗدϳد Ϟϛ ھذه اϷواϣر ϘϨϧر Ϡϋى اϟزر ـ  3

وϓي ، إن أردت Βσاϋة Οزء Ϧϣ اΤΗ ΐΠϳ ϒϠϤϟدϳد اΠϟزء اϤϟراد ϢΛ إΒΗاع اτΨϟوات اδϟاϘΑة ◄
  . «ΤΗ «Sélectionدϳد:  اϤϴϠόΘϟةاσϹار ϘϨϧر Ϡϋى

  

ھذا اϣϷر Ϟϐθϳ اΒτϟاϋة (. اΒτϟاϋة σ Ϧϋرϖϳ اϷداة ϦϜϤϳΑ إرγال أϣر  ◄
  ).  اϤδϟاح ΑإΟراء اϴΘΧاراتΒϣاηرة دون

◄  ΢ϴΗاϔϤϟى اϠϋ أو« P+Ctrl » .  
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  اϨδϟة الأوϟى Θϣوςγ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .ϨΑاء اθϤϟارϊϳ :30اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي

  

  .θϣروع إϋداد وϘϴΛة   :اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . ϨΠد وϳدΞϣ اϤϟوارد واΒδΘϜϤϟاتϳ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

)ΘاناϢΠΤϟ:  γϋ اδϟاϋي ا )h2.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةةاϴϤϴاھϔϤϟا  

)γاΘϋان )h2. ةϘϴΛاز وΠϧة ●  . ـ إϘϴΛداد وϋروع إθϣ . 

  : إϋداد وϘϴΛةθϣروع 

 ΐόϠϳوبγاΤϟھاز اΟددة وόΘϤϟھ اΠϣراΒΑ اتϧاϴΒϟة اΠϟاόϣ يϓ اϴًϟاΜϣ ھا  دورًاϨϣ ،ةϋوϨΘϤϟا
، Αداϳة ϠϴϐθΗ Ϧϣھ واΘϧھاء ΑإΧراΟھا Ϡϋى ϓي إϋداد وإΧراج وϘϴΛة ϣا «όϣ«WordاΞϟ اμϨϟوص 

  . اϟورق ΑاόΘγϻاϧة τΑاόΑة

  : اϨδϟدات

)Ϡϋوي:  ـ اϟھوا1ζϣ :1اϨδϟد )cm1يϠϔγو ( )cm1ϦϤϳأ ،( )cm2رδϳأ ،( )cm5,1 .  

  . اΠΗاه أϘϓي ΤϔμϠϟة ـ 2

) ـ ϢΠΣ اΤϔμϟة3 )4A .  

)ϢΠΣ اςΨϟ [ ـ اϨόϟوان1  :2اϨδϟد : أϤΣر، اΤϤϟاذاة ϓي اϟوςϤϧ ،ςγ اςΨϟ: ، اϠϟون22(

)أϧدδϟي )Andalusξϳرϋ ،( )GھΘΤΗ رτδϣ ،( )S[ .  

)ϢΠΣ اςΨϟ[اκ˷Ϩϟ  :3اϨδϟد ):أγود، ςϤϧ اςΨϟ: ، اϠϟون18( )ArialاذاةΤϤϟو : ، اΤϧ
ϦϴϤϴϟا .[  

 Ϩϟ ΢ϴΘϳا όϣاΞϟ اμϨϟوص إϜϣاϴϧة ϞόΟ اϠϋ κ˷Ϩϟى Ϥϋ ϞϜηودϘΘϣ Ϧϳاϋ Ϧϴδϳرض  :4اϨδϟد
)اϟواΣد )cm5,7ا Ϧϣ اهΠΗϻار، اδϴϟو اΤϧ ϦϴϤϴϟ .  

  ϤΘόϣدًا Ϡϋى،ϣوϔχا اϨδϟدات اδϟاϘΑة" Βϣارك اϨϟاϴλة" أΠϧز وϘϴΛة ΘϜΑاΑة اμϘϟة اϤϟواϴϟة :اϤϴϠόΘϟة

  . ΒδΘϜϣاϚΗ اϴϠΒϘϟةϣھارϚΗ و

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  Βϣارك اϨϟاϴλة
Χرج أϋراΑي ϗد وϻه اΠΤϟاج ξόΑ اϨϟواΣي ، ϓأϗام Αھا ϣدة σوϠϳة ؛ ϤϠϓا ϛان ϓي ξόΑ اϳϷام ، 

ϣا Σال : ورد ϴϠϋھ أϋراΑي ϴ˷Σ Ϧϣھ ، Ϙϓد˷م إϴϟھ اότϟام ، و ϛان إذ ذاك Οاόً΋ا ، δϓأل Ϧϋ أھϠھ وϗال 
  اϨΑي ϴϤϋر ؟ 

  . ϗد ϸϣ اϷرض و اΤϟي رΟاϻ و δϧاءً Ϡϋى ϣا ϗ : ، ΐΤΗال 

  ϣا Ϥϓا ΖϠόϓ أم ϴϤϋر ؟ : ϗال 

  . λاΤϟة أπًϳا : ϗال 

  Ϥϓا Σال اϟدار ؟ : ϗال 
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  . ϋاϣرة ΑأھϠھا : ϗال 

  و ϨΒϠϛا إϘϳاع ؟ : ϗال 

  . ϗد ϸϣ اϷرض ΒϧاΣًا : ϗال 

  Ϥϓا Σال ϠϤΟي زرϖϳ ؟ : ϗال 

  . Ϡϋى ϣا δϳر˷ك : ϗال 

  . ارϊϓ اότϟام : و ϗال ϓاΖϔΘϟ إϟى Χادϣھ : ϗال 

  . ϳا Βϣارك اϨϟاϴλة ، أϋد Ϡϋي ϣا ذϛرت : ϓرόϓھ و ϊΒθϳ Ϣϟ اϋϷراΑي ؛ ϢΛ أϴϠϋ ϞΒϗھ δϳأϟھ و ϗال 

  . Ϥ˷ϋ Ϟγا Αدا ϗ : Ϛϟال 

  Ϥϓا Σال ϨΒϠϛا إϘϳاع ؟ : ϗال 

  . ϣات : ϗال 

  وϣا اϟذي أϣاΗھ ؟ : ϗال 

  . اϤψόΑ ϖϨΘΧة ψϋ Ϧϣام ϚϠϤΟ زرϤϓ ، ϖϳات : ϗال 

   أو ϣات ϠϤΟي زرϖϳ ؟ :ϗال 

  . ϗ : Ϣόϧال 

  وϣا اϟذي أϣاΗھ ؟ : ϗال 

  . Μϛرة ϞϘϧ اϠϟَّـϦΒ إϟى Βϗر أم ϴϤϋر : ϗال 

  أو ϣاΖΗ أم ϴϤϋر ؟ : ϗال 

  . ϗ : Ϣόϧال 

  وϣا اϟذي أϣاΗھا ؟ : ϗال 

  . Μϛرة ϜΑا΋ھا Ϡϋى ϴϤϋر : ϗال 

  أو ϣات ϴϤϋر ؟ : ϗال 

  . ϗ : Ϣόϧال 

  و ϣا اϟذي أϣاΗھ ؟ : ϗال 

  . ϴϠϋ ΖτϘγھ اϟدار  : ϗال

  أو ΖτϘγ اϟدار ؟ : ϗال 

  . ϗ : Ϣόϧال 

 . إϴϟھ Αاμόϟا οارΑًا ،  ϓوϟَّـى ϳ ϦϴΑ Ϧϣدϳھ ھارΑًا Ϙϓام 

  : θϣروع إϋداد وϘϴΛة

ϳ اϨϟ ΢ϴΘ وبγاΤϟھاز اΟةϴϧاϜϣإ Ξϟاόϣ ھاϨϣ ،ةϋوϨΘϤϟددة واόΘϤϟھ اΠϣراΒΑ اتϧاϴΒϟة اΠϟاόϣ 
  .  وϘϴΛة ϣاإΧراجϖϴδϨΗ و ϓي إϋداد و«Word»اμϨϟوص 

  : اϨδϟدات

)Ϡϋوي:  ـ اϟھوا1ζϣ :1اϨδϟد )cm5,1يϠϔγو ( )cm1ϦϤϳأ ،( )cm25,1رδϳأ ،( )cm25,1 .  

  . ΤϔμϠϟةϤϋودي  ـ اΠΗاه 2

) ـ ϢΠΣ اΤϔμϟة3 )4A .  

)ϢΠΣ اςΨϟ[ ـ اϨόϟوان 1  :2اϨδϟد : ، اΤϤϟاذاة ϓي اϟوςϤϧ ،ςγ اπΧςΨϟرأ: ، اϠϟون18(

)أϧدδϟي )aTa homξϳرϋ ،( )GھΘΤΗ رτδϣ ،( )S .[  

)ϢΠΣ اςΨϟ[اκ˷Ϩϟ  :3اϨδϟد  :أγود، ςϤϧ اςΨϟ: ، اϠϟون20(

( )RomanNewTimesاذاةΤϤϟا ، :ϦϴϤϴϟو اΤϧ .[  
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)Ϙϓ ϖϴδϨΗرة، اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة Ϩϟ ΢ϴΘϳا όϣاΞϟ اμϨϟوص إϜϣاϴϧة  :4اϨδϟد )cm5,1 ، دϋاΒΗ
)اτγϷر )cm5,1رىΧرة آϘϓرة وϘϓ ϦϴΑ دόΒϟا ،( )pt10 .  

ϣوϔχا اϨδϟدات اδϟاϘΑة، " واΐϠόΜϟ اϜϤϟاراϐϟراب " أΠϧز وϘϴΛة ΘϜΑاΑة اμϘϟة اϤϟواϴϟة :اϤϴϠόΘϟة
  . ϤΘόϣدًا Ϡϋى ϣھارϚΗ وΒδΘϜϣاϚΗ اϴϠΒϘϟة

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   μϗة اϐϟراب واΐϠόΜϟ اϜϤϟار
  

 اϳϷام وϏ ϒϗراب أγود اϟرζϳ، ذو ϘϨϣار أϔλر رϊϴϓ، وΒΗ ،ΊϠΘϤϣ ϢδΟدو ϴϠϋھ ϓي أΣد
  . ϣϼϋات اΒϴτϟة

ϴΜϛرة اμϏϷان ϓي وΣ ςγدϘϳة ϠϴϤΟة، أΠηارھا ϔϴΜϛة، و أرοھا  وϠϋ ϒϗى Πηرة ϋاϴϟة
ϴϓھا اϴτϟور اϐϤϟردة، و اϟزھور اϠϤϟوϧة ، و ϗد وϓ ϊοي Ϥϓھ ότϗة Τϴδϓ  ϦΒΟة πΧراء ΜϜΗر

ϣر ΐϠόΛ رϣادي اϔϟراء، Ϩϴϋاه Ϗا΋رϦϴΗ، وϜϓھ ϴΒϛر، أϨγاϧھ Σادة، و  ϚϠΗ اϨΛϷاءوϓي . ϔλراء
Ϧϣ ϞϴΤϧ ھϤδΟ دھاءϟة و اϠϴΤϟر و اϜϤϟھ اϴϠϋ دوΒϳ ،وعΠϟدة اη.  

اϐϟراب μΤϠϟول Ϡϋى ότϗة اϦΒΠϟ؛ وϧϷھ ϢϠόϳ أن اΠθϟرة ϋاϴϟة، وھو ϻ  أراد اΧ ΐϠόΜϟداع
ϊϴτΘδϳ ϣ ΐϠσ ،رابϐϟى اϟول إλوϠϟ رانϴτϟا إناϣو ،ϞϴϤΠϟھ اΗوμΑ ϊΘϤΘδϴϟ يϨϐϳ ھ أنϨ  ΢Θϓ

  . ΑاΨϔϟر و اμΘϧϻار اϐϟراب ϓاه ΘΣى وότϗ Ζόϗة اϓ ϦΒΠϟي Ϣϓ اΐϠόΜϟ اϟذي Οرى و ھو όθϳر

  : θϣروع إϋداد وϘϴΛة

 Ξϟاόϣ ھاϨϣ ،ةϋوϨΘϤϟددة واόΘϤϟھ اΠϣراΒΑ اتϧاϴΒϟة اΠϟاόϣ ةϴϧاϜϣوب إγاΤϟھاز اΟ اϨϟ ΢ϴΘϳ
  .  ΑاϐϠϟة اΘϟي ΘΨΗارھاϖϴδϨΗ وإΧراج وϘϴΛة ϣا ϓي إϋداد و«Word»اμϨϟوص 

  : اϨδϟدات

)Ϡϋوي:  ـ اϟھوا1ζϣ :1اϨδϟد )cm2يϠϔγو ( )cm5,1ϦϤϳأ ،( )cm25,2رδϳأ ،( )cm5,1 .  

  .  ـ اΠΗاه Ϥϋودي ΤϔμϠϟة2

) ـ ϢΠΣ اΤϔμϟة3 )5A .  

)ϢΠΣ اςΨϟ[ ـ اϨόϟوان 1  :2اϨδϟد : ، اΤϤϟاذاة ϓي اϟوςϤϧ ،ςγ اςΨϟزرقأ: ، اϠϟون18(

)أϧدδϟي )HeadingBoldPTξϳرϋ ،( )G ،ςΨϟا ϒϠΧ ةΣاδϤϟوِّن اϟ.[   

)ϢΠΣ اςΨϟ[اκ˷Ϩϟ  :3اϨδϟد  :أγود، ςϤϧ اςΨϟ: ، اϠϟون20(

( )RomanNewTimesاذاةΤϤϟا ، :ϦϴϤϴϟو اΤϧ .[  

) Ϩϟ ΢ϴΘϳا όϣاΞϟ اμϨϟوص إϜϣاϴϧة Ϙϓ ϖϴδϨΗرة، اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة :4اϨδϟد )cm5,1 دϋاΒΗ ،
)اτγϷر )cm5,1رىΧرة آϘϓرة وϘϓ ϦϴΑ دόΒϟا ،( )pt10 .  

ص إϜϣاϴϧة Ϙϓ ϖϴδϨΗرة ΚϴΣ Ϧϣ إدراج Ϙϧاط أو أرϗام أϣام  Ϩϟ ΢ϴΘϳا όϣاΞϟ اμϨϟو :5اϨδϟد
  ). ϣراτΧ)ϞΣوات

  :  اϤϟواϟيκ˷Ϩ أΠϧز وϘϴΛة ΘϜΑاΑة اϟ:اϤϴϠόΘϟة

"ϟا ΐ΋ذϟزون واϠΤL’ESCARGOT ET LE CHACAL " دًاϤΘόϣ ،ةϘΑاδϟدات اϨδϟا اϔχوϣ
  . Ϡϋى ϣھارϚΗ وΒδΘϜϣاϚΗ اϴϠΒϘϟة

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

L’ESCARGOT  ET  LE  CHACAL :  
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un soir, le chacal descend de sa montagne.  

Il veut aller en ville.  

En chemin, il rencontre l’escargot, et lui dit :  

«Hé, Bonjour, escargot !  

- Bonjour, compère chacal. Où vas-tu si vit ?  

- Je vais à la ville. Et toi, que fais-tu ?  

- Je vais à la ville, tout comme toi. »  

Le chacal s’arrête et se met à rire :  

« Pauvre escargot ! Quand tu arriveras là-bas, les agneaux auront des 

cornes comme des béliers !  

- Tu crois ? Eh bien, j’y serai avant toi »,  

répond l’escargot.  

Le chacal rit encore plus fort :  

« Veux-tu parier un déjeuner ? dit-il.  

- D’accord ! je te donne trois pas d’avance. »  

Le chacal compte trios pas. Mais à ce moment, l’escargot s’accroche 

à sa queue : il tient bon.  

« Es-tu prêt ? demande le chacal sans se retourner.  

- Oui, je suis prêt :  

- Alors, partons ! »  

Le chacal part comme une flèche. Il emporte avec lui l’escargot. En 

quelques minutes, ils sont à l’entrée de la ville. C’est une ville d’autrefois. 

Elle est entourée de murs ; et les portes sont fermées.  

Le chacal frappe à l’une des portes. « Pan, pan ! ouvrez vite, c’est 

moi, le chacal ! »  

Mais la porte reste close.  

A ce moment, l’escargot lâche la queue du chacal. Il passe sous la 

porte et grimpe sur la mur. « Ah ! te voilà, mon ami ! dit-il au pauvre 

chacal. IL y a longtemps que je t’attends pour déjeuner. »  

  : θϣروع إϋداد وϘϴΛة

ϨΘϤϟوϋة، Ϩϣھا όϣاϨϟ ΢ϴΘϳ Ξϟا Οھاز اΤϟاγوب إϜϣاϴϧة όϣاΠϟة اϴΒϟاϧات ΒΑراΠϣھ اόΘϤϟددة وا
  .  ϓي إϋداد وϖϴδϨΗ وإΧراج وϘϴΛة ϣا ΑاϐϠϟة اΘϟي ΘΨΗارھا«Word»اμϨϟوص 

  : اϨδϟدات

)Ϡϋوي:  ـ اϟھوا1ζϣ :1اϨδϟد )cm2يϠϔγو ( )cm2ϦϤϳأ ،( )cm5,2رδϳأ ،( )cm5,2 .  
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2ϔμϠϟ وديϤϋ اهΠΗة ـ اΤ .  

) ـ ϢΠΣ اΤϔμϟة3 )4A .  

)ϢΠΣ اςΨϟ[ ـ اϨόϟوان 1  :2اϨδϟد : أزرق، اΤϤϟاذاة ϓي اϟوςϤϧ ،ςγ اςΨϟ: ، اϠϟون20(

)أϧدδϟي )RomanNewTimesξϳرϋ ،( )G .[  

)ϢΠΣ اςΨϟ[اκ˷Ϩϟ  :3اϨδϟد  :، ςϤϧ اπΧςΨϟرأ: ن، اϠϟو18(

( )RomanNewTimesاذاةΤϤϟا ، :ϴϟو اΤϧارδ .[  

) Ϩϟ ΢ϴΘϳا όϣاΞϟ اμϨϟوص إϜϣاϴϧة Ϙϓ ϖϴδϨΗرة، اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة :4اϨδϟد )cm1 دϋاΒΗ ،
)اτγϷر )cm5,1رىΧرة آϘϓرة وϘϓ ϦϴΑ دόΒϟا ،( )pt12 .  

  :  أΠϧز وϘϴΛة ΘϜΑاΑة اκ˷Ϩϟ اϤϟواϟي:اϤϴϠόΘϟة

"The Wolf and the Lamb "ةϴϠΒϘϟا ϚΗاΒδΘϜϣو ϚΗھارϣ ىϠϋ دًاϤΘόϣ ،ةϘΑاδϟدات اϨδϟا اϔχوϣ .  
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The Wolf and the Lamb  

Once upon a time a Wolf was lapping at a spring on a hillside, 

when, looking up, what should he see but a Lamb just beginning to drink a 

little lower down. "There's my supper," thought he, "if only I can find 

some excuse to seize it." Then he called out to the Lamb, "How dare you 

muddle the water from which I am drinking?" 

"Nay, master, nay," said Lambikin; "if the water be muddy up 

there, I cannot be the cause of it, for it runs down from you to me."  

"Well, then," said the Wolf, "why did you call me bad names this 

time last year?"  

"That cannot be," said the Lamb; "I am only six months old." 

"I don't care," snarled the Wolf; "if it was not you it was your 

father;" and with that he rushed upon the poor little Lamb and ate her all 

up. But before she died she gasped out:  

 


