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   الإ袄لام الآ霸ي 百霸ادةاō霸وز翱拌 ا癌霸نوي
  .............:柏د拌ر拌ة اō霸ر伴éة 霸و拌梆ة                   .............:اō百霸و肮皑ة

  ...............:ا拜癌霸ة ا霸درا伴皑ة                   .............):ة(الأō皑اذ

胺皑وō柏 ى霸نة الأو癌霸ا 
ا霸وǜدات   اǖ百霸ال

  ا吧百霸اھ伴百伴ة
ا白ǖü霸   ا傲百霸ارف اō癌百霸ھد叭ة  ات ا巴霸ا袄د拌ةا霸ك吧اء

 ا癌霸ا袄ي
ز 柏 佰伴éخ扒罢ō ـ  吧柏 .  伴ّ百拌اھ袄 白伴ا柏ة● 

ü罢肮氨柏ات ا罢傲百霸و柏ا伴ìة 
)ǔ柏راě霸اد واō傲霸ا(  

  .  ـ 傲ìر扒拌 ا罢傲百霸و柏ا伴ìة1

  .  ـ 傲ìر扒拌 اü霸ا皑وب2

 .  ـ 把柏و败ات اü霸ا皑وب3

  皑ا4

 ●坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 .    ام  ـ敖败 ى罢袄 رف傲ō拌
坝伴芭碍ō霸ا .  

案 白罢傲ō拌ر巴拌ة ا百傲ō皑ال ـ  
اě霸راǔ柏 اōěū百霸ة 叭ي  傲éض

  . اǖ霸ھاز

1坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 扒拌ر傲ì ـ  .  

2坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 ھةùـ وا  .  

الآ霸ة :  ـ é 坝伴芭碍ìرا巴ü罢柏 ǔ柏ة3
  . اü霸اě皑ة، ا霸ر皑ام، ا霸دō叭ر

  皑ا5 

اńō皑دام 
  اü霸ا皑وب

  ) 皑ا14(

 ● 白伴敖拜ì
ا罢傲百霸و柏ات 叭ي 

  . اü霸ا皑وب

 白伴敖拜ì الأ百袄ال 佰柏 佰把百ō拌ـ  
  . 叭ي اü霸ا皑وب

1吧罢百霸ھوم ا吧柏 دات ـ罢ǖ百霸ات وا .  

  .  ـ 柏خ案 扒罢ōرق ا傲霸رض2

 ـ 伴罢百袄ات 罢袄ى ا吧罢百霸ات 3
  . وا罢ǖ百霸دات

 ـ وǜدة 伴疤اس ا霸ذا靶رة 4
  . و柏ضا吧袄اìھا

5佰拌خزō霸ا 胺ائ皑ـ و  . 

  皑ا5

 ● ǔ霸ا傲柏  白拌د巴ì
  . ا氨拜霸وص

傲ō拌رف 罢袄ى 拜袄ا鞍ر ـ  
  . ا霸واùھة

  .  ـ 傲ìر傲柏 扒拌اǔ霸 ا氨拜霸وص1

 .  ـ 巴ìد拜袄 白拌ا鞍ر ا霸واùھة2

  皑ا2

伴罢百袄ات 罢袄ى ● 
  . ا霸و巴伴òة

佰柏 佰把百ō拌 إ碍败اء و巴伴òة ـ  
  . وü伴ü氨ìھا

1 ǚō叭ق و榜澳إ ،盎吧ǜ ،اء碍败ـ إ 
  . ا霸و巴伴òة

2隘败 ةéاō靶 ـ  .  

  .  ـ ا百傲ō皑ال ا百霸د八疤 الإ榜柏ئي3

 .  ـ ا百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة و傲ìو拌ضھا4

  皑ا4

 ●  胺خ霸ا 八伴癌拜ì
  . وا巴吧霸رة

ط 傲ō拌رف 罢袄ى أ败واع ا霸خ肮وـ 
  . و伴吧伴靶ة ا百傲ō皑ا霸ھا

傲ō拌رف 罢袄ى 吧柏ھوم ا巴吧霸رة ـ  
  . و巴伴癌拜ìھا

1胺خ霸ا 八伴癌拜ì ـ ) ،胺خ霸ا ،白ǖü霸ا
胺百拜霸ا .(  

 ـ üìد拌د ùزء 伴伴芭ō霸 隘败 佰柏ر 2
八伴癌拜ō霸ا .  

اü百霸اذاة، ěìا袄د ( ـ 八伴癌拜ì ا巴吧霸رة3
  ). الأ肮皑ر، ا癌百霸ا叭ة اě霸ادئة

  .  ـ ا傲ō霸داد ا肮巴拜霸ي وا霸ر百疤ي4

 .  ـ ō靶اéة ا罢袄 隘拜霸ى 坝把艾 أ百袄دة5

  皑ا4

 ǔ霸ا傲柏
  ا霸نصوص

  ) 皑ا12(

إ袄داد وě案ا袄ة ● 
  . ا霸و巴伴òة

佰柏 佰把百ō拌 إ袄داد وě案ا袄ة ـ  
  . و巴伴òة

ھوا白ǖǜ ،矮柏 ( ـ إ袄داد اü吧氨霸ة1
  ). ا霸ورق، اǖìاه اü吧氨霸ة

 .  ـ ا傲百霸ا拜拌ة 坝ě疤 اě肮霸ا袄ة، اě肮霸ا袄ة2

  皑ا2

éناء 
翱拌شار百霸ا  

  ) 皑ا2(

 إ袄داد 碍柏روع● 

  . و巴伴òة

拜ǖ拌د و拌دǔ柏 ا百霸وارد ـ  
  . واě癌ō把百霸ات

  皑ا2 . إǖ败از و巴伴òة● 

  :叭ي ھذا اō癌百霸وى ا霸درا皑ي 拌را袄ي الأō皑اذ 柏ا 罢拌ي   :伴ùھاتìو

  . ا罢袄 坝百傲霸ى إ凹ھار ا把百霸و败ات ا百霸اد拌ة ü罢霸ا皑وب● 

  .  اé 坝百傲霸الإ鞍دار اō百霸و叭ر 敖拜霸ام ا坝伴芭碍ō霸 واě霸راǔ柏 ا伴巴伴ě肮ō霸ة● 

  ...ا巴霸رص اē罢氨霸، ا百霸ض芭وط éأ败وا袄ھ، ا榜吧霸ش: ا肮ō霸رق 霸و皑ائ胺 اō霸خز佰拌 اō霸ا伴霸ة● 

 ●巴伴òو霸داد ا袄روع إ碍柏 ي叭ھō袄اě案ة وě癌ō把百霸ارف ا傲百霸ھ ا伴叭 ǔ柏د拌 坝百袄 ازǖ败ذ إ伴百罢ō霸ا 佰柏 ē罢肮拌 ة . 
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الأسبوع
佰柏عدد الدروسإلىـ

10ـ16 ـ 傲ìر扒拌 ا罢傲百霸و柏ا伴ìة.

2 ـ 傲ìر扒拌 اü霸ا皑وب.
17ـ13

24ـ20

1ـ27

8ـ4

15ـ11

22ـ318 ـ é 坝伴芭碍ìرا巴ü罢柏 ǔ柏ة.

ـ éر败اǔ柏 الآ霸ة اü霸اě皑ة.
29ـ25

扒拌خر霸ة ا罢ط袄
5ـ3

12ـ8

19ـ15

26ـ22

3ـ29

10ـ6

17ـ13

.佰拌خزō霸ا 胺ائ皑5 ـ و

اō皑خدام 
اü霸ا皑وب

● 敖败ام 
.坝伴芭碍ō霸ا

ـ  傲ō拌رف 罢袄ى 
.坝伴芭碍ō霸ام  ا敖败

ـ  案 白罢傲ō拌ر巴拌ة 
ا百傲ō皑ال 傲éض 
اě霸راǔ柏 اōěū百霸ة 

叭ي اǖ霸ھاز.

 白伴اھ吧柏 ●
袄ا柏ة.

 佰伴é ز伴ّ百拌  ـ
 扒罢ōخ柏

ü罢肮氨柏ات 
ا罢傲百霸و柏ا伴ìة 

(ǔ柏راě霸اد واō傲霸ا)

 白伴敖拜ì ●
ا罢傲百霸و柏ات 

叭ي 
اü霸ا皑وب.

3 ـ 伴罢百袄ات 罢袄ى ا吧罢百霸ات وا罢ǖ百霸دات.

ا吧霸رض الأول

2 ـ 柏خ案 扒罢ōرق ا傲霸رض.  佰柏 佰把百ō拌  ـ
白伴敖拜ì الأ百袄ال 
叭ي اü霸ا皑وب.

ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏و皑ط

 白ǖü霸ا
ا癌霸ا袄ي ا傲百霸ارف اō癌百霸ھد叭ة ا吧把霸اءات ا霸قا袄د拌ة ا霸وǜدات 

ا吧百霸اھ伴百伴ة التاریخاǖ百霸ال

3 ـ 把柏و败ات اü霸ا皑وب.

10

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا

11
败وě百叭ر2015

败وě百叭ر2015

دě百癌拌ر2015

败وě百叭ر2015

.坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 扒拌ر傲ì 1 ـ

.坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 ھةùا2 ـ وا皑 1

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا

ě百ōě皑ر2015

ě百ōě皑ر2015

ě百ōě皑ر2015

1

2

3

5 皑 1ا

ě百ōě皑ر2015

أō靶وéر2015

4

6

8

أō靶وéر2015

أō靶وéر2015

7
أō靶وéر2015

14

佰柏 29 أō靶وéر إ霸ى 败 3وě百叭ر2015

9

15

دě百癌拌ر 2015

败وě百叭ر2015

13

12

皑 1ا

皑 1اـ éر败اǔ柏 ا霸ر皑ام.

皑 1ا

1 ـ 吧柏ھوم ا吧罢百霸ات وا罢ǖ百霸دات.

皑 1اـ éر败اǔ柏 ا霸دō叭ر.

4 ـ وǜدة 伴疤اس ا霸ذا靶رة و柏ضا吧袄اìھا.
دě百癌拌ر2015

.……………………………………………………………………

.……………………………………………………………………

.……………………………………………………………………

柏د拌ر拌ة اō霸ر伴éة 霸و拌梆ة:

اō百霸و肮皑ة:

ا拜癌霸ة ا霸درا伴皑ة:

الأō皑اذ(ة):

2015 ـ 2016

اō霸وز翱拌 ا拜癌霸وي 百罢傲ō罢霸ات
百霸ادة الإ袄لام الآ霸ي

ìقوüì 白拌ص罢伴ي



袄ط罢ة ا霸شōاء
7ـ3

14ـ10

21ـ17

28ـ24

4ـ31

11ـ7

18ـ14

25ـ21

3ـ28

10ـ6

翱伴éر霸ة ا罢ط袄
7ـ43 ـ ا傲ō霸داد ا肮巴拜霸ي وا霸ر百疤ي.

5 ـ ō靶اéة ا罢袄 隘拜霸ى 坝把艾 أ百袄دة.
14ـ10

21ـ17

28ـ24

5ـ1

12ـ8

19ـ15

26ـ22

  白拌د巴ì●
 ǔ霸ا傲柏

ا氨拜霸وص.

ـ 傲ō拌رف 罢袄ى 
أ败واع ا霸خ肮وط 

و伴吧伴靶ة ا百傲ō皑ا霸ھا.
 ǔ霸ا傲柏

ا拜霸صوص

ا吧霸رض ا霸ثا霸ث

2 ـ üìد拌د ùزء 伴伴芭ō霸 隘败 佰柏ر 
.八伴癌拜ō霸ا

 ،胺خ霸ا ،白ǖü霸ا)胺خ霸ا 八伴癌拜ì 1 ـ
.(胺百拜霸ا

ا吧霸رض ا霸ثا败ي

2 ـ 巴ìد拜袄 白拌ا鞍ر ا霸واùھة.

 佰柏 佰把百ō拌  ـ
إ碍败اء و巴伴òة 
وü伴ü氨ìھا.

●伴罢百袄ات 
罢袄ى 

ا霸و巴伴òة.

1 ـ إ碍败اء، 盎吧ǜ، إ榜澳ق وǚō叭 ا霸و巴伴òة.

 佰柏 佰把百ō拌  ـ
إ袄داد وě案ا袄ة 

و巴伴òة.

● إ袄داد 
وě案ا袄ة 
ا霸و巴伴òة.

ـ  傲ō拌رف 罢袄ى 
吧柏ھوم ا巴吧霸رة 

و巴伴癌拜ìھا.

 八伴癌拜ì ●
  胺خ霸ا
وا巴吧霸رة.

2 ـ ا傲百霸ا拜拌ة 坝ě疤 اě肮霸ا袄ة.

ـ  傲ō拌رف 罢袄ى 
拜袄ا鞍ر ا霸واùھة.

22

拜éاء 
翱拌شار百霸ا

ـ اě肮霸ا袄ة.

● إǖ败از و巴伴òة.

ìقوüì 白拌ص罢伴ي

3 ـ 八伴癌拜ì ا巴吧霸رة (اü百霸اذاة، ěìا袄د 
الأ肮皑ر، ا癌百霸ا叭ة اě霸ادئة).

ìقوüì 白拌ص罢伴ي

 ǔ柏د拌د و拜ǖ拌  ـ
ا百霸وارد 

واě癌ō把百霸ات.

 白ǖǜ ،矮柏ة(ھواü吧氨霸داد ا袄1 ـ إ
ا霸ورق، اǖìاه اü吧氨霸ة).

25

31
柏اي 2016

皑 130ا
2016 坝拌ر叭آ

17ـ
26

2016 坝拌ر叭آ

皑 1ا

2016 坝拌ر叭آ

28

29

27
2016 坝拌ر叭آ

柏ارس 2016

皑 113ا

ùا吧败ي 2016

.隘败 ةéاō靶 2 ـ
ùا吧败ي 2016

3 ـ ا百傲ō皑ال ا百霸د八疤 الإ榜柏ئي.

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا

吧伴叭ري 2016

24

吧伴叭ري 2016

吧伴叭ري 2016

23
吧伴叭ري 2016

柏ارس 2016

18

19

20

21

柏اي 2016

● ا罢袄 坝百傲霸ى إ凹ھار ا把百霸و败ات ا百霸اد拌ة ü罢霸ا皑وب.

皑 134ا
柏اي 2016

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا4 ـ ا百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة و傲ìو拌ضھا.

皑 1ا

● 叭ي 碍柏روع إ袄داد ا霸و巴伴òة 佰柏 ē罢肮拌 ا伴百罢ō霸ذ إǖ败از 拌 坝百袄د伴叭 ǔ柏ھ ا傲百霸ارف اě癌ō把百霸ة وě案اō袄ھ.

皑 1ا
柏اي 2016

● اé 坝百傲霸الإ鞍دار اō百霸و叭ر 敖拜霸ام ا坝伴芭碍ō霸 واě霸راǔ柏 ا伴巴伴ě肮ō霸ة.

33

● ا肮ō霸رق 霸و皑ائ胺 اō霸خز佰拌 اō霸ا伴霸ة: ا巴霸رص اē罢氨霸، ا百霸ض芭وط éأ败وا袄ھ، ا榜吧霸ش...

ìو伴ùھات:  叭ي ھذا اō癌百霸وى ا霸درا皑ي 拌را袄ي الأō皑اذ 柏ا 罢拌ي :

●碍柏روع 
إ袄داد 
و巴伴òة.

皑 132ا

16

佰柏 17 دě百癌拌ر2015 إ霸ى 3 

柏ارس 2016
2016坝拌ر叭ى 3 آ霸ارس إ柏 17 佰柏

17

皑 1ا1 ـ 傲ìر傲柏 扒拌اǔ霸 ا氨拜霸وص.
ùا吧败ي 2016

ùا吧败ي 2016

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا

皑 1ا
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  柏                                                                                                                 2015/2016ذ靶رات ا榜袄邦م الآ霸ي ـ ا拜癌霸ة ا办و霸ى ō柏و胺皑 ـ 

  

  ō拜柏دى ا把碍百霸اة ō罢霸ر伴éة واé  白伴罢傲ō霸و疤رة 百ü柏/翱ǖ伴傲ùد:  اō皑办اذإ袄داد

                                            

1

  ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏و胺皑 :اō癌百霸وى  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .اńō皑دام اü霸ا皑وب :01اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

  .吧柏اھ袄 白伴ا柏ة   :01ا霸وǜدة ا伴百罢傲ō霸ة

  . )اō傲霸اد واě霸را罢傲百)ǔ柏و柏ا伴ìة 伴百拌ز ü罢肮氨柏 扒罢ōń柏 佰伴éات ا霸● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

)اتأر皑 翱éا袄  : ا白ǖü霸 ا癌霸ا袄ي )h4.   

霸ا 白ǖüي袄ا癌霸ا 霸ةا叭ھدō癌百霸ارف ا傲百 دǜو霸ةةا伴百伴اھ吧百霸ا  

)أر皑 翱éا袄ات )h4. 1ة伴ìا柏و罢傲百霸ا 扒拌ر傲ì ـ  .  

  .  ـ 傲ìر扒拌 اü霸ا皑وب2

 .  ـ 把柏و败ات اü霸ا皑وب3

 ●  白伴اھ吧柏ة柏ا袄 . 

  informatique الإ榜袄م الآ霸ي

  : 罢傲百و柏ا伴ìة傲ìر扒拌 ا霸 ـ 1
é ة أي伴霸ة آ巴拌ر肮é ات柏و罢傲百霸ة اǖ霸ا傲百é ǚ百癌拌 白罢袄رìو伴ě百把霸ال ا百傲ō皑زن  .اń柏 ǔ柏ا败رé اعěìإéو

  . 巴ě癌柏ا

   :ا榜袄邦م الآ霸ي 百ō傲拌د 罢袄ى ùزأ佰拌 أ皑ا佰伴伴皑 و把ō柏ا佰伴罢柏 ھ百ا

  .)ا伴ě百把霸وìر( اō傲霸اد ● 

   ).百ǖ柏و袄ة اě霸ر伴ǖ柏ات اō霸ي é ǚ百癌ìا百傲ō皑ال ا伴ě百把霸وìر (اě霸ر伴ǖ柏ات● 

梆اد: أوō傲霸ا :Matériel»«:  

  :üا皑وب傲ìر扒拌 ا霸 ـ 1

霸ال اě巴ō皑اé ǚ百癌拌 ھازù ةھوéو罢肮百霸ا ǔ~اō拜霸راج اḿھا وإōǖ霸ا傲柏ھا و拜拌زńìات و柏و罢傲百.  

  

 :üا皑وب把柏و败ات ا霸ـ  2
  .把ō拌ون ا伴ě百把霸وìر 把柏 佰柏و败ات أ皑ا伴皑ة وأḿرى òا败و拌ة

   :ا把百霸و败ات الأ皑ا伴皑ةـ  1 . 2

 ●ǚ伴ìا吧百霸ة اǜو霸»Clavier« :  
  . ھي وǜدة إدḿال ا罢傲百霸و柏ات ǖ罢霸ھاز
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ǚ伴ìا吧百霸ة اǜو霸 ة皑دراKEY” “BOARD:  

 扒拌ر傲ì:   百癌ì 白敖傲柏 إن ،ē皑اü霸ى ا霸ر إ柏وا办ات وا柏و罢傲百霸ال اḿإد 佰柏 ǚ伴ìا吧百霸ة اǜو霸 跋霸 ǚ
  . ō吧柏اح) 101(ا吧百霸ا霸  跋罢ō百ì ǚ伴ìوǜات

  . وھ拜اك 败و袄ان 霸 佰柏وǜات ا吧百霸اé ǒ伴ǜ 佰柏 ǚ伴ìدأ اü霸رف

)霸وح 吧柏اǚ伴ì إ伴罢ǖ败زي●       )QWERTY.  

)霸وح ا吧百霸ا叭 ǚ伴ìر癌败ي●       )AZERTY .  

巴ìھاو伴叭 ǚ伴ìا吧百霸ا 白癌 ة柏ھا霸ا 扒~ا凹و霸ا ē癌üé   ھا伴叭  :  

  

  .  وھو ńō癌拌دم ń罢霸روج 佰柏 ا百霸ھ百ة اō霸ي 巴败وم 伴吧拜ōéذھا :吧柏  ESCاǚ伴ì ا霸ھروب -1

2- 扒ائ凹و霸ا ǚ伴ìا吧柏 »FUNCTIONS KEYS«: ددهü柏 ھام百霸از اǖ败إ 佰柏 ǚ伴ìا吧百霸ھذه ا 跋拜把百ì  
袄دة 叭ي أي éر败ا巴伴ě肮ì ǔ柏ي 癌é 佰袄ر袄ة أě靶ر 罢傲叭ى 坝伴ě皑 اū百霸ال 佰把百拌 ا霸دḿول إ霸ى اě霸راǔ柏 ا癌百霸ا

  ) .12(وōǜى ) 1( وھي 袄ادة ìر案1F 佰柏 白疤ر八拌 ا罢袄 胺芭暗霸ى اō吧百霸اح

  跋拜把百ì ھذه ا吧百霸اō靶 佰柏 ǚ伴ìاéة ا霸ر柏ز ا罢傲霸وي :»SHIFT«)الإزاǜة( 吧柏اǚ伴ì ا霸ر柏ز ا罢傲霸وي  -3
 ǐ疤و霸ا 哀吧败 ي叭 ا百ھ伴罢袄 胺芭暗霸ا 白ō拌 ǒ伴ǜ ǚ伴ìا吧百霸ة اǜو霸 ى أزرار罢袄 ودùو百霸ة اéاō靶 إذا أردت 榜ū柏

)胺芭暗é 白巴叭 اō吧霸اح) أ(اü霸رف  )SHIFT ǚ伴ìا吧百霸ا 翱柏 )ا (      
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  ńō癌拌دم ھذا اō吧百霸اح 拜袄د柏ا 败ر拌د ō靶اéة :»吧柏 »CAPS Lockاǚ伴ì اěō霸د坝拌 إ霸ى أǜرف 伴ě靶رة -4
)اǜ办رف ا伴ě拜ù办ة أǜرف 伴ě靶رة )ABC百霸ھذا ا霸 و~ي暗霸ر ا艾ؤ百霸ان ا靶 ا  ھذا أذا柏ا أā伴暗柏 احō吧

坝把碍é ة伴ě拜ù办رف اǜ办ھر ا敖ō叭 أ吧肮柏 ون把拌 ا柏د拜袄( )abc .  

5-白把üō霸ا ǚ伴ìا吧柏 :»Ctrl,Alt«: ى罢傲叭 ة伴拜傲柏 ة百ھ柏 ازǖ败邦 رḿاح آō吧百霸ا 翱柏 ھا柏دńō皑ا 佰把百拌   
 胺芭暗败 وص氨拜罢霸 ر拌رüì ǔ柏ا败رé ي أي叭 ھěō把ì ذي霸د ا拜ō癌百霸ا 盎吧ǜ ة伴罢百傲é ام伴巴罢霸 الū百霸ا 坝伴ě皑

 佰伴ǜاō吧百霸ا)Ctrl+ S.(  

 ńō癌败دم ھذا اō吧百霸اح 拜袄د柏ا 败ر拌د إدḿال 叭راغ    :»Space bar«)ا吧霸راغ( 吧柏اǚ伴ì ا癌百霸ا叭ة    -6
  . 佰伴é 坝氨吧拌 ا百罢把霸ات

     :”“ » Back Space«)اü霸ذف ا吧罢ń霸ي ( 吧柏اǚ伴ì ا霸رùوع    -7
  ). 柏ؤ艾ر اō把霸اéة(跋拜把百拌 اńō皑دام ھذا اō吧百霸اح 邦زا霸ة اü霸رف أو ا霸ر柏ز ا霸ذي 佰伴百拌 翱巴拌 ا伴碍百霸رة 

   وھو اō吧百霸اح ا霸ذي 巴拌وم éإěḿار اü霸اē皑 أì 跋败ر拌د 拜柏ھ أǖ败از 柏ھ百ة :»吧柏»Enterاǚ伴ì الإدḿال  -8
  . 伴吧拜ìذ ا柏办ر ا霸ذي ōěō靶ھ:  آḿر  ü柏ددة 拜傲百éى

  .   وھو ńō癌拌دم 芭霸邦اء ا霸ر柏ز ا百霸وùود 罢袄ى ا癌伴霸ار ا伴碍百霸رة:»吧柏 »Deleteاǚ伴ì اü霸ذف -9

10 -ǚ伴ìا吧柏  白ھ皑الأ :   霸 ǚ伴ìا吧百霸دم ھذا اńō癌ì ى罢袄 اھاتǖì梆ا 翱伴百ù ي叭 رة伴碍百霸ا 跋拌رüō
  ). 癌拌ار أ罢袄ى أ佰伴百拌 坝吧皑(ا碍霸ا艾ة

""    拜袄د柏ا 巴ìوم éإ按اءة ا百霸ؤ艾ر ا暗霸و~ي ا百癌百霸ى: 霸وǜة ا吧百霸اǚ伴ì ا霸ر伴百疤ة  -11 lockNum 

拜傲叭دھا 翱伴肮ō癌ì اńō皑دام 霸وǜة ا吧百霸اǚ伴ì ا霸ر伴百疤ة ا百霸وùودة 叭ي أ氨疤ى 霸 佰伴百拌وǜة ا吧百霸اǚ伴ì أ柏ا 拜袄د柏ا 
肮柏 ون把拌 佰拌ھذ 佰伴é ر伴伴芭ō霸ا 白ō拌اھات وǖì梆ا 扒罢ōń百é 白ھ皑أ ǚ伴ìا吧百霸ى ا霸ول إüōì ǚ伴ìا吧百霸أن ھذه ا叭 أ吧
佰伴肮拜百霸اح اō吧百霸ا 八拌ر案 佰袄 "" lockNum .  

  .    ھي ا吧百霸اǚ伴ì اō霸ي ō靶 佰柏 跋拜把百ìاéة اǜ办رف أو ا霸ر柏وز اō霸ي ìر拌د ō靶اōéھا: 吧柏اǚ伴ì اō把霸اéة- 12

 ǚ伴ìا吧百霸ات اǜو霸 ال把艾أ 佰柏  
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  :吧百霸اǚ伴ì اō霸ي 罢百傲ō癌败ھا 拜袄د اō把霸اéة俺傲é ا

  ō霸رك 癌柏ا叭ة أو 叭راغ 佰伴é ا百罢把霸ات
  

  ü霸ذف 柏ا 坝ě疤 ا伴碍百霸رة
  

  ü霸ذف 柏ا 傲éد ا伴碍百霸رة
  

  坝巴拜霸 ا伴碍百霸رة و اě袄 坝巴拜ō霸ر اü吧氨霸ة

  
  拌ة ا巴吧霸رة罢霸رùوع إ霸ى éدا拌ة 肮皑ر ùد拌د 傲éد 败ھا

  
  )ō把罢霸)majusculesاéة éاü霸روف ا伴ě把霸رة  

ǚ伴ìا吧百霸ي ا叭 ا伴罢傲霸وز ا柏ر霸ة اéاō把霸 أو    

  . 把拌ون ذé 跋霸ا罢袄 胺芭暗霸ى ھذا اō吧百霸اح 叭ي 哀吧败 ا霸و翱柏 ǐ疤 اü霸رف

  

拌وùد 叭وق اō吧百霸اح ا癌霸ا癌拌 八éارا، و 霸ھ 哀吧败 دوره و 肮é 佰把霸ر巴拌ة 
柏 胺芭暗败رة واǜدة 伴罢袄ھ ě柏 ēō把败 白òا艾رة اü霸روف أḿرى ǒ伴ǜ أ拜败ا 
  . ا伴ě把霸رة أو ا伴罢傲霸ا

  

  . 巴ō败榜霸ال إ霸ى 败ھا拌ة ا肮癌霸ر ě柏ا艾رة
  

  . 巴ō败榜霸ال إ霸ى éدا拌ة ا肮癌霸ر ě柏ا艾رة
  

  . 坝百傲ō癌拌 اō吧百霸اǜان 叭ي 哀吧败 ا霸و伴伴芭ō霸 ǐ疤ر ا芭罢霸ة
 +    

坝百傲ō癌拌 اō吧百霸اح 翱柏 ا百傲ō皑ال زر ا吧霸أرة ا癌拌办ر 伴巴罢霸ام 肮ńéوات 
    ). üō靶د拌د 百罢靶ات ěō柏ا袄دة(百柏ا罢òة 

 ǚ伴ìا吧柏 坝百傲ō癌败 و 佰伴ǜاō吧百霸ى ا罢袄 胺芭暗败 ،ة艾ا碍霸ة ا伴傲按ر و伴伴芭ō霸
 +  +   . اǖì梆اه ا办ر傲éة

   
  Ecran«ا碍霸ا艾ة ● 

   .ا罢傲百霸و柏ات اń百霸ز败ة 叭ي ا伴ě百把霸وìر  ھي وǜدة إḿراج وإ凹ھار
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  .«Unité centrale  :ا霸وǜدة ا百霸ر靶ز拌ة

  :把柏و败ات ا霸وǜدة ا百霸ر靶ز拌ة 
  :ا敖百霸ھر اń霸ارùي/ 1

 :   ǖ败د佰柏 اǖ霸ھة الأ柏ا伴柏ة

 ●坝伴芭碍ō霸زر ا. 

  .疤ارئ ا疤办راص ا百霸ر败ة● 

  .案ة疤ارئ ا疤办راص ا芭暗百霸و● 

  
 ōüìوي 扒罢ōń柏 ا霸روا胺é ا榜霸ز柏ة 霸ر胺é ا霸وǜدة ا百霸ر靶ز拌ة 扒罢ōń柏 翱柏 ا把百霸و败ات  :佰柏 اǖ霸ھة ا伴吧罢ń霸ة

  .وا百霸أḿذ ا把霸ھرéا~ي) 靶ا肮伴ü百霸ات (اḿ办رى 

  
  :ا把百霸و败ات ا霸دا伴罢ḿة/ 2

  : »èreCarte m«و叭 坝ū百ōìي ا肮ě霸ا疤ة الأم 

  

  : وھي أě靶ر 傲肮疤ة 叭ي ùھاز ا伴ě百把霸وìر واō霸ي ōüìوي 罢袄ى
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 :»ǔ»Processeur ا傲百霸ا霸) أ 

坝巴袄 坝ū百拌 ا伴ě百把霸وìر، 巴拌 ǒ伴ǜوم و «Circuit Intégré»وھو ě袄ارة 佰袄 دارة 拜柏دǖ柏ة 
百霸ا 坝靶 八伴癌拜ìة وě疤را柏ر و伴伴癌ōé ازō百拌 ھ، وھو罢ḿداé رىǖì يō霸ھام اō霸رة ا伴ě把霸ھ اō袄ر癌éـ霸ـاé ē癌üì ي 

Mhz» ،«Ghz.   

  

   :émoire centraleMذا靶رة ا百霸ر靶ز拌ة   ا霸) ب 

ńì يō霸دة اǜو霸ات وھي ا柏و罢傲百霸ھا ا伴叭 زن ,佰伴百癌疤 ى罢袄 ويōüì وھي:  

 

   )RAM(:      )Random Access Memory  (:ا霸ذا靶رة ا伴ü霸ة● 

 وھي ا霸ذا靶رة اō霸ي ńìزن 伴叭ھا ا罢傲百霸و柏ات أ拜òاء ا傲百霸اǖ霸ة، ǒ伴ǜ أ败ھا ü百ìى ǖ百éرد ا肮巴败اع 
  . (Mémoiare volatile)ا伴ō霸ار ا把霸ھرéا~ي

  . )ROM:   )oryRead only  Mem :ا霸ذا靶رة اō伴百霸ة● 

 واō霸ي 伴伴芭ì 佰把百拌 梆ر ōü柏واھا، ōüì(BIOS)وي 罢袄ى 罢傲柏و柏ات 按رور拌ة 坝伴芭碍ō霸 ا伴ě百把霸وìر
   ǒ伴ǜ.(non volatile) أ败ھا ü百ì 梆ى 拜袄د ا肮巴败اع ا伴ō霸ار ا把霸ھرéا~ي

  ériphériquesLes p :ا肮伴ü百霸ات ـ 2 . 2

 扒拌ر傲ìات肮伴ü百霸ا:   

   :败ذ靶ر 拜柏ھا. 拌وé 坝鞍ا伴ě百把霸وìر و巴拌وم éدور ù 坝靶 佰伴傲柏ھاز يھ

   :Souris ا吧霸أرة   ـ1 . 2.  2

  . و傲ìوض 俺傲é أ百袄ال 霸وǜة ا吧百霸اǚ伴ì ،وھي 把柏و败ة 癌ìھ坝 ا罢袄 坝百傲霸ى ا伴ě百把霸وìر
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  :درا皑ة ا吧霸أرة

 扒拌ر傲ì: أرة吧霸إن ا    MOUSE 跋拌رüìار و伴ōḿا 佰柏 跋拜把百ì د伴霸ا 扒靶 白ǖüé ھازù 佰袄 ارةě袄 وھي 
  . ا巴ü霸ول 罢袄ى 艾ا跋ō艾 و佰柏 ا佰把百百霸 أن ìأìى éأǖǜام وأ霸وان وأ把艾ال 吧罢ōń柏ة

  

  : وھي 把ōìون 氨拜袄 佰柏ر佰拌 أ皑ا佰伴伴皑 ھ百ا

1佰百拌ھ : ـ  زر أō吧伴凹و ،坝百傲ō癌百霸ى ا袄د拌 و 
白~وا巴霸ھار ا凹إ .  

 و 拌د袄ى ا白罢傲ō癌百霸، وō吧伴凹ھ : ـ  زر أ癌拌ر2
  . إ肮袄اء ا办وا柏ر

 وō吧伴凹ھا : ـ  罢ǖ袄ة 疤ا罢éة 罢霸دوران ǜول ü柏ور3
    . اě袄 坝巴拜ō霸ر اü吧氨霸ات

  :ńō癌ì 扒伴靶دم ا吧霸أرة

وا佰伴傲ě鞍邦 ا氨拜ń霸ر وا氨拜ě霸ر ìار靶ا أ跋癌柏 ا吧霸أرة éوا肮皑ة اé邦ھام 
 ،跋霸ا أردت ذ百罢靶 ر癌拌办زر ا霸ى ا罢袄 胺芭暗霸ھا ا拜把百拌 翱按ي و叭 ةéاě癌霸ا

 跋拌رüì الآن 翱伴肮ō癌ì ǒ伴üé ،佰百拌办زر ا霸ى ا罢袄 胺芭暗罢霸 ى肮皑و霸و ا
ēō把百霸ا ǚ肮皑 ى罢袄 أرة吧霸ى . ا罢袄 ودùو百霸أرة ا吧霸ر ا艾ؤ柏 ركüō伴霸

袄 ال把艾ر أ艾ؤ百罢霸أرة، و吧霸ھ ا伴叭 ركüì ذي霸اه اǖì梆ا 哀吧拜é ة艾ا碍霸دة ا拌د
ìر翱ù إ霸ى 柏و翱疤 ا百霸ؤ艾ر 罢袄ى ا碍霸ا艾ة و罢袄ى ا百霸ھ百ة اō霸ي 巴ìوم 

    . éإǖ败ازھا
  : 拌وùد ھ拜اك أر傲éة أ百袄ال 艾ا~傲ة 巴ìوم éھا ا吧霸أرة 傲ō癌拜皑ر按ھا 傲柏ا

     CLICK): .ا胺芭暗霸(ا巴拜霸ر  -1

 胺芭暗霸اé وم巴ì ا柏د拜袄 دثüì ة وھي艾ا碍霸ى ا罢袄 ا拜伴傲柏 榜巴ǜ ار伴ōḿاé وم巴ì ر ھذه巴拜霸ة ا伴罢百袄 إن
罢霸 ر癌拌办زر ا霸ى ا罢袄跋霸د ذ傲é ررهüìأرة و吧 .  

   DOUBLE CLICK) ا暗百霸ا扒袄 (ا巴拜霸ر ا百霸زدوج  -2

 澳اě霸ا 柏ا 巴ìوم ھذه ا伴罢百傲霸ة ǚō吧é ا霸وòا~八 أو 坝伴芭碍ì اě霸راǔ柏 و白ō拌 ھذا 案 佰袄ر八拌 ا巴拜霸ر 罢袄ى    
佰伴ō伴霸اōō柏 佰伴ìر柏 ة袄ر癌é ر癌拌办أرة ا吧霸زر ا霸ا .  
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   伴罢百袄:DRAG & DROPة اēü癌霸 والإ榜叭ت  -3

üì 坝ھ癌霸ا 佰柏 坝傲ǖì ة伴罢百傲霸ر إن ھذه ا艾ؤ百霸ا 翱按 跋霸ذé ام伴巴罢霸ة و艾ا碍霸ى ا罢袄 ول巴ü霸ا 跋拌ر
اń霸اص éا吧霸أرة 罢袄ى 柏 坝巴ǜا 罢袄ى ا碍霸ا艾ة، 白ò ا胺芭按 وا百ō皑ر 叭ي ا罢袄 胺芭暗霸ى ا霸زر ا癌拌办ر 吧罢霸أرة 

 坝巴ō拜拌 وف皑 دھا拜袄ر و癌拌办زر ا霸ر ا拌رüōé 白疤 白ò ھ伴叭 ē澳رì ذي霸ا 翱疤و百霸ى ا霸أرة إ吧霸ا 跋拌رüōé 白疤 والآن
ōḿاé ǐ百疤 ذي霸د ا拌دǖ霸ان ا把百霸ى ا霸إ 坝巴ü霸ارها伴 .  

4-    佰百拌زر الأ霸ى ا罢袄 ر巴拜霸ا:  

    俺傲é ھار凹إ靶  ة伴巴伴ě肮ō霸ا ǔ柏راě霸ي ا叭 ة鞍اń霸ات ا柏داńō皑梆ا 俺傲é 佰百拌办زر ا罢霸 إن 
  ). éا巴霸وا~白 ا癌霸ر傲拌ة(ا办وا柏ر اń霸ا鞍ة 百癌ìى 

 :Imprimanteا肮霸ا傲éة   ـ2 . 2 . 2

  .ھي آ霸ة ě肮é ǚ百癌ìا袄ة ا罢傲百霸و柏ات اń百霸ز败ة 罢袄ى اǖ霸ھاز

  

  :Scannerوئي ا百霸اǚ皑 ا暗霸  ـ3 . 2 . 2

  . وھي وǜدة إدḿال ا氨霸ور وńìز拜拌ھا 叭ي ا伴ě百把霸وìر

 

 :ń柏Onduleurزن ا肮霸ا疤ة   ـ 4 . 2 . 2

 ńōé ǚ百癌拌ز佰拌 ا肮霸ا疤ة ا把霸ھرéا~伴ة و芭拌ذي éھا ùھاز ا伴ě百把霸وìر 叭ي ǜا霸ة ا肮巴败اع ا伴ō霸ار 
   .ا把霸ھرéا~ي
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  ě把柏Haut parleurر ا氨霸وت   ـ 5 . 2 . 2
   .اń百霸ز败ة 叭ي ا伴ě百把霸وìرéواō肮皑ھا 翱百癌ì ا吧罢百霸ات ا氨霸و伴ìة 

  

  Les logiciels :اě霸ر伴ǖ柏ات: òا伴ً败ا

   吧柏: Programmeھوم اě霸ر败اǔ柏 ـ 1

癌ō百霸ات ا百伴罢傲ō霸ا 佰柏 ة袄و百ǖ柏 ةھو拜伴傲柏 ة百ھ柏 أداءé ǚ百癌ì يō霸ة ا罢癌罢 .  

败Aر拌د 癌ǜاب  :ū柏ال B C´ + .   

B;:ــ  إ肮袄اء 白伴疤     :اě霸ر败اǔ柏 ـ 2 A وC.  

A:ــ  癌ǜاب      B E´ ®.  

E: ــ  癌ǜاب      C F+ ®.  

  .F:ــ  إ凹ھار اǖ伴ō拜霸ة     
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  ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏و胺皑 :اō癌百霸وى  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .اńō皑دام اü霸ا皑وب :01اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

  .敖败ام ا坝伴芭碍ō霸  :20ا霸وǜدة ا伴百罢傲ō霸ة

  . 傲ō拌رف 罢袄ى 敖败ام ا坝伴芭碍ō霸● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

  .  案 白罢傲ō拌ر巴拌ة ا百傲ō皑ال 俺傲é اě霸راǔ柏 اōěū百霸ة 叭ي اǖ霸ھاز●

)تاا皑 哀百ḿ袄  : ا白ǖü霸 ا癌霸ا袄ي )h5.   

霸يا袄ا癌霸ا 白ǖü 霸ةا叭ھدō癌百霸ارف ا傲百 دǜو霸ةةا伴百伴اھ吧百霸ا  

)皑 哀百ḿا袄ات )h5. 1 扒拌ر傲ì ـ 坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 .  

  . واùھة 敖败ام ا坝伴芭碍ō霸 ـ 2

  : é 坝伴芭碍ìرا巴ü罢柏 ǔ柏ة ـ 3

 . )الآ霸ة اü霸اě皑ة، ا霸ر皑ام، ا霸دō叭ر(

 ● 坝伴芭碍ō霸ام ا敖败. 

坝伴芭碍ō霸ام ا敖败:  Système d'exploitation  

ǔ柏راě霸ذ ا伴吧拜ìھ وìا巴ü罢柏ر وìو伴ě百把霸ل ا榜芭ō皑اé ǚ百癌ì يō霸ا ǔ柏راě霸ا 佰柏 ة袄و百ǖ柏 رىھوḿ办ا  .

   . 佰伴é 佰柏 :Windows ، Unix أ百敖败ة ا败 坝伴芭碍ō霸ذ靶ر

  اě霸راǔ柏 ا伴巴伴ě肮ō霸ة 

  . 坝靶 坝ū百ì اě霸راǔ柏 ا伴巴伴ě肮ō霸ة اō霸ي 佰把百拌 ا百傲ō皑ا霸ھا 罢袄ى ا伴ě百把霸وìر واō霸ي 伴百é 八罢傲ōìاد吧罢ōń柏 佰拌ة

  éPaintر败اǔ柏 ا霸ر傲柏  WORD    • 白皑اǔ霸 ا氨拜霸وص •    EXCEL اǖ百霸دول • 

      

  傲ìWindowsر敖败 扒拌ام ا坝伴芭碍ō霸  ـ 1

ا疤办راص، ا肮霸ا傲éة، (ھو 敖败ام 伴é 坝伴芭碍ìا败ي، é ǚ百癌拌ا百傲ō皑ال ا伴ě百把霸وìر و巴ü罢柏اìھ 
ǚ皑ا百霸رى...)اḿ办ا ǔ柏راě霸ا 坝伴芭碍ōé ǚ百癌拌 ھ败ا أ百靶 ، .  

坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 ھور凹 ذ拜柏:Windows َريùر أū靶أ ǚě氨伴霸 ات拜伴癌üìرات و伴芭ì دة袄 ھ伴罢袄 
皑 دار ھو鞍ر إḿال وآ百傲ō皑榜霸 ة霸ھوWindows 

x p
 .  

2 坝伴芭碍ō霸ام ا敖败 ھةùة ( ـ وا艾ا艾 白拌د巴ìWindows 
X

 .(  
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  ǚ肮皑 BUREAU اēō把百霸  ـ1 . 2

 ھي ا癌百霸اǜة اō霸ي 肮芭ìي أě靶ر 把柏ان 佰柏 ا碍霸ا艾ة واō霸ي 巴败وم 坝把é ا伴罢百傲霸ات 伴罢袄ھا و敖拌ھر 
  . Démarre و艾ر胺拌 ا百霸ھام وا霸زر أéدأ ،罢袄ى ǚ肮皑 اēō把百霸 ا巴拌办و败ات

  

   Icônes: الأ巴拌و败ات ـ 2 . 2

坝ū百ìو ēō把百霸ا ǚ肮皑 ى罢袄 ھر敖ì يō霸وز ا柏ر霸أو ، ھي ا ǔ柏راé دات أو罢ǖ柏 ات أو吧罢柏 ا柏إ
  :氨ǜ 佰把百拌ر أ败واع ا巴拌办و败ات 百伴叭ا 罢拌ي ،... أو 案ا傲éات، أ疤راص

   : أ巴拌و败ة 敖败ام ـ1 . 2 . 2

  أ巴拌و败ة 罢皑ة اü百霸ذو叭ات  أ巴拌و败ة ùھاز 伴ě百靶وìر

    
    :أ巴拌و败ة 扒罢柏 أو éر败اǔ柏  ـ2 . 2 . 2

  疤ارئ ا吧罢百霸ات ا氨霸و伴ìة  إō败ر傲柏  ǐ败اǔ霸 ا氨拜霸وص  ا霸ر皑ام  اü霸اě皑ة

          

  :  أ巴拌و败ة ا氨ōḿار ـ 3 . 2 . 2

إ霸ى اě霸ر败اǔ柏 أو ا罢ǖ百霸د أو ا扒罢百霸 ، و 伴百ìز 伴澳 佰袄رھا éوùود 皑ھ伴芭鞍 白ر 叭ي 癌ìھ拜伴罢袄 坝ا ا霸و鞍ول 
  .أد败ى ا巴拌办و败ة إ霸ى ا癌伴霸ار 
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  艾 :   Barre des tâchesر胺拌 ا百霸ھام ـ3 . 2

 . ا霸ذي ěé ǚ百癌拌دا拌ة اDémarrer"坝百傲霸"ھو 艾ر叭 胺拌ي أǚ肮皑 坝吧皑 اōü拌 ēō把百霸وي 罢袄ى زر

  . ر 伴罢袄ھ 扒罢ōń柏 ا案邦ارات ا肮碍拜霸ة百靶ا ōü拌وي 罢袄ى ا霸وǐ疤، ا芭罢霸ة ا罢百傲ō癌百霸ة، 百靶ا 敖拌ھ

  

  : Fenêtre Windows الإ案ار  ـ4 . 2

 佰柏 ا碍霸ا艾ة أو 敖ھر دا~百ا 罢袄ى 坝把艾 إ案ار ù 坝芭碍拌زء 拜袄،拌د柏ا é 坝芭碍败ر败اǔ柏 أو 吧罢柏 ǚō吧败ا
  .罢靶ھا

   : 碍ōìاéھ وōüìوي 罢袄ى ا拜傲霸ا鞍ر اō霸ي 敖ìھر 叭ي ا坝把碍霸 ا百霸وا霸ي"坝靶 "Windows ا案邦ارات

   :伴罢百袄ات 拜伴ě柏ة 叭ي ا罢袄坝把碍霸ى ا案邦ار 佰把百拌 أن 巴败وم 傲éدة 

  

  ě罢袄 Boite de dialogueة اü霸وار  ـ5 . 2

 靶إ按ا叭ة 巴叭رات، 罢ìو拜袄"Word" ،佰拌د柏ا 巴败وم 俺傲ěé ا伴罢百傲霸ات، 伴伴芭ì 榜ū柏رات دا坝ḿ و巴伴òة 
وأرد败ا إ榜澳ق ا霸و巴伴òة éا巴拜霸ر 罢袄ى أداة ا榜澳邦ق، 敖拌ھر 拜霸ا إ案ار ḿاص ōü拌وي 罢袄ى أزرار ... ǜذف 

罢肮拌 ام敖拜霸ا 翱柏 وارü霸اé ǚ百癌ì زر霸ى ا罢袄 胺芭暗拜叭 رات伴伴芭ō霸ھذه ا 盎吧ǜ ا拜柏 ē"Oui" 盎吧ü霸دم ا袄 أو ،
 "Annuler"، أو 芭罢败ي 伴罢百袄ة ا榜澳邦ق 败ھا~伴ا éا罢袄 胺芭暗霸ى ا霸زر "罢袄 胺芭暗拜叭"Nonى ا霸زر 

榜ū柏 ةéاō把霸ا 坝鞍وا拜霸 .  
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  : Démarrerأ 疤ائ百ة اéد ـ 6 . 2

  ). اéدأ (ھي ا巴霸ا~百ة اō霸ي 敖ìھر 拜袄د柏ا 巴拜败ر 罢袄ى زر 

  : و百伴罢傲ìة 坝靶 坝伴芭碍ōé ǚ百癌ì اě霸را百 .ǔ柏ة 百ǖ柏و袄ة ا氨ōḿارات ü败و éرا吧罢ōń柏 ǔ柏ةōüìوي ھذه ا巴霸ا~

 ǔ柏راě霸ة ا叭ا靶(Tout les programmes)坝伴芭碍ō霸اف ا巴拌زر إ 坝吧皑办ي ا叭 دùو拌 ا百靶 ،.  

  

  :伴吧拜ìذ اě霸راǔ柏 و إ疤榜澳ھا  ـ 3

3 . 1ǔ柏راě霸ذ ا伴吧拜ì ـ  :  

  :伴吧拜ō霸ذ اě霸را翱ěō败 ǔ柏 ا百霸را坝ǜ اō霸ا伴霸ة 

  . "Démarrer" ـ  巴拜败ر ا巴霸ا~百ة 1

2 ǔ柏راě霸ا 坝靶 ارōń败 ة百~ا巴霸ھر ا敖ō叭  ـ "tous les programme" .  

  . "Accessoires" ـ  敖ō叭ھر 疤ا~百ة ùد拌دة ōń败ار 拜柏ھا اě霸راǔ柏 ا巴ü罢百霸ة 3

أو ōń败ار ا霸ر皑ام . "Calculatrice" ـ  敖ō叭ھر 疤ا~百ة òاū霸ة  ōń败ار 拜柏ھا اü霸اě皑ة 4
"Paint" .  
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3 . 2ǔ柏راě霸ق ا榜澳ـ إ : 

  : 败اǔ柏 أńō皑دم إǜدى ا肮霸رق اō霸ا伴霸ة榜澳邦ق éر

ǔ柏ا败رě霸ھة اùى وا罢袄ود أùو百霸ر ا百ǜ办زر ا霸ى  ا罢袄 ر巴败ـ  أ .  

)ـ  أ巴败ر 叭ي آن واǜد 罢袄ى اō吧百霸اح )Esc .  

佰伴ǜاō吧百霸ى ا罢袄 دǜي آن وا叭 ر巴败ـ  أ( )4FAlt + .  

)ـ  أ巴败ر 罢袄ى ا霸زر )Fermerة百~ا疤 佰柏 " :扒罢柏( )Fichier .  

  :إ巴拌اف 坝伴芭碍ì اǖ霸ھاز ـ 3 . 3
  : 巴拌邦اف ù 坝伴芭碍ìھاز ا伴ě百把霸وìر 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  . «démarrer» ـ  أ巴败ر 罢袄ى  زر اéدأ1

  ). 敖ō叭)Arrêterھر 拜霸ا 疤ا~百ة ōń败ار إ巴拌اف ا坝伴芭碍ō霸 ـ  2

  

  ). ōḿ)Arrêterار 拜柏ھا إ巴拌اف ا坝伴芭碍ō霸 أ敖ō叭ھر 败ا叭ذة 
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4ǔ柏راé 坝伴芭碍ì ة ـ巴ü罢柏 :  
  

  :éر败اǔ柏 اü霸اě皑ة ـ 1 . 4

 ǔ柏ا败رě霸ار اōń败 ھر敖ì يō霸ة ا百~ا巴霸ي ا叭"Calculatrice"ي霸اō霸ا 坝把碍霸ى ا罢袄 ھر敖拌 ذي霸ا  :  

  

  . "Affichage" ھذه ǜاě皑ة 伴疤ا伴皑ة، و氨ü罢霸ول 罢袄ى ǜاě皑ة 伴百罢袄ة 巴拜败ر 拜袄د :敖ǜ榜柏ة

  

  . 拜袄د زر ا榜澳邦ق 傲éد اō败梆ھاء 佰柏 اé 坝百傲霸اü霸اě皑ة 巴拜败ر ●

 : éر败اǔ柏 ا霸ر白皑ـ  2 . 4

  : » Paint « ـ 傲ìرé 扒拌ر败اǔ柏 ا霸ر皑ام 1 . 2 . 4

 Paint  ة吧罢ōń柏 ة伴肮伴肮ńì ال把艾أ 白皑ھ ر霸榜ḿ 佰柏 翱伴肮ō癌败 ǒ伴ǜ ،白皑ر霸اé اصḿ ǔ柏ا败رé ھو
  . éا百傲ō皑ال ا办دوات و ا霸办وان ا拜ō百霸و袄ة

  :伴吧拜ō霸ذه 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة ●

  . «Démarrer» ـ  أ巴败ر ا巴霸ا~百ة 1

  . «靶  «tous les programmesا叭ة اě霸راǔ柏  ـ  佰柏 ا巴霸ا~百ة أōḿار2
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  . «Accessoires» ـ  佰柏 ا巴霸ا~百ة اō霸ا伴霸ة أōḿار اě霸راǔ柏 ا巴ü罢百霸ة 3

  . «Paint» ا霸ر皑ام  ـ  敖ō叭ھر 疤ا~百ة òاū霸ة أōḿار 拜柏ھا 4

  

  : أدوات ا霸ر白皑 ـ 2 . 2 . 4
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   :»Paint«ا罢袄 坝百傲霸ى ا霸ر皑ام  ـ 3 . 2 . 4

  .  ا百傲ō皑ال ا吧霸أرة 百ō傲拌د 罢袄ى«Paint»ا罢袄 坝百傲霸ى ا霸ر皑ام 

跋霸ذé ام伴巴罢霸و :  

1 白皑ر霸أدوات ا 佰柏 ى أداة罢袄 ر巴败اة( ـ  أ艾ر吧霸ا 榜ū柏 .(  

2白皑ر霸ا 胺ḿ 跋百皑 ارōḿـ أ  .  

3白皑ر霸ا 胺ḿ ون霸 ارōḿـ أ  .  

4白皑ر办 白皑ر霸ة اǜا癌柏 坝ḿأرة دا吧霸ا اěǜا皑 ر癌拌办أرة ا吧霸ى زر ا罢袄 胺芭按ـ أ  .  

  

5白皑ر霸ا 佰柏  ھاءō败梆د ا拜袄 翱ě鞍邦ا 翱叭ر 白ò  ـ  .  

  : 凹邦Affichageھار ě罢袄ة أدوات ا霸ر疤 坝百傲ō癌败 白皑ا~百ة 袄رض  :敖ǜ榜柏ة

  

 • 白皑ر霸ا ǔ柏ا败رé 八罢芭败 ،白皑ر霸ا 佰柏 ھاءō败梆د ا傲éق榜澳د زر الإ拜袄 ر巴拜霸اé  .  
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 : ا霸دō叭رéر败اǔ柏 ـ  3 . 4

  :  ـ و吧伴凹ة éر败اǔ柏 ا霸دō叭ر1 . 3 . 4

巴叭 اط百败وط وأ肮ńé رō叭د霸ي ا叭 ھا巴伴癌拜ì 跋拜把百拌 ،رة伴氨疤 دات拜ō癌百霸 ي氨败 ر┕رü柏 ر ھوō叭د霸دة ا拌د袄 رات
و罢袄 跋拜伴傲拌ى إ碍败اء 拜ō癌柏دات 伴百ōìز éا坝把碍霸 اō靶 坝ū柏 ،佰巴ō百霸اéة 肮ḿاب، ر皑ا霸ة درا皑ة، 伴皑 ،ǒüéرة 

  ... ذا伴ìة، 碍柏روع 伴柏زا伴败ة

  : éر败اǔ柏 ا霸دō叭ر坝伴芭碍ì  ـ 2 . 3 . 4

  : أ翱ěì ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  .  Programmes» اě霸راǔ柏«إ霸ى   伴碍百éرة ا吧霸أرةوأ艾ر démarrer» اéدأ« ـ أ巴败ر زر 1

  .  Accessoires» ا巴ü罢百霸ة اě霸راǔ柏«أ艾ر 伴碍百éرة ا吧霸أرة إ霸ى  ـ 2

  .  Word Pad»دō叭را霸« ـ أ巴败ر 3

  

4 ǔ柏ا败رé ھةùوا 跋霸 ھر敖ì ـ »霸راō叭د«Word Pad .  

  

  . ـ 袄ر9俺拌    . ـ 柏ؤ艾ر و百癌拌ى 肮巴败ة ا邦دراج أو اō把霸اéة1

  .ō把霸اéة ـ 柏ؤ艾ر 拜伴肮傲拌ا 芭霸ات 傲ō柏ددة 肮ń霸وط ا10    . ـ ü柏اذاة 3佰伴百伴罢霸  . ـ 傲ìداد 肮巴败ي2

4胺伴皑وì ار5  . ـ癌伴罢霸 اذاةü柏 ة11    . ـéاō把霸وط ا肮ń霸 ددة傲ō柏 ا柏ًاǖǜا أ拜伴肮傲拌 ر艾ؤ柏 ـ .  

6胺ń霸ون ا霸 7  . ـ胺ń霸ر ا伴肮癌ì ة12    . ـéاō把霸وط ا肮ń霸 ددة傲ō柏 ا袄ًوا败ا أ拜伴肮傲拌 ر艾ؤ柏 ـ .  

8胺ń霸ن ا榜伴柏 رة13    . ـ肮癌柏 ـ .  



  柏                                                                                                                 2015/2016ذ靶رات ا榜袄邦م الآ霸ي ـ ا拜癌霸ة ا办و霸ى ō柏و胺皑 ـ 

  

  ō拜柏دى ا把碍百霸اة ō罢霸ر伴éة واé  白伴罢傲ō霸و疤رة 百ü柏/翱ǖ伴傲ùد:  اō皑办اذإ袄داد

                                            

19

  

1ɑ拌ارō霸ـ إدراج ا /ǐ疤و霸ة7    .ا袄اě肮霸ا 坝ě疤 ة拜拌ا傲柏 ـ .  

  . ـ 拜ō癌柏 盎吧ǜد9  . ـ ě案ا袄ة8    .ا伴吧拜ì 佰袄 翱ùذ أ柏ر ـ ìر2

3八氨霸 4  . ـɑ癌败 5  . ـ隘疤 ھا10    . ـ敖吧ǜ 八ě皑 دات拜ō癌柏 ǚō叭 ـ .  

  . ـ 拜ō癌柏د ùد拌د11    . ـ ا叭 ǒüě霸ي ا拜ō癌百霸د اü霸ا霸ي6

  

  : éر败اǔ柏 ا霸دō叭ر案رق ا傲ō霸ا翱柏 坝柏  ـ 3 . 3 . 4

ة ا邦دراج، وھو 拌وǚ按 ا叭 "肮巴败 白皑ي ا拜ō癌百霸د" ـ 罢袄 八罢肮拌ى ا百霸ؤ艾ر ا霸ذي 拌و罢袄 俺柏ى ا碍霸ا艾ة 1
  . ا把百霸ان ا霸ذي 敖伴皑ھر 伴叭ھ ا隘拜霸┕ ا霸ذي ěō把ìھ

 叭ي «拜袄«Entréeد ō靶اéة ō柏 隘败وا坝鞍 دا拜ō癌柏 坝ḿدك، ōüì 梆اج إ霸ى ō吧柏 胺芭按اح ا邦دḿال  ـ 2
  . 败ھا拌ة ا肮癌霸ر و巴拌وم ا霸دō叭ر 巴罢ìا~伴ًا 坝巴拜é اō把霸اéة إ霸ى ا肮癌霸ر اō霸ا霸ي

3 胺芭按دة، ا拌دù رة巴叭 دأě霸 ال  ـḿد邦اح اō吧柏«Entrée» دةǜرة وا柏 .  

4 坝靶 رة柏 دك拜ō癌柏 盎吧ǜ10 أو 5 ـ أ八~ا疤د .  

5胺巴叭 دǜار وا案إ 翱柏 坝柏ا傲ō拌 رō叭د霸ا ǔ柏ا败رé ن办 ،ره伴澳 ǚō叭 坝ě疤 د拜ō癌百霸ا 盎吧ǜ 跋伴罢袄 رة ـ柏 坝靶  .  

  .  أ百皑اء أر拜ō癌柏 翱éدات ōüō叭ھا أ伴ḿرًا، أ巴败ر 罢袄ى أǜدھا傲ì» 扒罢柏«Fichierرض 疤ا~百ة  ـ  6

 «Alt+Shift»و) 袄رéي( اěō霸«Alt+Shift»佰百拌办د芭霸 坝拌ة اō把霸اéة اńō皑دم ا吧百霸اǚ伴ì  ـ 7

  ). إ伴罢ǖ败زي(ا癌拌办ر

 «Ctrl+Shift»  اCtrl+Shift»،佰百拌办»، اńō皑دم ا吧百霸اǚ伴ìواü百霸اذاة   ـ 伴伴芭ō霸ر ìرē伴ì ا巴霸راءة8

  . ا癌拌办ر
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  ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏و胺皑 :اō癌百霸وى  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .اńō皑دام اü霸ا皑وب :01اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

ō霸دة اǜو霸ةا伴百罢傲30:  وب皑اü霸ي ا叭 ات柏و罢傲百霸ا 白伴敖拜ì.  

  . 白伴敖拜ì 佰柏 佰把百 ا百袄办ال 叭ي اü霸ا皑وبō拌● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

)تاا皑 哀百ḿ袄  : ا白ǖü霸 ا癌霸ا袄ي )h5.   

霸يا袄ا癌霸ا 白ǖü 霸ةا叭ھدō癌百霸ارف ا傲百 دǜو霸ةةا伴百伴اھ吧百霸ا  

)皑 哀百ḿا袄ات )h5. 1 د ـ罢ǖ百霸ات وا吧罢百霸ھوم ا吧柏ات .  

  .  ـ 案 扒罢ōń柏رق ا傲霸رض2

伴罢百袄ات 罢袄ى ا吧罢百霸ات  ـ 3
  . وا罢ǖ百霸دات

 ـ وǜدة 伴疤اس ا霸ذا靶رة 4
  . و暗柏ا吧袄اìھا

5佰拌زńō霸ا 胺~ا皑ـ و  . 

 ● ì敖拜伴霸ا 白 ي叭 ات柏و罢傲百
 .اü霸ا皑وب

ì敖拜伴霸ا 白وب皑اü霸ى ا罢袄 ات柏و罢傲百:  
  

  :  «Dossier» وا罢ǖ百霸د«吧柏«Fichierھوم ا扒罢百霸  ـ 1

1 . 1 扒罢百霸ھوم ا吧柏 ـ»Fichier« :  

百癌拌ى  巴败 坝百袄 坝靶وم éھ 罢袄ى ا伴ě百把霸وìر أو ō癌败ورده 把柏 佰柏ان آḿر وń败ز败ھ 叭ي ا疤办راص
 ... ورة أو 氨éوت أو ěéر败ا皑 ǔ柏واء 八罢傲ì ا柏办ر 隘拜é أو 吧罢柏،氨éا

   :傲ō败رف 罢袄ى اé 扒罢百霸ا百皑ھ و坝把艾 أ巴拌وō败ھ 榜ū百叭 ھذه 俺傲é ا罢ū柏办ة 罢袄ى أ败واع ا吧罢百霸ات ●

扒罢柏  
Internet  

  و巴伴òة
Word  

扒拜氨柏  
Excel  

  鞍ورة
image  

  鞍 扒罢柏وìي
Sons  

          

  : »Dossier«ـ 吧柏ھوم ا罢ǖ百霸د 2 . 1
俺傲ě霸ھا ا暗傲ěé ة疤榜袄 ھا霸 يō霸ات ا吧罢百霸واء اōǜاé ة鞍اḿ ةǜا癌柏 .  

柏ات 拜伴傲柏ة، 敖败 ǚ百癌拌ام اé 坝伴芭碍ō霸إ碍败اء 白伴敖拜ō霸 ا巴霸رص و佰癌ǜ ا霸榜芭ō皑ھ و癌ìھ坝伴 ا罢傲柏 佰袄 ǒüě霸و ●
 . 罢ǖ柏دات 叭ي ا巴霸رص ì ǒ伴ǜو坝靶 翱按 ا吧罢百霸ات اō霸ي 霸ھا 疤榜袄ة 暗傲é 翱柏ھا 叭ي 哀吧败 ا罢ǖ百霸د

  :拌ر柏ز 罢ǖ百罢霸د 袄ادة éھذا ا霸ر柏ز

  
   .佰把百拌 أن 碍拜败{ دا哀吧败 坝ḿ ا罢ǖ百霸د 罢ǖ柏دات 叭ر伴袄ة ●
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  :  吧罢百罢霸ات وا罢ǖ百霸دات ـ 案 扒罢ōń柏رق ا傲霸رض2

  叭ي 敖败ام 袄坝伴芭碍ìد┕ة 案رق ō霸رē伴ì و傲ìر扒拌 ا吧罢百霸ات 拜袄د 袄ر按ھا拌""Windowsو叭ر

"" XPWindows坝ū柏 ة鞍اń霸دات ا罢ǖ百霸ا  : ǚō叭 د拜袄 و拌د伴吧霸ور أو ا氨霸ى أو ا巴伴皑و百霸دات ا罢ǖ柏
  . "佰柏 跋拜把百拌 ǒ伴ǜ ،Affichage اńō皑دام أǜد 伴ḿارات 疤ا~百ة罢ǖ柏د

  :  ـ 案رق ا傲霸رض1 . 2
  : 百ǖو袄اتإ凹ھار 叭ي 柏 ـ 1 . 1 . 2

坝ū柏 ،扒罢百霸اé ة鞍اń霸ا 坝伴鞍ا吧ō霸ا ē癌ǜ ات吧罢百霸ھار ا凹ي إ叭 دمńō癌拌 ار伴ń霸وع، : ھذا ا拜霸ا ،白ǖü霸ا ،白皑梆ا
坝拌د傲ì رḿآ ɑ拌ارì ...  

  

●  ē癌ǜ ھا按ر袄 د拜袄 ات吧罢百霸ا 扒拌ر傲ìو ē伴ìرì"白皑梆ا :Nom :"  
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● ē癌ǜ ھا按ر袄 د拜袄 ات吧罢百霸ا 扒拌ر傲ìو ē伴ìرì "白ǖü霸ا :Taille :"  

  

●拜袄 ات吧罢百霸ا 扒拌ر傲ìو ē伴ìرì  ē癌ǜ ھا按ر袄 وع"د拜霸ا :Type :"  
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● ē癌ǜ ھا按ر袄 د拜袄 ات吧罢百霸ا 扒拌ر傲ìو ē伴ìرì "坝拌د傲ì رḿآ :Modifié le :"  

  

●ē癌ǜ ھا按ر袄 د拜袄 ات吧罢百霸ا 扒拌ر傲ìو ē伴ìرì :  

  ": Afficher par groupe: إ凹ھار 叭ي 百ǖ柏و袄ات "
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  : »艾»白罢伴叭: Pelliculeر胺拌 ا氨霸ور 坝把碍é ـ إ凹ھار  2 . 1.  2
鞍ور 芭氨柏رات 叭ي 艾ر胺拌 واǜد، اń霸ا鞍ة éا氨霸ور 坝把碍é ار ا吧罢百霸ات ھذا ا伴ń霸ار ńō癌拌دم 叭ي إ凹ھ

叭وق 伴巴éة 跋拜把百拌 ا百ō霸ر拌ر ě袄ر ا氨霸ور éاńō皑دام ا癌霸ھ佰伴百 ا佰百拌办 وا癌拌办ر 敖ō霸ھر 鞍 坝把碍éورة 伴ě靶رة 
  . ا氨霸ور، üō霸ر拌ر أو ě案ا袄ة أو 盎吧ǜ ا氨霸ورة 叭ي 罢ǖ柏د آḿر أ巴败ر 叭وق ا氨霸ورة 巴败رًا 柏زدوùًا

  

2 . 1 . 3 坝把碍é ھار凹ا ـ إ百拜百拜百霸تا :»Miniatures«:  
 芭氨柏 坝把碍éر، 敖拌 ǒ伴ǜھر 鞍ورة 芭氨柏رة 佰柏 跋拜把百ì  ا伴ń霸ار ńō癌拌دم 叭ي إ凹ھار ا吧罢百霸اتھذا

  ). 鞍ورōǜ4ى (ا傲ō霸رف 伴罢袄ھا 癌éھو霸ة، و靶ذ敖拌 跋霸ھر 罢ǖ柏د ا氨霸ور 柏ا éدا罢ḿھ
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2 . 1 . 3 坝把碍é ھار凹ة  ـ إě败اǖō柏 ارات案اء«إ癌吧伴癌叭 :Mosaïques« :  

坝把碍 ر柏وز 伴ě靶رة 伴罢袄 白ō拌ھا 袄رض ا罢傲百霸و柏ات اō霸ي üìددھا  éھذا ا伴ń霸ار ńō癌拌دم 叭ي إ凹ھار ا吧罢百霸ات
  . »Type« إذا 吧é ǐ百疤رز ا吧罢百霸ات ē癌ǜ ا拜霸وع: ǐüì ا白皑 ا扒罢百霸 أو ا罢ǖ百霸د، ū柏ال

  

2 . 1 . 4 坝把碍é ھار凹وز ـ إ柏ر霸ا :»Icônes« :  

靶ر柏وز ōüìھا ا白皑 ا扒罢百霸 و袄 白ō拌 梆رض 罢傲柏و柏ات ا吧霸رز، ھذا ا伴ń霸ار ńō癌拌دم 叭ي إ凹ھار ا吧罢百霸ات 
 佰把百拌اتو袄و百ǖ柏 坝把碍é ھا按ر袄 .  

 

2 . 1 . 5 坝把碍é ھار凹ة ـ إ百~ا疤 :» Liste« :  

أ百皑اء ا吧罢百霸ات وا罢ǖ百霸دات أ柏ا柏ھا ر柏وز 伴芭鞍رة، 袄رض 伴吧柏د 叭ي ھذا ا伴ń霸ار ńō癌拌دم 叭ي إ凹ھار 
  . ǜا霸ة وùود 袄دد 伴ě靶ر 佰柏 ا吧罢百霸ات وا罢ǖ百霸دات، 袄 佰把百拌 梆رض ا吧罢百霸ات 叭ي 百ǖ柏و袄ات
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2 . 1 . 6 坝把碍é ھار凹ـ إ 坝伴鞍ا吧ì :» tailsDé« :  

百éا 叭ي ذ跋霸 ا拜霸وع وا白ǖü霸 وìارɑ拌 ا吧罢百霸ات 罢傲柏و柏ات 罢氨吧柏ة ǜول ھذا ا伴ń霸ار ńō癌拌دم 叭ي إ凹ھار 
  . ا傲ō霸د坝拌، و跋拜把百拌 إ凹ھارا吧罢百霸ات 百ǖ柏 坝把碍éو袄ات

  

  : 翱伴百ǖì ا吧罢百霸ات 肮éرق 袄رض ا罢ǖ百霸د ـ 2 . 2

  : أ翱ěì ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  . )巴败 ǚō叭 Ouvrirرًا 柏زدوùًا، أو éا佰伴百伴霸 واōḿار( ـ أ巴败ر ǚō吧霸 ا罢ǖ百霸د1

  . Affichage ـ ا疤 坝百傲ō皑ا~百ة 2
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  .  艾 佰柏ر胺拌 ا办دوات ا伴巴霸ا皑يأو ا办داة

  
俺伴é办راغ ا吧霸ي ا叭 أرة吧霸ا 佰伴百伴é ر巴败أو أ.   

  

  ). 案ر巴拌ة 袄رض ا吧罢百霸ات( ـ ǜدد ا伴ń霸ار3

  : 伴伴芭ìر 案ر巴拌ة 袄رض ا吧罢百霸ات ـ 3 . 2

罢ǖ柏 ǚō叭د 柏ا 伴伴芭ì 跋拜把百拌ر 案ر巴拌ة 袄رض ا吧罢百霸ات 叭ي ا拜霸ا叭ذة، 疤د 袄 坝暗吧ìرض أ巴拌و败ات 伴ě靶رة 拜袄د 
扒罢柏 坝靶 ولǜ ات柏و罢傲百霸ا 佰柏 ددة傲ō柏 واع败ى أ罢袄 ع榜案梆اé 跋霸 ǚ百癌ì رض袄 ة巴拌ر案 رة أو伴芭鞍 أو .

  . «Affichage»وذ案 佰袄 跋霸ر疤 八拌ا~百ة 

  :  ـ 伴罢百袄ات 罢袄ى ا吧罢百霸ات وا罢ǖ百霸دات3

   :إ碍败اء 罢ǖ柏د ùد拌دـ  1 . 3

ا巴霸رص أو ا罢ǖ百霸د أو (碍败邦اء 罢ǖ柏د ùد拌د ēǖ拌 أوüì 梆د拌د ا把百霸ان ا霸ذي 伴叭  }碍拜拜皑ھ ا罢ǖ百霸د 
ēō把百霸ا ǚ肮皑( 榜ū百叭:ا败إذا أرد ēō把百霸ا ǚ肮皑 ى罢袄 د拌دù د罢ǖ柏 اء碍败إ .  

  .巴败ر 罢袄ى ا霸زر ا吧罢霸 佰百拌办أرة 叭ي ǚ肮皑 اēō把百霸أ ـ 1

  ". ōḿ"Nouveauار 佰柏 ا巴霸ا~百ة أ ـ 2

  : )百ا ھو 罢袄 佰伴ě柏ى ا巴败"Dossier") ...靶坝把碍霸ر 罢袄ى أ白ò  ـ 3
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 ،ēō把百霸ا ǚ肮皑 ى罢袄 د拌دù د罢ǖ柏 ھور凹 盎ǜ榜败  

  . ě柏 ēō靶ا艾رة ا白皑 ا罢ǖ百霸د اǖ霸د拌دأ

  ". 罢袄 胺芭按"Entréeى اō吧百霸اح أو
  

  :إ碍败اء ù 扒罢柏د拌دـ  2 . 3
  : 翱ěì ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ةأ، )榜ū柏 دا坝ḿ ا罢ǖ百霸د ا癌霸ا碍败邦)八éاء ù 扒罢柏د拌د 

  .اǚō叭八é ا罢ǖ百霸د ا癌霸أ ـ 1

   .巴败ر 罢袄ى ا霸زر ا吧罢霸 佰百拌办أرة 叭ي ا吧霸راغ ا俺伴é办أ ـ 2

   ". ōḿ"Nouveauار 佰柏 ا巴霸ا~百ة أ ـ 3

   .  )...،و巴伴òة، 鞍ورة( ōḿار 佰柏 ا巴霸ا~百ة ا吧霸ر伴袄ة 败وع ا扒罢百霸 أ白ò  ـ 4

  

罢柏 ھور凹 盎ǜ榜败扒 ،ēō把百霸ا ǚ肮皑 ى罢袄 د拌دù   

  .  اǖ霸د拌دě柏 ēō靶扒ا艾رة ا白皑 ا罢百霸أ

  ". 罢袄 胺芭按"Entréeى اō吧百霸اح أو

  
  :伴伴芭ìر ا罢ǖ柏 白皑د أو 扒罢柏ـ  3 . 3

 ،扒罢柏 د أو罢ǖ柏 白皑ر ا伴伴芭ō霸ةأ伴霸اō霸وات ا肮ń霸ا 翱ěì : 

 . ا扒罢百霸 ا百霸راد 伴伴芭ìر ا百皑ھ/ 罢ǖ百霸د 巴败ر éا霸زر ا吧罢霸 佰百拌办أرة 罢袄ى اأ ـ 1

  . 盎ǜ榜 أ败ھ ō拌رك 跋霸 اǖ百霸ال ō把罢霸اéة، ōḿ"Renommer"败ار 佰柏 ا巴霸ا~百ة اō霸ي 敖ìھرأ ـ 2

  ".霸"Entréeزر 罢袄 胺芭按ى اأēō靶 إذن ا白皑梆 وأ ـ 3
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éا霸زر ) 拜伴éھ百ا 叭ا坝鞍 ز拜柏ي( أو 罢袄 胺芭暗败ى أ巴拌و败ة ا扒罢百霸 أو أ巴拌و败ة ا罢ǖ百霸د 巴败رìان ěō柏ا袄دìان●
  . ا癌拌办ر 吧罢霸أرة

  :ǜذف 罢ǖ柏د أو 扒罢柏ـ  4 . 3

 : ü霸ذف 罢ǖ柏د أو 翱ěō败 ،扒罢柏 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  . اد ǜذ叭ھا扒罢百霸 ا百霸ر/  罢袄ى ا罢ǖ百霸د 巴败ر éا霸زر ا佰百拌办أ ـ 1

 . "ǜSupprimerذف " ōḿر 佰柏 ا巴霸ا~百ة اō霸ي 敖ìھر 跋霸أ ـ 2

  

 : ɑ癌败 أو 罢ǖ柏 坝巴败د أو 扒罢柏ـ  5 . 3

ɑ癌拜霸ا: 扒罢百霸ا 佰柏 ةń癌败 اء碍败ي إ拜傲拌 )د罢ǖ百霸ر) أو اḿان آ把柏 ي叭 . 

坝巴拜霸ا)隘巴霸ا:( 扒罢百霸ان ا把柏 ر伴伴芭ì ي拜傲拌 )د罢ǖ百霸أو ا .( 

 أو 疤 佰柏رص لآḿر ) 罢ǖ柏 佰د لآḿر柏(ھاìان اō伴罢百傲霸ان 佰把百拌 أن 巴败وم éھ百ا دا哀吧败 坝ḿ ا巴霸رص  ●

  :伴巴罢霸ام éھا佰伴ì ا翱ěō败 佰伴ō伴罢百傲霸 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  .ا扒罢百霸 ا百霸راد ń癌败ھ أو 罢巴败ھ/ 巴败ر éا霸زر ا罢袄 佰百拌办ى ا罢ǖ百霸د  ـ أ1

  .  ɑ癌拜罢霸"Couper"坝巴拜罢霸، و "ōḿ"Copierار 佰柏 ا巴霸ا~百ة اō霸ي 敖ìھر ـ أ2

  . 巴败ر éا霸زر ا佰百拌办أو) ǖد拌د罢د اǚō叭霸 ا巴霸رص أو اǖ百霸أ(ǜدد 把柏ان اɑ癌拜霸 أو ا坝巴拜霸  ـ أ3

   ". ōḿ" 八氨霸Collerار 佰柏 ا巴霸ا~百ة اō霸ي 敖ìھر ـ أ4
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  : وǜدات 伴疤اس ا霸ذا靶رة و暗柏ا吧袄اìھا ـ 4

   Ø:و拌ر柏ز إ伴霸ھ  "é"Octetا办وō靶ي ) ا百霸ر靶ز拌ة واū霸ا败و拌ة(巴ìاس ا霸ذا靶رات 

اü霸رف 佰把百拌 أن ( واǜد "ü霸"caractèreرف  ھو ا百霸و叭 翱按ي ا霸ذا靶رة ا霸ذي 翱癌拌 :الأوō靶ي ـ 1 . 4
  ). 把拌ون ǜر叭ا أǖéد拌ا أو ر百疤ا أو ر柏زا

   :ات وǜدة 伴疤اس ا霸ذا靶رة暗柏ا吧袄 ـ 2 . 4

  :وǜدات 暗柏ا吧袄ة 巴ìاس éھا ا霸ذا靶رات

 = 罢伴靶 (1kilo octets)و أوō靶ي1
10

  . أوō靶ي2

 = 巴伴柏 (1Mega octets)ا أوō靶ي1
20

  . أوō靶ي2

 = 巴ù (1Giga octets)ا أوō靶ي1
30

  .ō靶ي أو2

 = 伴ì (1tera octets)را أوō靶ي1
40

  . أوō靶ي2
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  :أ罢ū柏ة ǜول 傲皑ة الأ疤راص

   巴伴柏ا أوō靶ي1.44:   ا巴霸رص ا百霸رن

   巴ě柏ا أوō靶ي650:   ا巴霸رص ا芭暗百霸وط

ē罢氨霸رص ا巴霸ى 40: ا霸ي80 إō靶ا أو巴伴ù   

   巴伴柏ا أوō靶ي256 إ霸ى 128:  ا巴霸رص 榜叭ش

  . 巴伴柏ا أوō靶ي512 إ霸ى 256:  (RAM)ا霸ذا靶رة ا百霸ر靶ز拌ة

  :  ا罢傲百霸و柏اتو皑ائńì 胺ز佰拌 ـ 5

氨巴败د éھا ا霸ذا靶رة اū霸ا败و拌ة وھي ě袄ارة 佰袄 ا疤办راص اō霸ي ńìزن 伴叭ھا ا罢傲百霸و柏ات 吧氨éة دا~百ة 
  :败ذ靶ر 拜柏ھا

    :Disque Durا巴霸رص اē罢氨霸  ـ 1 . 5

   .ھو 疤رص òاǐé ذو 傲皑ة 伴ě靶رة ، 柏و按وع دا坝ḿ ا霸وǜدة ا百霸ر靶ز拌ة

  

    :Disquetteا巴霸رص ا百霸رن  ـ 2 . 5

拌 ر伴芭鞍 رص疤 ةھو拌ز靶ر百霸دة اǜو霸ي ا叭 ǐěū百霸ة ا败ر百霸راص ا疤办ارئ ا疤 ة肮皑واé رأ巴  . 
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     :ROM-Cdا巴霸رص ا芭暗百霸وط  ـ 3 . 5

   .ھو 疤رص ō傲皑ھ أě靶ر 伴ū把éر 佰柏 ا巴霸رص ا百霸رن و巴拌رأ éوا肮皑ة 疤ارئ ا疤办راص ا芭暗百霸و案ة

    :Disque Flashا巴霸رص ا榜吧霸ش  ـ 4 . 5

坝氨ō拌ة وéاō把霸راءة وا巴罢霸 坝éا疤 رة伴ě靶 ة傲皑 رص ذو疤 ذ ھو吧拜百霸ا 八拌ر案 佰袄 ة拌ز靶ر百霸دة اǜو霸اé 
Port USB.   
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  ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏و胺皑 :اō癌百霸وى  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص :20اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

  .巴ìد傲柏 白拌اǔ霸 ا氨拜霸وص   :01ا霸وǜدة ا伴百罢傲ō霸ة

  . 傲ōرف 罢袄ى 拜袄ا鞍ر ا霸واùھة拌● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

癌霸ا 白ǖü霸ي ا袄ا:  袄ا皑ìانا( )h2.   

霸يا袄ا癌霸ا 白ǖü 霸ةا叭ھدō癌百霸ارف ا傲百 دǜو霸ةةا伴百伴اھ吧百霸ا  

ìا袄ا皑ان( )h2. 1 扒拌ر傲ì وص ـ氨拜霸ا ǔ霸ا傲柏 .  

2ì ھة ـùوا霸ر ا鞍ا拜袄 白拌د巴 . 

 . 巴ìد傲柏 白拌اǔ霸 ا氨拜霸وص ● 

  巴ìد傲柏 白拌اǔ霸 ا氨拜霸وص 

  

  : ـ  傲ìر傲柏 扒拌اǔ霸 ا氨拜霸وص1

ǚ百癌拌 ǔ柏ا败رé ا百靶 ،واهōü柏 ر伴伴芭ì ھ أوìراء巴霸 ةùاü霸د ا拜袄 رص巴霸ي ا叭 ھ拜拌زńìو 隘败 ةéاō把é 
  . 八伴癌拜ōé ǚ百癌拌 ا隘拜霸 وüō叭ھ 拜袄د اü霸اùة، 伴伴芭ìر ōü柏واه، 傲ě案ھ 罢袄ى ا办وراق

  "佰柏"Microsoft Word أ艾ھر 傲柏اǖ霸ات ا氨拜霸وص ا碍ō拜百霸رة وا罢百傲ō癌百霸ة ū把éرة ●

  .百ال و拜ìوع 伴ḿاراìھ وō百拌از 癌éھو霸ة اéWindows傲ō皑梆ر败ا罢袄 坝百傲拌 ǔ柏ى 敖败ام وھو 

ǔ柏ا败رě霸ة ا败و巴拌أ :  

  

2ì  وص ـ氨拜霸ا ǔ霸ا傲柏 ھةùر وا鞍ا拜袄 白拌د巴:   

   :罢伴芭碍ō霸ھ 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة
  .  ا百霸وùودة 罢袄ى ǚ肮皑 اWord"ēō把百霸"أ巴败ر 柏رé 佰伴ìا霸زر ا癌拌办ر 罢袄ى أ巴拌و败ة ●    : إ柏ا

  : éاěìاع ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة●   أو       

  . "démarrer" ـ  أ巴败ر 罢袄ى زر اéدأ 1

  . "靶"Programmesا叭ة اě霸راǔ柏  ـ  أōḿار 2

  . "Microsoft office" ـ  أōḿار 百伴罢傲ìة 3

  . "Microsoft Word"  ـ  أ巴败ر é 坝芭艾办ر败ا傲柏 ǔ柏اǔ霸 ا氨拜霸وص4
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  : 敖伴叭ھر 拜霸ا ا案邦ار اō霸ا霸ي
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  ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏و胺皑 :اō癌百霸وى  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص :20اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

  .伴罢百袄ات 罢袄ى ا霸و巴伴òة   :20ا霸وǜدة ا伴百罢傲ō霸ة

  . 佰柏 佰把百 إ碍败اء و巴伴òة وü伴ü氨ìھا拌ō● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

)اتا袄أر皑 翱é  : ا白ǖü霸 ا癌霸ا袄ي )h4.   

霸يا袄ا癌霸ا 白ǖü 霸ةا叭ھدō癌百霸ارف ا傲百 دǜو霸ةةا伴百伴اھ吧百霸ا  

 翱éاتأر袄ا皑( )h4. 1 ـ 澳ھا، إ敖吧ǜ ،اء碍败إ ǚō叭ق و榜
  . و巴伴òة

  . ō靶اéة 隘败┕ ـ 2

  .  ـ ا百傲ō皑ال ا百霸د八疤 ا榜柏邦~ي3

 .  ـ ا百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة و傲ìو暗拌ھا4

 . 巴ìد傲柏 白拌اǔ霸 ا氨拜霸وص ● 

  巴ìد傲柏 白拌اǔ霸 ا氨拜霸وص 

  

  :  و巴伴òة 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص، 盎吧ǜ، إ榜澳ق وǚō叭 ـ إ碍败اء1

  :» Word « ـ إ碍败اء و巴伴òة 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص 1 . 1

  : 翱ěì ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ةأ، )دا罢ǖ柏 坝ḿد/罢袄ى ǚ肮皑 ا榜ū柏  :)ēō把百霸ةùد拌دو巴伴òة 碍败邦اء 

   .)دا罢ǖ柏 坝ḿد/ǚ肮皑 اēō把百霸(ا吧霸راغ ا霸زر ا吧罢霸 佰百拌办أرة 叭ي 巴败éر أ ـ 1

   ". ōḿ"Nouveauار 佰柏 ا巴霸ا~百ة أ ـ 2

  . ) 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وصو巴伴òة(ōḿار 佰柏 ا巴霸ا~百ة ا吧霸ر伴袄ة 败وع ا扒罢百霸 أ白ò  ـ 3

  

  . و巴伴òة ùد拌دة凹 盎ǜ榜败ھور 

  . و巴伴òة 佰柏 ا伴ōḿارك اě柏 ēō靶霸ا艾رة ا白皑أ

  ". 罢袄 胺芭按"Entréeى اō吧百霸اح أو
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  :  傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص ـ  盎吧ǜ و巴伴òة2 . 1

   : 盎吧ü霸 و巴伴òة 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

1 扒罢柏 ة百~ا疤 ǚō吧霸 ر巴败ـ  أ Fichier . 

2 盎吧ǜ ة百伴罢傲ì ارōḿـ  أ Enregistrer . 

 盎吧ü霸رة أداة ا艾اě柏 坝百傲ō癌败 أو .  

  

 
  

  : ر أùري 伴叭ھا 俺傲é ا伴ōḿ梆ارات傲é 坝氨ü败دھا 罢袄ى ě罢袄ة ǜوا ●

  .  ـ أōḿار 伴叭ھا 把柏ان 盎吧ǜ ا霸و巴伴òة1

  .叭ي ا巴霸رص ا拜ō癌柏("Mes documents "ē罢氨霸دات(و把拌ون 袄ادة 把柏ان ا叭 盎吧ü霸ي ا罢ǖ百霸د

   .أēō靶 ا白皑 ا霸و巴伴òة ـ 2         

3 盎吧ǜ ر柏办ى ا罢袄 胺芭按ـ أ "Enregistrer"ة巴伴òو霸ا 盎吧ü霸  . 

  

   :伴伴芭ìر 把柏ان ا盎吧ü霸  ـ 3 . 1
  : 伴伴芭ō霸ر 把柏ان 盎吧ǜ ا霸و巴伴òة 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  :  ـ  أ巴败ر 罢袄ى ھذا ا霸ر柏ز1
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ا巴霸رص ا百霸رن، ا巴霸رص ا芭暗百霸وط، ا巴霸رص (敖ō叭ھر 疤ا~百ة أ柏ا佰靶 ا盎吧ü霸، إ柏ا ا罢ǖ百霸دات أو ا疤办راص 
 . )榜叭ش إذا 靶ان 柏و鞍ول éا霸وǜدة ا百霸ر靶ز拌ة

 .  ـ  أēō靶 ا白皑 ا霸و巴伴òة اō霸ي 败ر拌د 敖吧ǜھا2

  . "Enregistrer"ر  ـ أ巴败ر 罢袄ى ا霸ز3

  : 盎吧ǜ و巴伴òة éا白皑  ـ 4 . 1

  : إذا ر叭 ǐě澳ي 盎吧ǜ و巴伴òة éا扒罢ōń柏 白皑، ا翱ěì ا肮ń霸وات ا癌霸ا巴éة 傲éد أن ǖìري ھذه ا肮ń霸وة

  

  :  傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وصو巴伴òةإ榜澳ق وǚō叭   ـ 5 . 1

  :   傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وصإ榜澳ق و巴伴òة ـ 1 . 5 . 1
 : 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

1扒罢柏 ة百~ا疤 ǚō吧霸 ر巴败ـ  أ "Fichier" . 

  . "Fermer" ـ  أ巴败ر 罢袄ى ا霸زر إ榜澳ق2
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    :     أو ě柏ا艾رة ōń败ار زر ا榜澳邦ق ا百霸وùود 叭ي ا拜霸ا叭ذة

 :  傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وصǚō叭 و巴伴òة ـ  2 . 5 . 1

 :   ǚō吧霸 و巴伴òة 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

1扒罢柏 ة百~ا疤 ǚō吧霸 ر巴败ـ  أ "Fichier" .  

2 ǚō叭 ة百伴罢傲ì ارōḿـ أ "Ouvrir" .  

  

袄 ى罢袄 坝氨ü败ة伴霸اō霸وار اü霸ة اě罢 :扒罢百霸ا 白皑ان وا把柏 ھا伴叭 ددü败 يō霸ا :  

  

   ."罢袄 "Ouvrirى ـ  白ò أ巴败ر 3

   : أو ě柏ا艾رة ōń败ار ا巴拜霸ر 罢袄ى ا霸ر柏ز
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   «Word» و巴伴òة 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص 罢袄ىō靶 隘ّ败اéة  ـ  2

 罢袄 盎ǜ榜败ى ور疤ة اō把霸اéة 柏榜袄ة 皑وداء 敖ìھر و吧ōńìي 敖ō霸ھر 柏رة أḿرى، 敖ì 白òھر 吧ōńō霸ي 
  . ھذه ا柏榜傲霸ة 百癌ìى ا伴碍百霸رة، وھي اō霸ي üìدد 柏و翱按 اō把霸اéة. دواò跋伴霸ا伴败ة وھ把ذا 

  : 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة«巴伴ò«Wordة ō把罢霸اéة 罢袄ى و ●

 ō把罢霸اéة 佰柏 اü败 佰伴百伴霸و ا癌伴霸ار 百靶ا 叭ي ا芭罢霸ة  ـ  ü败دد 芭霸ة اō把霸اéة 罢袄 胺芭暗拜叭ى ا办داة 1

 叭ي ǜا霸ة اō把罢霸  佰伴ō芭罢霸اéة 佰柏 ا癌伴霸ار ü败و ا百靶 佰伴百伴霸اا傲霸ر伴éة، و罢袄 胺芭暗败ى ا办داة 
  . ا伴罢ǖ败邦ز拌ة وا吧霸ر伴癌败ة

  

  .  ـ ōń败ار 芭霸ة اō把霸اéة éا巴拜霸ر 罢袄ى ر柏ز ا芭罢霸ة 叭ي 艾ر胺拌 ا百霸ھام2

  

佰拌زر霸ى ا罢袄 دǜي آن وا叭 ر巴拜败  أو : +  .  
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  ا百傲ō皑ال ا百霸د八疤 الإ榜柏ئي  ـ  3

 胺ḿ 翱按وé ةā案اń霸ات ا百罢把霸ى ا霸وص إ氨拜霸ا ǔ霸ا傲柏 ر伴碍拌 ǚ伴ü氨ō霸ھا، وōüì ر癌把拜柏 ر百ǜأ
  : ا肮ḿ办اء ا伴~榜柏邦ة واü拜霸و拌ة 叭ي 坝靶 ا霸و巴伴òة 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

 . ل ا隘拜霸 ـ  أ伴碍柏 坝巴败رة ا吧霸أرة إ霸ى أو┕1

 . "Outils" ـ  أ巴败ر 疤 ǚō吧霸ا~百ة أدوات2

  . "Grammaire et Orthographe" ـ  أōḿار 百伴罢傲ìة ǚ伴ü氨ì أ肮ḿاء إ伴~榜柏ة و ü败و拌ة3

  

  . ر ا办داة أو ě柏ا艾رة ōń败ا

  .  ـ  أ巴败ر éا霸زر ا吧罢霸 佰百拌办أرة 叭وق ا百罢把霸ة اń霸اā案ة1      أو 

  . "…Orthographe" ـ  أōḿار 佰柏 ا巴霸ا~百ة اō霸ي 敖ìھر ا百伴罢傲ō霸ة ìد八伴疤 إ榜柏~ي و ü败وي 2

  

 ـ  敖ìھر ě罢袄ة ǜوار أōḿار ا百罢把霸ة اü伴ü氨霸ة 佰柏 ا百罢把霸ات اō霸ي 傲ìرض 叭ي 败ا叭ذة 4
"Suggestions"ر伴伴芭ì ى罢袄 胺芭按أ 白ò "Modifier" .  

  .  ـ  巴拌وم ا傲百霸ا傲é ǔ霸رض ا百罢把霸ة ا百霸وا伴霸ة، أüü鞍ھا 哀吧拜é ا肮霸ر巴拌ة وھ把ذا 伴巴é 翱柏ة ا百罢把霸ات5
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  ). 坝罢敖ì( ـ  ا百罢把霸ة اń霸اā案ة ü柏دد 1

  .  ـ  إ案ار 敖拌ھر ا罢百ǖ霸ة وا百罢把霸ات اń霸اā案ة 罢ìون 罢éون أ百ǜر2

  .  ـ  إ案ار 敖拌ھر ا百罢把霸ات اü伴ü氨霸ة، 佰把百拌 ا伴ōḿار ا百罢把霸ة اü伴ü氨霸ة3

4ǖì  أ ـ肮ń霸ة ا百罢把霸ا 坝اھ .  

5隘拜霸ي ا叭 ةā案اń霸ات ا百罢把霸ا 坝靶 坝اھǖì  ـ  .  

  ). إذا ō柏 佰把ì 白霸أ靶دًا ü鞍 佰柏ة ا百罢把霸ة 吧伴暗ì 梆ھا 巴罢霸ا柏وس. ( ـ  إ按ا叭ة إ霸ى ا巴霸ا柏وس6

  .  ـ  伴伴芭ìر واěō皑دال ا百罢把霸ة اń霸اā案ة éا百罢把霸ة اü伴ü氨霸ة7

8坝把霸دال اěō皑ـ  ا  .  

  ). ا巴拌ǚ伴ü氨ō霸وم 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص 伴罢百傲éة . ( ـ  巴罢ì ǚ伴ü氨ìا~ي9

10ǚ伴ü氨ō霸ة ا伴罢百袄 اء芭霸ـ إ  .  

  .  ـ 芭霸ة ا巴霸ا柏وس ا罢百傲ō癌百霸ة11

  .  佰把百拌 أن أùري 伴罢百袄ة اō霸د八伴疤 ا榜柏邦~ي أ拜òاء اō把霸اéة:敖ǜ榜柏ة

  : ا百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة و傲ìو暗拌ھا ـ  4

  :  ـ ا百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة أو 罢百ùة1 . 4

百霸ا ┕隘拜霸ي ا叭 ة百罢靶 佰袄 ǒüěì ى أن霸اج إōüì د疤 ،وص氨拜霸ر ا拌رüōé وم巴ì ا柏د拜袄 وم巴拌رر، وü
 八拌ر案 佰袄 ي ھذا叭 跋ìد袄ا癌百é وص氨拜霸ا ǔ霸ا傲柏 ة百~ا疤» ر拌رüì«Edition白~وا巴霸ا 胺拌ر艾 ي叭  .  
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  .  أو أ巴败ر ě柏ا艾رة 罢袄ى ر柏ز أداة اǒüě霸 اō百霸واùدة 叭ي 艾ر胺拌 ا办دوات ا伴巴霸ا皑ي ●

  :  اō霸ا霸ي"ǒüé واěō皑دال"و拜袄د ا巴拜霸ر 罢袄ى أداة ا敖拌 ǒüě霸ھر 柏ر翱é اü霸وار ◄

  

  :  百罢靶ة أو 罢百ùةا柏佰袄 ǒüě霸را坝ǜ  ـ 2 . 4

  : أ翱ěì ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  .  ـ أǜد┕د ا百罢把霸ة أو ا罢百ǖ霸ة اō霸ي أر拌د ا拜袄 ǒüě霸ھا1

2 佰柏 ǒüě霸ز أداة ا柏ى ر罢袄 ر巴败ة  ـ أ百~ا疤»ر拌رüì «Edition .  

巴伴霸وم 柏ؤ艾ر . Suivant» اō霸ا霸ي«زر أ巴败ر 罢袄ى " ǒüé واěō皑دال"敖拌ھر 柏ر翱é اü霸وار ـ 3
  . ō把霸اéة 坝伴罢敖ōé ا百罢把霸ة أو ا罢百ǖ霸ةا

  

  .  ا柏 坝巴ō败ؤ艾ر اō把霸اéة 坝罢敖伴霸 ا百罢把霸ة ا百霸وا伴霸ةSuivant» اō霸ا霸ي«و百罢靶ا 巴败رت 罢袄ى ا霸زر 
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 إذا أردت أن 柏 坝罢敖拌ؤ艾ر اō把霸اéة 坝靶 ا百罢把霸ات ا百百霸ا罢òة 百罢把罢霸ة اō霸ي 拜袄 ǒüěìھا 跋伴罢傲叭 أن :敖ǜ榜柏ة
跋霸ذé اصń霸ا 翱éر百霸ا 白َ└罢傲ì .  

  

  :  واěō皑دا霸ھا ـ ا百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة أو 罢百ùة3 . 4

百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة أو 罢百ùة 叭إ拜败ا 叭ي ا芭霸ا败 ē霸ر拌د إùراء 傲ìد榜拌ت 伴罢袄ھا، وéاō霸ا霸ي 拜袄د柏ا 巴败وم éا
 اǖé »ǒüě霸وار Remplacer» اěō皑دال«ěìو巴叭 ē拌د 白ì ر伴罢百袄 胺éة اěō皑梆دال 伴罢百傲éة ا敖伴叭 ǒüě霸ھر 

«Rechercher八éا癌霸وار اü霸ا 翱éر柏 ي叭  .  

  :  واěō皑دا霸ھاا百罢靶 佰袄 ǒüě霸ة أو 罢百ùة柏را坝ǜ  ـ 4 . 4

  : ō霸ا伴霸ةأ翱ěì ا肮ń霸وات ا

  .  ـ أǜد┕د ا百罢把霸ة أو ا罢百ǖ霸ة اō霸ي أر拌د ا拜袄 ǒüě霸ھا1

2 佰柏 ǒüě霸ز أداة ا柏ى ر罢袄 ر巴败ة  ـ أ百~ا疤»ر拌رüì «Edition .  

  . ěō皑«Remplacerدال ا«أ巴败ر 罢袄ى اěō霸وǒüé " ē拌 واěō皑دال"敖拌ھر 柏ر翱é اü霸وار ـ 3

  . : é «Remplacer parـ اěō皑دل«柏ر翱é  ـ أēō靶 ا百罢把霸ة اō霸ي 皑أěō皑دل éھا 百罢靶ة ا叭 ǒüě霸ي 4

  . اě霸ر败ا伴罢百傲é ǔ柏ة اěō皑梆دال وا傲ō霸و巴伴霸 俺拌وم» : Remplacerاěō皑دل« ـ أ巴败ر 罢袄ى زر 5
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办ن ا百罢把霸ة اō霸ي ìر拌د اěō皑دا霸ھا  »Remplacer toutاěō皑دال ا坝把霸 «ا霸زر百傲ال ē拜ǖì ō ا敖ǜ榜柏:皑ة
ر肮é ،八拌ر案 ،八拌←رù 坝把碍ì .坝ū柏 : 八拌زء 百罢靶 佰柏ة أḿرى 巴伴叭وم اě霸ر败اé ǔ柏اěō皑دا霸ھا أ暗拌ا疤د 

八拌رǜ ،八拌رéإ ...  

罢袄ي 百罢把é" 佰éة 百ō柏درس، و叭ي ا隘拜霸 ذ靶ر ا白皑 اü氨霸اéي " 案اē霸"أǜدھé 白اěō皑دال 百罢靶ة 疤ام : ū柏2ال
  ... 罢袄ي 佰é أéي 百ō柏درس ر按ي االله 拜袄ھ: أéي 案اē霸 ر按ي االله 拜袄ھ، 敖叭ھر ا百皑ھ 靶اō霸ا霸ي
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  ى ō柏و胺皑ا拜癌霸ة الأو霸 :اō癌百霸وى  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص :20اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

  .八伴癌拜ì ا胺ń霸 وا巴吧霸رة   :30ا霸وǜدة ا伴百罢傲ō霸ة

  . 傲رف 罢袄ى أ败واع ا肮ń霸وط و伴吧伴靶ة ا百傲ō皑ا霸ھا拌ō● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

 ●拌ھا巴伴癌拜ìرة و巴吧霸ھوم ا吧柏 ى罢袄 رف傲ō .  

)اتا袄أر皑 翱é  : ا白ǖü霸 ا癌霸ا袄ي )h4.   

霸يا袄ا癌霸ا 白ǖü 霸ا傲百ة叭ھدō癌百霸د ارف اǜو霸ةةا伴百伴اھ吧百霸ا  

)أر皑 翱éا袄ات )h4. 1 ـ 胺ń霸ا 八伴癌拜ì) ،胺ń霸ا ،白ǖü霸ا
胺百拜霸ا( .  

üìد拌د ùزء 伴伴芭ō霸 ┕隘败 佰柏ر  ـ 2
八伴癌拜ō霸ا .  

اü百霸اذاة، ěìا袄د (八伴癌拜ì ا巴吧霸رة ـ 3
  . )ا肮皑办ر، ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة

  .  ـ ا傲ō霸داد ا肮巴拜霸ي وا霸ر百疤ي4

5 坝把艾 ى罢袄 ┕隘拜霸ة اéاō靶 دة ـ百袄أ . 

 ● ìرة巴吧霸وا 胺ń霸ا 八伴癌拜 . 

  : 八伴癌拜ì ا胺ń霸 وا巴吧霸رة

1胺ń霸ا 八伴癌拜ì ـ :   
 胺ń霸ا"Police"白伴百氨ō霸ا 哀吧败 坝百傲ō癌ì يō霸رف، اǜ办ا 佰柏 ة罢柏ا靶 ة袄و百ǖ柏 رح .  ھوō巴拌و

 百ǖ柏و袄ة 佰柏 ا肮ń霸وط 罢ǖ癌柏ة 叭ي 疤ا~百ة üō叭 佰把百拌ھا éا巴拜霸ر 罢袄ى ا癌霸ھ柏 佰伴百拌 白ر拜伴罢袄"Word" 翱éا 
  . ا肮ń霸وط 叭ي 艾ر胺拌 ا办دوات

  

  .  佰把百拌 ا叭 白把üō霸ي اü霸رف ǒ伴ǜ 佰柏 ا胺ń霸 وا胺百拜霸 وا白ǖü霸 وا罢霸ون● 

  . 佰把百拌 ا伴ōḿار ھذه ا拜傲霸ا鞍ر إ柏ا 坝ě疤 اō把霸اéة أو 傲éدھا●  
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   :白ǖǜ ا胺ń霸ـ  1 . 1

 ē皑ا拜百霸ز ا柏ر霸ى ا罢袄 ر巴拜败 胺ń霸ا 白ǖǜ ر伴伴芭ō霸 :  

  

  . 敖ō叭ھر 扒罢ōń柏 أǖǜام اōń败 胺ń霸ار 拜柏ھا واǜد ●

  

رة éا百傲ō皑ال 霸وǜة ا吧百霸اǚ伴ì وا罢袄 胺芭暗霸ى ō吧柏اح  ō靶 佰把百拌اéة ر白ǖǜ 白疤  اě柏 胺ń霸ا敖ǜ榜柏:艾ة
  . «Entrée»ا邦دḿال 

1 . 2 胺ń霸وع ا败  ـ:   

ē皑ا拜百霸ز ا柏ر霸ى ا罢袄 ر巴拜败 胺ń霸وع ا败 ر伴伴芭ō霸 :  
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● 霸 ھر敖ō叭跋دǜھا وا拜柏 ارōń败 وط肮ń霸واع ا败أ 扒罢ōń柏  :  

  

1 . 3 胺ń霸ون ا霸  ـ:   

● ē皑ا拜百霸ز ا柏ر霸ى ا罢袄 ر巴拜败 ھěō把败 ذي霸ا 胺ń霸ون ا霸 ر伴伴芭ō霸 :  

  

● 敖ō叭د拌ر败 ذي霸ا 胺ń霸ون ا霸 ھا拜柏 ارōń败 وان霸办ة اě罢袄 ا拜霸 ھر :  
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1 . 4 胺ń霸ة ا伴吧罢ḿ ون霸  ـ:   

ē皑ا拜百霸ز ا柏ر霸ى ا罢袄 ر巴拜败 ھěō把败 ذي霸ا 胺ń霸ة ا伴吧罢ḿ ون霸 ر伴伴芭ō霸 :  

  

  : 敖ō叭ھر 拜霸ا ě罢袄ة ا霸办وان ōń败ار 拜柏ھا 霸ون ا胺ń霸 ا霸ذي 败ر拌د ●

  

  .  ō靶اéة éدون 伴吧罢ḿة傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص ـ  ū柏:  1ال

  .  ō靶اéة éوùود 伴吧罢ḿة氨拜وص傲柏اǔ霸 ا霸 ـ  2

1 . 5 胺ń霸ة ا伴傲按ـ  و :  

  :  ōń败ار ا霸و伴傲按ة 佰柏 ا霸ر柏وز اō霸ا伴霸ة

  

1八柏ا澳 胺ńé ةéاō把罢霸  ـ  .  
  إ榜袄م آ霸ي

2坝~ا柏 胺ńé ةéاō把罢霸  ـ  .  
  إ榜袄م آ霸ي

  .  ـ  ō把罢霸اéة ōüì 胺ńéھ 肮皑ر3
  إ榜袄م آ霸ي

4霸  ارا ـ癌拌 ةéاō把罢 .  
  إ榜袄م آ霸ي

5胺皑و霸ي ا叭 ةéاō把罢霸  ـ .   
  إ榜袄م آ霸ي

  .  ـ  ō把罢霸اéة 拜伴百拌ا6
  إ榜袄م آ霸ي

7胺ń霸ا 白ǖǜ ادة拌ز霸  ي  .  ـ霸م آ榜袄إ  

8胺ń霸ا 白ǖǜ اص巴败邦  ـ  .  
  إ榜袄م آ霸ي

  .  ـ  ō把罢霸اéة أ罢袄ى ا百罢把霸ة9
آ霸يإ榜袄م 

  

  .  ـ  ō把罢霸اéة أ坝吧皑 ا百罢把霸ة10
  آ霸يإ榜袄م 
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   :ـ  ا伴ōḿار ا坝ě疤 胺ń霸 اō把霸اéة 6 . 1

  : 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

1 八伴癌拜ì ة百~ا疤 ǚō吧霸 ر巴败ـ  أ "Format" .  

  . "Police" ـ  أōḿار 百伴罢傲ìة 肮ḿوط 2

  

败 ( 白òوع و白ǖǜ و胺百败 و霸ون اě罢袄)胺ń霸ة ǜوار أùري 伴叭ھا ا伴伴芭ō霸رات ا榜霸ز柏ة  ـ 敖ìھر 3
八叭زر أوا霸ى ا罢袄 胺芭按أ"Ok" .  

  

1 胺ń霸وع ا败 ر伴伴芭ō霸  ات ( ـ芭罢霸اé ة鞍اḿ ذة叭ا败
  ). ا伴ě拜ù办ة

Police → Police → Police 

2 胺ń霸وع ا败 ر伴伴芭ō霸  ة ( ـ芭罢霸اé ة鞍اḿ ذة叭ا败
  ). ا傲霸ر伴éة

ÒRe m p ← #olice  ←وط肮ń霸ا  

 ا肮ń霸وط ← ا肮ń霸وط← ا肮ń霸وط   . 伴伴芭ō霸ر 白ǖǜ ا胺ń霸 ـ  3
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 ا肮ń霸وط← ا肮ń霸وط ← ا肮ń霸وط ← ا肮ń霸وط   .  ـ  坝傲ǖ霸 ا澳 胺ń霸ا柏 ،八柏ا~肮癌柏 ،坝ر4

5胺ń霸ا 佰拌و罢ō霸  وط   .  ـ肮ń霸وط← ا肮ń霸وط ← ا肮ń霸ا 

6胺ń霸ة اéاō把霸 اذج百败  وط   .  ـ肮ń霸وط← ا肮ń霸وط ← ا肮ń霸ا 

   .  ـ  凹邦ھار ǜر靶ة 罢袄ى ا百罢把霸ات7

  : و 拜拜把百拌ا ا百傲ō皑ال ا氨ōḿ梆ارات اō霸ا伴霸ة 艾 佰柏ر胺拌 ا八伴癌拜ō霸 اō霸ا霸ي

  

1胺ń霸وع ا败 ر伴伴芭ō霸  ـ  .  

2胺ń霸ا 白ǖǜ ر伴伴芭ō霸  ـ  .  

3佰碍ḿ 胺ń霸ا 坝傲ǖ霸  ـ  .  

4坝~ا柏 胺ń霸ا 坝傲ǖ霸  ـ  .  

5胺ń霸ا ǐüì ر伴肮癌ō罢霸 ـ  .  

  ). 佰柏 ا癌伴霸ار ü败و ا佰伴百伴霸( ـ  ō把罢霸اéة éا芭罢霸ة ا伴ě拜ù办ة 6

7霸ة ا芭罢霸اé ةéاō把罢霸  ة  ـ伴éر傲)ار癌伴霸و اü败 佰伴百伴霸ا 佰柏 .(  

8胺ń霸ا 佰拌و罢ō霸  ـ  .  

   :ا傲é 胺ń霸د اō把霸اéةا伴ōḿار ـ   7 . 1

  .   ü败دد ا百罢把霸ة أو ا罢百ǖ霸ة أو ا隘拜霸 ا百霸راد 伴伴芭ìر 肮ḿھ 哀吧败 翱ěō败 白ò ا百霸را坝ǜ ا癌霸ا巴éة

  . أو 艾 坝百傲ō癌败ر胺拌 ا办دوات

  

2八伴癌拜ō霸ر ا伴伴芭ō霸 隘ّ败 佰柏 زءù د拌دüì  ـ :   

ا éوا肮皑ة ا吧霸أرة أو éوا肮皑ة 霸وǜة ا吧百霸ا伴芭ō拌 ǒ伴ǜ ǚ伴ìر 霸ون üìد拌د 百罢靶ة أو 隘败 ھو 拜伴伴傲ìھ
  . ا胺ń霸 إ霸ى ا俺伴é办 و罢袄ى 伴吧罢ḿة 皑وداء

  :  ـ اüō霸د拌د1 . 2
  : أ翱ěì ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة伴巴罢霸ام éھذه ا伴罢百傲霸ة 

  .  ـ  أ伴碍柏 翱按رة ا吧霸أرة 拜袄د أول 百罢靶ة1
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أو ا罢百ǖ霸ة  ـ  أ罢袄 胺芭按ى زر ا吧霸أرة ا癌拌办ر وأ柏 翱柏 ēü皑وا罢鞍ة اōǜ 胺芭暗霸ى أǜدد ا百罢把霸ة 2
  . اō霸ي أر拌د

  案ر巴拌ة اüō霸د拌د  ھدف اüō霸د拌د
  .أ巴败ر ا百罢把霸ة 巴败را 柏زدوùا   百罢靶: Motة

  .أ巴败ر ùھة اüō霸د拌د 罢袄ى ا芭罢霸 佰伴百伴霸ة ا傲霸ر伴éة و 罢袄ى ا癌伴霸ار 芭罢霸ة ا伴拜伴ì榜霸ة   肮皑:  Ligneر

  :罢百ùة

  Phrase  

 éا百ō皑رار، Ctrl» 白ò» أ巴败ر 叭ي أول ǜرف 佰柏 ا罢百ǖ霸ة 白ò أ罢袄 胺芭按ى اō吧百霸اح
  . 百éؤ艾ر ا吧霸أرة 拜袄د 败ھا拌ة ا巴吧霸رةأ巴败ر 

  :巴叭رة

Paragraphe  

أ巴败ر ùھة اüō霸د拌د 罢袄ى 佰伴百拌 ا巴吧霸رة 巴败را 柏زدوùا، أو 巴败را 伴ò榜òا 叭ي أي 把柏ان 
  . 佰柏 ا巴吧霸رة éاě癌拜霸ة 傲罢霸ر伴éة و اé 哀把傲霸اě癌拜霸ة 芭罢霸ة ا吧霸ر伴癌败ة

 :靶ا坝柏 ا拜ō癌百霸د

Dossier  

ō吧百霸ى ا罢袄 胺芭暗ì ا百拜伴é ،د拌دüō霸ھة اù 佰柏 ان把柏 ي أي叭 ر巴败احأ«Ctrl» أو 
  ا吧霸ر癌败ي  隘拜罢霸«Ctrl+A»隘拜罢霸 ا傲霸رéي، و«ō吧百é: «Ctrl+5اح ا氨ōḿ梆ار

   : ـ  üìد拌د 伴澳 坝ō靶ر ǖō柏اورة2 . 2

 دون ر翱叭 إǜ 白ò ،跋傲ě鞍دد 罢ō靶ة اǜ«Ctrl» 隘拜霸دد 罢ō靶ة ا隘拜霸 ا办و霸ى 白ò أ罢袄 胺芭按ى ا霸زر
  . «Ctrl»ا百霸وا伴霸ة و ھ把ذا 叭ي ǜ 坝靶ا霸ة 翱柏 ا巴ě霸اء 按ا肮澳ا 罢袄ى ا霸زر

  伴罢百袄ات إ按ا伴叭ة

◄ ɑ癌败«Copier»八氨霸 ، «Coller»隘疤  ، «Couper» :  

 : éا百傲ō皑ال اü霸ا敖叭ةù ɑ癌败 佰把百拌زء 佰柏 ا巴é 翱柏 隘拜霸اء ا隘拜霸 ا罢鞍办ي 叭ي 柏و傲按ھ

«Copier+Coller» .)霸ا 佰柏 翱按و柏 ي أي叭 ي أي叭 ا柏و百袄د و拜ō癌百 ان把柏哀伴叭أو 佰柏(.  

  . «百靶: «Couper+Collerا 隘败 隘疤 佰把百拌 و罢巴败ھ إ霸ى أي 把柏ان آḿر ●

   :ü霸ر靶ات伴吧伴靶ة إدراج ا ◄

   :百ǜpassé par un mot de La protectionا拌ة ا百罢把é 扒罢百霸ة 柏رور  ◄

  : ō把霸اéة 百罢靶ة ا百霸رور 百ǜ 坝ù办ا拌ة ا拜ō癌百霸د 翱ěō败 ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  . «Outils» ـ أ巴败ر 疤 ǚō吧霸ا~百ة أدوات1

2隘~ا氨ḿ ة百伴罢傲ì ارōḿـ أ «Options» .  

  اō吧百霸اح  اü霸ر靶ة   اō吧百霸اح   اü霸ر靶ة 
 «S+shift»   ا拜ō霸وé 佰拌ا癌把霸رة  «X+shift»  ا把癌霸ون 

 «R+shift»   ا拜ō霸وé 佰拌ا百暗霸ة «A+shift»   اüō吧霸ة

 «Z+shift»   ا拜ō霸وé 佰拌اüō吧霸ة  «Q+shift»   ا癌把霸رة 

  »ذ+shift«  ا碍霸┕دة «E+shift»   ا百暗霸ة
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  . «sécurité» ـ 叭ي ě罢袄ة اü霸وار اō霸ي 敖ìھر أōḿار اěō霸و百ǜ ē拌ا拌ة  3

  .  «Mot de passe pour la lecture» راءة 巴罢霸 ـ أد百罢靶 坝ḿة ا百霸رور ǚō吧霸 ا拜ō癌百霸د4

  . «Mot de passe pour la modification»: أو ù邦راء 傲ìد榜拌ت 罢袄ى ا拜ō癌百霸د

5胺巴叭 راءة巴罢霸 ة败اḿ ē肮艾ـ أ  :«pour la lecture» .  

  

 ōéأ伴靶د 百罢靶ة ا百霸رور  «肮拌«Wordاé  跋ě霸ر败اOk» ǔ柏»  ـ 傲éد ا巴拜霸ر 罢袄ى زر ا百霸وا巴叭ة6
  . «Confirmer le mot de passe» :وإ袄ادة ō靶اōéھا 叭ي ḿا败ة

  ا扒罢柏 佰袄 ǒüě霸 أو 罢ǖ柏د 

، 白ò أōḿار 百伴罢傲ìة (Démarrer) ـ أ巴败ر éا霸زر ا癌拌办ر 罢袄ى ا霸زر أéدأ 1

ǒüé(Rechercher)  .   

  .  (fichiers ou dossiers) ـ  أōḿار ا百伴罢傲ō霸ة 罢ǖ柏دات أو 吧罢柏ات2
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  ). Dا巴霸رص : ( ا敖ì榜ū柏 ǒüě霸ھر 拜霸ا ě罢袄ة اü霸وار أ伴叭 ēō靶ھا ا白皑 ا扒罢百霸 و ü败دد 柏و翱疤 ـ 3

4 ǒüé ر柏办ى ا罢袄 胺芭暗败 ـ (Rechercher) .   

5 ǒüě霸ا ǔ~اō败 ر敖ō拜败 ـ  .  
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   : ـ  八伴癌拜ì ا巴吧霸رة 叭ي 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص3

  :  ـ 吧柏ھوم ا巴吧霸رة1 . 3

  . «Entrée» ھي 柏 坝靶ا ēō把拌 إ霸ى 澳ا拌ة ا罢袄 胺芭暗霸ى اō吧百霸اح «Word»ا巴吧霸رة 吧百éھوم

  : ا巴吧霸رة八伴癌拜ì  ـ 2 . 3

   .ة 拜傲拌ي 百伴敖拜ìھا ǒ伴ǜ 佰柏 اü百霸اذاة وěìا袄د ا肮皑办ر وا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة八伴癌拜ì ا巴吧霸ر

 إ柏ا أن 把ìون ،ھي و伴傲按ة ا百罢把霸ة أو ا罢百ǖ霸ة أو ا巴吧霸رة 叭ي اAlignement: 隘拜霸»« اü百霸اذاة أ ـ
胺皑و霸ي ا叭 ارا أو癌拌 ا أو拜伴百拌.   

   .و 傲éد ō靶اéة ا巴吧霸رةھي ا癌百霸ا叭ة اō霸ي ōìرك 坝ě疤 أ  :Retrait»«ا癌百霸ا叭ة اě霸ادئةب ـ 

ھي ا癌百霸ا叭ة 佰伴é أ肮皑ر ا巴吧霸رة ا霸واǜدة، إ柏ا أن 把ìون 袄اد拌ا  :»ěì»Espacementا袄د الأ肮皑ر ـ ج
   .أو 柏زدوùا

  : ا巴吧霸رة柏را八伴癌拜ì 坝ǜ  ـ 3 . 3

  : ù邦راء 伴罢百袄ة ا八伴癌拜ō霸 أ翱ěì ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  .  ـ  أ巴败ر دا坝ḿ ا巴吧霸رة ا百霸راد 巴伴癌拜ìھا1

2八伴癌拜ì ة百~ا疤 ǚō吧霸 ر巴败ـ  أ «Format» .  

3ì ارōḿرة ـ  أ巴叭 ة百伴罢傲«Paragraphe» .  

  

  : أōḿار ا八伴癌拜ō霸 ا百霸ر澳وب 伴叭ھاō霸ي 敖ìھر  ـ  叭ي ě罢袄ة اü霸وار 4

  . «ěì«Espacementا袄د ا肮皑办ر○. «Retrait»ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة○. «Alignement»اü百霸اذاة○
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  . «Alignement»اü百霸اذاة○

  

  . «Retrait»ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة○

  

  . «ěì«Espacementا袄د ا肮皑办ر○

  

● 百拌و八伴癌拜ō霸ا 胺拌ر艾 ى罢袄 ارات氨ōḿ梆ال ا百傲ō皑ا 佰把:   

  

  .  ـ 巴败邦اص ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة6

  .  ـ 霸ز拌ادة ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة7

4 胺ě按 دة( ـ伴碍靶 .(  

  .  ـ ěō霸ا袄د ا肮皑办ر5

  .  ـ ü柏اذاة ü败و ا癌伴霸ار1

2胺伴皑وì ـ  .  

3佰伴百伴霸و اü败 اذاةü柏 ـ  .  
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   : ـ  ا傲ō霸داد ا肮巴拜霸ي وا霸ر百疤ي4

4 . 1扒拌ر傲ì ـ 拜霸داد ا傲ō霸ي ا百疤ر霸ي وا肮巴   :  

  . ا柏 (隘拜霸را坝ǜ(ر 拜伴傲柏ة أ柏ام 拜袄ا巴败鞍اطھو و翱按  أر疤ام  أو 

  :   伴吧伴靶ة إدراج ا傲ō霸داد ا肮巴拜霸ي وا霸ر百疤ي ـ 2 . 4

ü柏   佰把百拌ددة أو أ柏ا柏ھا 巴败اط 伴芭鞍رة 柏ر百疤ة)柏را坝ǜ(إذا 靶ان اōü拌 隘拜霸وي 罢袄ى 拜袄ا鞍ر
  : 癌ìھ坝伴 ذé 跋霸إěìاع ا百霸را坝ǜ اō霸ا伴霸ة

  . «巴败 «Formatر 罢袄ىأ ـ 1

  . «ō«Puces et numérosار 百伴罢傲ìةḿأ ـ 2

  

3败 وار ـǜ ةě罢袄 ى罢袄 跋霸د ذ傲é 坝氨üō،داد傲ō霸ة ا伴袄و败 ارōń败  اط巴败«Puces» امأو疤أر «numéros» .  

   .«巴败«Okر 罢袄ىأōḿار واǜدة 拜柏ھا وأ 吧罢ōń柏ة، 巴败اطو 叭ي ǜ 坝靶ا霸ة ھ拜اك  ـ 4

 ا办ر疤ام 吧氨éة 敖ìھر ا巴拜霸اط أو «Entrée» اō吧百霸اح傲éد ō靶اéة 氨拜袄 坝靶ر و翱柏 ا罢袄 胺芭暗霸ى :敖ǜ榜柏ة
   .巴罢ìا~伴ة

  巴败اط伴ōḿ梆ار   伴ōḿ梆ار أر疤ام

    

  : و拜拜把百拌ا أ暗拌ا ا百傲ō皑ال ا氨ōḿ梆ارات اō霸ا伴霸ة ●

  أداة لإدراج أ把艾ال  أداة لإدراج أر疤ام
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   : ـ  ō靶اéة ا坝把碍é 隘ّ拜霸 أ百袄دة5

隘拜霸ة اéاō把霸ة伴霸اō霸وات ا肮ń霸ا 翱ěō败 دة百袄أ 坝把艾 ى罢袄  :  

1隘拜霸دد اü败 ـ .  

  . «Format» ـ 巴拜败ر 罢袄ى2

   .«…Colonnes» ـ 罢袄 白òى3

  . «Ok» ـ 巴拜败ر 罢袄ى ا案邦ار ا霸ذي 袄 坝百ü拌دد ا百袄办دة ا霸ذي 败ر伴叭 ē澳ھ، 罢袄 胺芭暗败 白òى4

  

  .  佰把百拌 إرùاع ا百袄 坝把碍é ┕隘拜霸ود واǜد:敖ǜ榜柏ة
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  ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏وō癌百: 胺皑وىا霸  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص :20اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

  .و巴伴òةا霸إ袄داد وě案ا袄ة    :40ا霸وǜدة ا伴百罢傲ō霸ة

  . و巴伴òةا佰柏 佰把霸 إ袄داد وě案ا袄ة 拌百ō● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

)ناōا皑袄  : ا白ǖü霸 ا癌霸ا袄ي )h2.   

霸يا袄ا癌霸ا 白ǖü 霸ةا叭ھدō癌百霸ارف ا傲百 دǜو霸ةا伴百伴اھ吧百霸ة ا 

袄ا皑ōنا( )h2. 1 ة ـü吧氨霸داد ا袄إ) 白ǖǜ ،矮柏ھوا
  ). ا霸ورق، اǖìاه اü吧氨霸ة

 . ا傲百霸ا拜拌ة 坝ě疤 اě肮霸ا袄ة ـ 2

 . إ袄داد وě案ا袄ة ا霸و巴伴òة ● 

  : إ袄داد وě案ا袄ة ا霸و巴伴òة

  : «Mise en page» إ袄داد ü吧鞍ة ـ 1

   :إ袄داد اü吧氨霸ة傲ìر扒拌  ـ 1 . 1

矮柏ھوا霸ا ǒ伴ǜ 佰柏 ھا肮ě按 ةھو傲éر办ارأ( ا癌拌 ،佰伴百拌 ،坝吧皑ى، أ罢袄(ورق霸ا 白ǖǜ ،)اس巴百霸اA4 

梆ا百傲ō皑ر اū靶办اس ا巴百霸ھو ا (ةü吧氨霸اه اǖìوا)ا拌ًود百袄 ،ا伴ً巴叭أ( .  

1 . 1 . 1矮柏ھوا霸ـ ا :   

  ).癌拌رأ百拌 ،佰أأ罢袄ى، أü吧氨) ،坝吧皑ة ا办ر傲éة ü罢霸واف罢袄ى ا霸 ا霸ذي ō拌رك وھي ا吧霸ارغ

  

   :ـ اǖìاه اü吧氨霸ة 2 . 1 . 1

  . أ伴ً巴叭ا أو 百袄ود拌ًاھو ا伴ōḿار 伴吧伴靶ة ìو伴ùھ اü吧氨霸ة و
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   : 白ǖǜ اü吧氨霸ةـ  3 . 1 . 1

) A4ا巴百霸اس: ا霸ور疤ة، و拜柏ھا) 袄رض×ار吧ìاع (ھو 巴柏اس )2217,29 cm´ رū靶办وھو ا 
)A5ا百傲ō皑ا梆، ا巴百霸اس  )28,1421 cm´اس巴百霸وا ،A3( )27,2942 cm´ . ى罢袄 ر巴拜败 أن ēǖ拌و

ē拌وěō霸ورق: ا «Papier»吧鞍 ا拜霸 ھر敖ō霸ھا伴叭 ددهü败 رىḿة أü .  

  

   :إ袄داد اü吧氨霸ة柏را坝ǜ  ـ 2 . 1

   :伴巴罢霸ام éإ袄داد ü吧鞍ة 翱ěō败 ھذه ا肮ń霸وات

  . «Fichier» ـ   巴拜败ر 罢袄ى 疤ا~百ة 1

  .  «Mise en page» ـ   巴拜败ر 罢袄ى 百伴罢傲ìة2

 

   : 傲柏ا拜拌ة 坝ě疤 اě肮霸ا袄ة ـ 2

  :  ـ 傲柏ا拜拌ة 坝ě疤 اě肮霸ا袄ة1 . 2

  . 坝罢ń ا傲霸ام 罢袄ى ا霸ورق 氨疤د إ榜鞍ح ا霸اō袄ھارؤ拌ة ا敖百霸ھر ا傲霸ام ü吧氨罢霸ة ě案 坝ě疤و拜傲ìي 

2 . 2柏 ـ 柏 坝ǜةرا袄اě肮霸ا 坝ě疤 ة拜拌ا傲 :  

  

   :و傲柏 佰把百拌اō拜拌ھا éإěìاع ا肮ń霸وات اō霸ا伴霸ة

  . «罢袄: 扒罢柏: «Fichierى 疤ا~百ةأ巴败ر  ـ   1 

  . «傲柏 : «Aperçu avant impressionا拜拌ة 坝ě疤 اě肮霸ا袄ة:أōḿار ا百伴罢傲ō霸ة ـ   2 
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  . :أو ě柏ا艾رة 罢袄ى ا办داة ●

癌拌 ة، و疤ور霸ھر ا敖柏 ي叭 ام傲霸ا 坝罢ń霸ة ا拌رؤé ا拜霸 ǚ百癌拌 ار案ھر إ敖拌 دھا拜袄 ة疤ور霸ة ا袄اě案 رار巴é ا拜霸 ǚ百
梆 أو .  

  

Esc»  佰柏» : أو 罢袄 胺芭暗败ى اō吧百霸اح«Fermer»  إ榜澳ق:ń罢霸روج 佰柏 ا傲百霸ا拜拌ة 巴拜败ر 罢袄ى ا霸زر ●
ǚ伴ìا吧百霸ة اǜو霸، ةü吧氨霸ا ǚě氨ì ىōǜ ة拜拌ا傲百霸رر ا把败ر، و柏办زم ا霸 ت إن榜拌د傲ō霸اé وم巴败  ةü霸ا鞍

   .ě肮罢霸ا袄ة
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  :  ـ  ě案ا袄ة اü吧氨霸ة3

  :  ـ 傲ìرě案 扒拌ا袄ة اü吧氨霸ة1 . 3

ھي اńō皑راج ا罢傲百霸و柏ات اō百霸و叭رة 罢袄ى اü吧氨霸ة إ霸ى ḿارج اü霸ا皑وب 坝把碍é أوراق éوا肮皑ة 
  . 案ا傲éات

  : ě案ا袄ة اü吧氨霸ة艾روط  ـ 2 . 3

  : ě肮霸ا袄ة ا霸و巴伴òة ō碍拌رط 柏ا 罢拌ي

 ●柏 ة把ě碍é ة أو傲éا肮é رة艾اě柏 榜氨ō柏 ھازǖ霸ون ا把拌 ةأن傲éا肮é زودة .  

 ●把ì ورقأن霸اé زودة柏ة و罢芭碍柏 ة傲éا肮霸ون ا.   

  : ě案ا袄ة اü吧氨霸ة柏را坝ǜ  ـ 3 . 3

霸 ة袄اě肮 ة巴伴òو霸ةا伴霸اō霸وات ا肮ń霸ا 翱ěō败:   

  . «巴:«Fichierا~百ةا巴败霸ر 罢袄ى أ ـ  1 

  . …«百伴罢傲ō: «Imprimerةا巴败霸ر 罢袄ى أ ـ  2 

 

  : 罢袄 坝氨üōìى ě罢袄ة اü霸وار اō霸ا伴霸ة واō霸ي 傲é ǚ百癌ìدة 伴ḿارات
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  . «傲é«OKد üìد拌د 坝靶 ھذه ا办وا柏ر 巴拜败ر 罢袄ى ا霸زر ـ  3

و叭ي ، إن أردت ě案ا袄ة ùزء 佰柏 اüì ēǖ拌 扒罢百霸د拌د اǖ霸زء ا百霸راد 白ò إěìاع ا肮ń霸وات ا癌霸ا巴éة ◄
  . «üì «Sélectionد拌د:  ا百伴罢傲ō霸ةا案邦ار 巴拜败ر 罢袄ى

  

ھذا ا柏办ر 坝芭碍拌 اě肮霸ا袄ة (. اě肮霸ا袄ة 案 佰袄ر八拌 ا办داة 佰把百拌é إر皑ال أ柏ر  ◄
  ).  ا百癌霸اح éإùراء ا伴ōḿاراتě柏ا艾رة دون

◄  ǚ伴ìا吧百霸ى ا罢袄 أو« P+Ctrl » .  
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  ا拜癌霸ة الأو霸ى ō柏و胺皑 :اō癌百霸وى  إ榜袄م آ霸ي :ا百霸ادة

  .拜éاء ا碍百霸ار翱拌 :30اǖ百霸ال ا吧百霸اھ百伴ي

  

  .碍柏روع إ袄داد و巴伴òة   :ا霸وǜدة ا伴百罢傲ō霸ة

  . 拜ǖد و拌دǔ柏 ا百霸وارد واě癌ō把百霸ات拌● :  ا吧把霸اءة ا巴霸ا袄د拌ة

)ōانا白ǖü霸:  皑袄 ا癌霸ا袄ي ا )h2.   

霸يا袄ا癌霸ا 白ǖü 霸ةا叭ھدō癌百霸ارف ا傲百 دǜو霸ةةا伴百伴اھ吧百霸ا  

)皑اō袄ان )h2. ة巴伴òاز وǖ败ة ●  . ـ إ巴伴òداد و袄روع إ碍柏 . 

  : إ袄داد و巴伴òة碍柏روع 

 ē傲罢拌وب皑اü霸ھاز اùددة و傲ō百霸ھ اǖ柏راěé ات败ا伴ě霸ة اǖ霸ا傲柏 ي叭 ا伴ً霸اū柏 ھا  دورًا拜柏 ،ة袄و拜ō百霸ا
، éدا拌ة 罢伴芭碍ì 佰柏ھ واō败ھاء éإḿراùھا 罢袄ى 叭ي إ袄داد وإḿراج و巴伴òة 柏ا «傲柏«Wordاǔ霸 ا氨拜霸وص 

  . ا霸ورق éا傲ō皑梆ا败ة 肮éا傲éة

  : ا拜癌霸دات

)罢袄وي:  ـ ا霸ھوا1矮柏 :1ا拜癌霸د )cm1ي罢吧皑و ( )cm1佰百拌أ ،( )cm2ر癌拌أ ،( )cm5,1 .  

  . اǖìاه أ巴叭ي ü吧氨罢霸ة ـ 2

) ـ 白ǖǜ اü吧氨霸ة3 )4A .  

)白ǖǜ ا胺ń霸 [ ـ ا拜傲霸وان1  :2ا拜癌霸د : أ百ǜر، اü百霸اذاة 叭ي ا霸و胺百败 ،胺皑 ا胺ń霸: ، ا罢霸ون22(

)أ败د癌霸ي )Andalus俺拌ر袄 ،( )Gھōüì ر肮癌柏 ،( )S[ .  

)白ǖǜ ا胺ń霸[ا隘拜霸┕  :3ا拜癌霸د ):أ皑ود، 胺百败 ا胺ń霸: ، ا罢霸ون18( )Arialاذاةü百霸و : ، اü败
佰伴百伴霸ا .[  

 拜霸 ǚ伴ō拌ا 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص إ把柏ا伴败ة 坝傲ù ا罢袄 ┕隘拜霸ى 百袄 坝把艾ود巴ō柏 佰拌ا袄 佰伴癌拌رض  :4ا拜癌霸د
)ا霸واǜد )cm5,7ا 佰柏 اهǖì梆ار، ا癌伴霸و اü败 佰伴百伴霸 .  

  百ō傲柏دًا 罢袄ى،柏و吧凹ا ا拜癌霸دات ا癌霸ا巴éة" ě柏ارك ا拜霸ا伴鞍ة" أǖ败ز و巴伴òة ō把éاéة ا氨巴霸ة ا百霸وا伴霸ة :ا百伴罢傲ō霸ة

  . ě癌ō把柏ا跋ì ا伴罢ě巴霸ة柏ھار跋ì و

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  ě柏ارك ا拜霸ا伴鞍ة
ḿرج أ袄راéي 疤د و梆ه اǖü霸اج 俺傲é ا拜霸واǜي ، 叭أ疤ام éھا 柏دة 案و罢拌ة ؛ 百罢叭ا 靶ان 叭ي 俺傲é ا拌办ام ، 

柏ا ǜال : ورد 伴罢袄ھ أ袄راéي 伴ǜ 佰柏┕ھ ، 巴叭د┕م إ伴霸ھ ا傲肮霸ام ، و 靶ان إذ ذاك ùا~傲ًا ، 癌叭أل 佰袄 أھ罢ھ و疤ال 
  ا拜éي 伴百袄ر ؟ 

  . 疤د 绊柏 ا办رض و اü霸ي رùا梆 و 癌败اءً 罢袄ى 柏ا 疤 : ، ēüìال 

  柏ا 百叭ا ǐ罢傲叭 أم 伴百袄ر ؟ : 疤ال 

  . 鞍اü霸ة أ暗ً拌ا : 疤ال 

  百叭ا ǜال ا霸دار ؟ : 疤ال 
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  . 袄ا柏رة éأھ罢ھا : 疤ال 

  و 拜ě罢靶ا إ巴拌اع ؟ : 疤ال 

  . 疤د 绊柏 ا办رض ě败اǜًا : 疤ال 

  百叭ا ǜال 罢百ùي زر八拌 ؟ : 疤ال 

  . 罢袄ى 柏ا 癌拌ر┕ك : 疤ال 

  . ار翱叭 ا傲肮霸ام : و 疤ال 叭اǐ吧ō霸 إ霸ى ḿاد柏ھ : 疤ال 

  . 拌ا ě柏ارك ا拜霸ا伴鞍ة ، أ袄د 罢袄ي 柏ا ذ靶رت : 叭ر傲叭ھ و 翱ě碍拌 白霸 ا袄办راéي ؛ 白ò أ伴罢袄 坝ě疤ھ 癌拌أ霸ھ و 疤ال 

  . 百袄 坝皑┕ا éدا 疤 : 跋霸ال 

  百叭ا ǜال 拜ě罢靶ا إ巴拌اع ؟ : 疤ال 

  . 柏ات : 疤ال 

  و柏ا ا霸ذي أ柏اìھ ؟ : 疤ال 

  . ا百敖傲é 八拜ōḿة 敖袄 佰柏ام 跋罢百ù زر百叭 ، 八拌ات : 疤ال 

   أو 柏ات 罢百ùي زر八拌 ؟ :疤ال 

  . 疤 : 白傲败ال 

  و柏ا ا霸ذي أ柏اìھ ؟ : 疤ال 

  . ū靶رة 坝巴败 ا罢霸َّـ佰ě إ霸ى ě疤ر أم 伴百袄ر : 疤ال 

  أو 柏اǐì أم 伴百袄ر ؟ : 疤ال 

  . 疤 : 白傲败ال 

  و柏ا ا霸ذي أ柏اìھا ؟ : 疤ال 

  . ū靶رة 把éا~ھا 罢袄ى 伴百袄ر : 疤ال 

  أو 柏ات 伴百袄ر ؟ : 疤ال 

  . 疤 : 白傲败ال 

  و 柏ا ا霸ذي أ柏اìھ ؟ : 疤ال 

  . 伴罢袄 ǐ肮巴皑ھ ا霸دار  : 疤ال

  أو ǐ肮巴皑 ا霸دار ؟ : 疤ال 

  . 疤 : 白傲败ال 

 . إ伴霸ھ éا氨傲霸ا 按ارéًا ،  叭و霸َّـى 拌 佰伴é 佰柏د拌ھ ھارéًا 巴叭ام 

  : 碍柏روع إ袄داد و巴伴òة

拌 ا拜霸 ǚ伴ō وب皑اü霸ھاز اùة伴败ا把柏إ ǔ霸ا傲柏 ھا拜柏 ،ة袄و拜ō百霸ددة وا傲ō百霸ھ اǖ柏راěé ات败ا伴ě霸ة اǖ霸ا傲柏 
  .  و巴伴òة 柏اإḿراج八伴癌拜ì و 叭ي إ袄داد و«Word»ا氨拜霸وص 

  : ا拜癌霸دات

)罢袄وي:  ـ ا霸ھوا1矮柏 :1ا拜癌霸د )cm5,1ي罢吧皑و ( )cm1佰百拌أ ،( )cm25,1ر癌拌أ ،( )cm25,1 .  

  . ü吧氨罢霸ة百袄ودي  ـ اǖìاه 2

) ـ 白ǖǜ اü吧氨霸ة3 )4A .  

)白ǖǜ ا胺ń霸[ ـ ا拜傲霸وان 1  :2ا拜癌霸د : ، اü百霸اذاة 叭ي ا霸و胺百败 ،胺皑 ا暗ḿ胺ń霸رأ: ، ا罢霸ون18(

)أ败د癌霸ي )aTa hom俺拌ر袄 ،( )Gھōüì ر肮癌柏 ،( )S .[  

)白ǖǜ ا胺ń霸[ا隘拜霸┕  :3ا拜癌霸د  :أ皑ود، 胺百败 ا胺ń霸: ، ا罢霸ون20(

( )RomanNewTimesاذاةü百霸ا ، :佰伴百伴霸و اü败 .[  
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)巴叭 八伴癌拜ìرة، ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة 拜霸 ǚ伴ō拌ا 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص إ把柏ا伴败ة  :4ا拜癌霸د )cm5,1 ، د袄اěì
)ا肮皑办ر )cm5,1رىḿرة آ巴叭رة و巴叭 佰伴é د傲ě霸ا ،( )pt10 .  

柏و吧凹ا ا拜癌霸دات ا癌霸ا巴éة، " واē罢傲ū霸 ا把百霸ارا芭霸راب " أǖ败ز و巴伴òة ō把éاéة ا氨巴霸ة ا百霸وا伴霸ة :ا百伴罢傲ō霸ة
  . 百ō傲柏دًا 罢袄ى 柏ھار跋ì وě癌ō把柏ا跋ì ا伴罢ě巴霸ة

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   氨疤ة ا芭霸راب واē罢傲ū霸 ا把百霸ار
  

 ا拌办ام و澳 扒疤راب أ皑ود ا霸ر矮拌، ذو 巴拜柏ار أ吧鞍ر ر翱伴叭، وěì ،}罢ō百柏 白癌ùدو 伴罢袄ھ 叭ي أǜد
  . 柏榜袄ات اě伴肮霸ة

伴ū靶رة ا氨澳办ان 叭ي وǜ 胺皑د巴拌ة 罢伴百ùة، أǖ艾ارھا 吧伴ū靶ة، و أر按ھا  و罢袄 扒疤ى ǖ艾رة 袄ا伴霸ة
伴叭ھا ا伴肮霸ور ا芭百霸ردة، و ا霸زھور ا罢百霸و败ة ، و 疤د و叭 翱按ي 百叭ھ 傲肮疤ة ü伴癌叭  佰ěùة 暗ḿراء ū把ìر

柏ر ē罢傲ò ر柏ادي ا吧霸راء، 拜伴袄اه 澳ا~ر佰伴ì، و把叭ھ 伴ě靶ر، أ拜皑ا败ھ ǜادة، و  跋罢ì ا拜ò办اءو叭ي . 吧鞍راء
佰柏 坝伴ü败 ھ百癌ù دھاء霸ة و ا罢伴ü霸ر و ا把百霸ھ ا伴罢袄 دوě拌 ،وعǖ霸دة ا艾.  

ا芭霸راب 氨ü罢霸ول 罢袄ى 傲肮疤ة ا佰ěǖ霸؛ و败办ھ 白罢傲拌 أن اǖ碍霸رة 袄ا伴霸ة، وھو 梆  أراد اḿ ē罢傲ū霸داع
翱伴肮ō癌拌 柏 ē罢案 ،راب芭霸ى ا霸ول إ鞍و罢霸 ران伴肮霸ا إنا柏و ،坝伴百ǖ霸ھ اìو氨é 翱ō百ō癌伴霸 ي拜芭拌 ھ أن拜  ǚō叭

  . éاń吧霸ر و ا氨ō败梆ار ا芭霸راب 叭اه ōǜى و傲肮疤 ǐ傲疤ة ا叭 佰ěǖ霸ي 白叭 اē罢傲ū霸 ا霸ذي ùرى و ھو 傲碍拌ر

  : 碍柏روع إ袄داد و巴伴òة

 ǔ霸ا傲柏 ھا拜柏 ،ة袄و拜ō百霸ددة وا傲ō百霸ھ اǖ柏راěé ات败ا伴ě霸ة اǖ霸ا傲柏 ة伴败ا把柏وب إ皑اü霸ھاز اù ا拜霸 ǚ伴ō拌
  .  éا芭罢霸ة اō霸ي ōńìارھا八伴癌拜ì وإḿراج و巴伴òة 柏ا 叭ي إ袄داد و«Word»ا氨拜霸وص 

  : ا拜癌霸دات

)罢袄وي:  ـ ا霸ھوا1矮柏 :1ا拜癌霸د )cm2ي罢吧皑و ( )cm5,1佰百拌أ ،( )cm25,2ر癌拌أ ،( )cm5,1 .  

  .  ـ اǖìاه 百袄ودي ü吧氨罢霸ة2

) ـ 白ǖǜ اü吧氨霸ة3 )5A .  

)白ǖǜ ا胺ń霸[ ـ ا拜傲霸وان 1  :2ا拜癌霸د : ، اü百霸اذاة 叭ي ا霸و胺百败 ،胺皑 ا胺ń霸زرقأ: ، ا罢霸ون18(

)أ败د癌霸ي )HeadingBoldPT俺拌ر袄 ،( )G ،胺ń霸ا 扒罢ḿ ةǜا癌百霸وِّن ا霸.[   

)白ǖǜ ا胺ń霸[ا隘拜霸┕  :3ا拜癌霸د  :أ皑ود، 胺百败 ا胺ń霸: ، ا罢霸ون20(

( )RomanNewTimesاذاةü百霸ا ، :佰伴百伴霸و اü败 .[  

) 拜霸 ǚ伴ō拌ا 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص إ把柏ا伴败ة 巴叭 八伴癌拜ìرة، ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة :4ا拜癌霸د )cm5,1 د袄اěì ،
)ا肮皑办ر )cm5,1رىḿرة آ巴叭رة و巴叭 佰伴é د傲ě霸ا ،( )pt10 .  

ص إ把柏ا伴败ة 巴叭 八伴癌拜ìرة ǒ伴ǜ 佰柏 إدراج 巴败اط أو أر疤ام أ柏ام  拜霸 ǚ伴ō拌ا 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸و :5ا拜癌霸د
  ). 柏را肮ḿ)坝ǜوات

  :  ا百霸وا霸ي隘拜┕ أǖ败ز و巴伴òة ō把éاéة ا霸:ا百伴罢傲ō霸ة

"霸ا ē~ذ霸زون وا罢üL’ESCARGOT ET LE CHACAL " دًا百ō傲柏 ،ة巴éا癌霸دات ا拜癌霸ا ا吧凹و柏
  . 罢袄ى 柏ھار跋ì وě癌ō把柏ا跋ì ا伴罢ě巴霸ة

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

L’ESCARGOT  ET  LE  CHACAL :  
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un soir, le chacal descend de sa montagne.  

Il veut aller en ville.  

En chemin, il rencontre l’escargot, et lui dit :  

«Hé, Bonjour, escargot !  

- Bonjour, compère chacal. Où vas-tu si vit ?  

- Je vais à la ville. Et toi, que fais-tu ?  

- Je vais à la ville, tout comme toi. »  

Le chacal s’arrête et se met à rire :  

« Pauvre escargot ! Quand tu arriveras là-bas, les agneaux auront des 

cornes comme des béliers !  

- Tu crois ? Eh bien, j’y serai avant toi »,  

répond l’escargot.  

Le chacal rit encore plus fort :  

« Veux-tu parier un déjeuner ? dit-il.  

- D’accord ! je te donne trois pas d’avance. »  

Le chacal compte trios pas. Mais à ce moment, l’escargot s’accroche 

à sa queue : il tient bon.  

« Es-tu prêt ? demande le chacal sans se retourner.  

- Oui, je suis prêt :  

- Alors, partons ! »  

Le chacal part comme une flèche. Il emporte avec lui l’escargot. En 

quelques minutes, ils sont à l’entrée de la ville. C’est une ville d’autrefois. 

Elle est entourée de murs ; et les portes sont fermées.  

Le chacal frappe à l’une des portes. « Pan, pan ! ouvrez vite, c’est 

moi, le chacal ! »  

Mais la porte reste close.  

A ce moment, l’escargot lâche la queue du chacal. Il passe sous la 

porte et grimpe sur la mur. « Ah ! te voilà, mon ami ! dit-il au pauvre 

chacal. IL y a longtemps que je t’attends pour déjeuner. »  

  : 碍柏روع إ袄داد و巴伴òة

拜ō百霸و袄ة، 拜柏ھا 傲柏ا拜霸 ǚ伴ō拌 ǔ霸ا ùھاز اü霸ا皑وب إ把柏ا伴败ة 傲柏اǖ霸ة ا伴ě霸ا败ات ěéراǖ柏ھ ا傲ō百霸ددة وا
  .  叭ي إ袄داد و八伴癌拜ì وإḿراج و巴伴òة 柏ا éا芭罢霸ة اō霸ي ōńìارھا«Word»ا氨拜霸وص 

  : ا拜癌霸دات

)罢袄وي:  ـ ا霸ھوا1矮柏 :1ا拜癌霸د )cm2ي罢吧皑و ( )cm2佰百拌أ ،( )cm5,2ر癌拌أ ،( )cm5,2 .  



  柏                                                                                                                 2015/2016ذ靶رات ا榜袄邦م الآ霸ي ـ ا拜癌霸ة ا办و霸ى ō柏و胺皑 ـ 

  

  ō拜柏دى ا把碍百霸اة ō罢霸ر伴éة واé  白伴罢傲ō霸و疤رة 百ü柏/翱ǖ伴傲ùد:  اō皑办اذإ袄داد

                                            

67

2吧氨罢霸 ودي百袄 اهǖìة ـ اü .  

) ـ 白ǖǜ اü吧氨霸ة3 )4A .  

)白ǖǜ ا胺ń霸[ ـ ا拜傲霸وان 1  :2ا拜癌霸د : أزرق، اü百霸اذاة 叭ي ا霸و胺百败 ،胺皑 ا胺ń霸: ، ا罢霸ون20(

)أ败د癌霸ي )RomanNewTimes俺拌ر袄 ،( )G .[  

)白ǖǜ ا胺ń霸[ا隘拜霸┕  :3ا拜癌霸د  :، 胺百败 ا暗ḿ胺ń霸رأ: ن، ا罢霸و18(

( )RomanNewTimesاذاةü百霸ا ، :伴霸و اü败ار癌 .[  

) 拜霸 ǚ伴ō拌ا 傲柏اǔ霸 ا氨拜霸وص إ把柏ا伴败ة 巴叭 八伴癌拜ìرة، ا癌百霸ا叭ة اě霸اد~ة :4ا拜癌霸د )cm1 د袄اěì ،
)ا肮皑办ر )cm5,1رىḿرة آ巴叭رة و巴叭 佰伴é د傲ě霸ا ،( )pt12 .  

  :  أǖ败ز و巴伴òة ō把éاéة ا隘拜霸┕ ا百霸وا霸ي:ا百伴罢傲ō霸ة

"The Wolf and the Lamb "ة伴罢ě巴霸ا 跋ìاě癌ō把柏و 跋ìھار柏 ى罢袄 دًا百ō傲柏 ،ة巴éا癌霸دات ا拜癌霸ا ا吧凹و柏 .  
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The Wolf and the Lamb  

Once upon a time a Wolf was lapping at a spring on a hillside, 

when, looking up, what should he see but a Lamb just beginning to drink a 

little lower down. "There's my supper," thought he, "if only I can find 

some excuse to seize it." Then he called out to the Lamb, "How dare you 

muddle the water from which I am drinking?" 

"Nay, master, nay," said Lambikin; "if the water be muddy up 

there, I cannot be the cause of it, for it runs down from you to me."  

"Well, then," said the Wolf, "why did you call me bad names this 

time last year?"  

"That cannot be," said the Lamb; "I am only six months old." 

"I don't care," snarled the Wolf; "if it was not you it was your 

father;" and with that he rushed upon the poor little Lamb and ate her all 

up. But before she died she gasped out:  

 


